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INSTRUCTIVO

SOLICITUD Y DESCARGA DE CERTIFICADOS COMUNES POR INTERNET
Sustituido por Comunicado 26/2017

A través de este servicio, los usuarios registrados podran solicitar y descargar los Certificados
comunes desde nuestro sitio web. Se describen a continuacion los pasos a seguir:

PASO 1 - INGRESO A SERVICIOS EN LiNEA

Ingresar a través del sitio web de BPS (www.bps.gub.uy) al punto Servicios en Linea
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Trabajadores Empresarios Jubilados y Pensionistas

+ Subsidios por maternidad y + Inscribir, modificar o clausurar + Turismo Social Cor MBI
paternidad empresas = Servicios Sociales

= Subsidio por enfermedad = Declarar al personal = Vivienda & Revocacion AFAP

= Subsidio por desempleo = Determinar y pagar aportes

Todo Jubilados y Pensionistas >>

Todo Trabajadores >> Todo Empresarios >
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PASO 2 — INGRESO A SERVICIO SOLICITUD Y DESCARGA DE CERTIFICADOS

Seleccionar el servicio Consultay Solicitud de Certificados Comunes

<= Volver al Inicic martes 19 de julio de 2016 &

Mis Servicios en Linea Nombre Usuario
Todos los Servicios BTN
Instituto de Seguridad Social

Modificar Mis Datos ~ Cambiar Contrasefia
Todos los Servicios

Solicitud y Descarga de Certificados Comunes

Lo que brinda este servicio
Mediante este servicio, los Contribuyentes poura’n solicitar, descargar e imprimir el Certificado Comun a través de la web, asi como solicitar su
renovacion automatica.

Acceso al Servicio para usuarios registrados

¢Cémo habilitar este servicio?

La habilitacion de usuario se realiza a través del Servicio Solicitud de Perfiles de Conexion Remota.

Debera seleccionar la opcién RNOM en el paso 3 de la solicitud.

Atencién: a los efectos de realizar la habilitacion de este servicio la persona debe contar previamente con un usuario personal, Acceder al
Servicio “Solicitud de Usuario Personal BPS"

Asistencia en el uso del servicio

Asistencia al Contribuyente

0800 2001 de Lunes a Viernes de 9:15 a 16:30 hs.

AsistalContri@bps.gub.uy

También podra canalizar sus consultas a través del servicio “Consultenos”, seleccionando la opcion que corresponda

Acceder al servicio


http://www.bps.gub.uy/
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PASO 3 — CONSULTA, SOLICITUD Y DESCARGA DE CERTIFICADOS COMUNES

Al acceder al servicio debera seleccionar la empresa por la que desea realizar la solicitud

Certificados

* Empresa Mombre Empresa ] Selectionar ora Empresa

Certificados Comunes

NO existen Certificados Comunes VigentesNombre Empresa
MO tiene activada la Renovacion Automética de Certificados ComunesNombre Empresa
Retuerde que puede Salicitar Renovacion Automaticz de sus Cerfiicados Comunes jQué es esto?

Fecha Detalle Vencimiento Estado

Acciones

04082016 Soliciiud N OOXX2016

@D

werEsaD0 @

A continuacion se despliega las listas de los certificados del contribuyente, tanto comunes
como especiales, indicando su estado (INGRESADO, EMITIDO, ANULADO, LEVANTAR

OBSERVACIONES).
Certificados

Ver
instructivo

Empresa MIEMPRESA (N° Emp: 0000001234567) @ seecco arorBeﬁﬂQVE}Qién
automatica

—— Certificados
\ 0012345678912 Comunes por
Internet
Certificados Comunes

NO tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comune: o
Recuerde que puede Solicitar Renovacidn Automaf®s de sus Certificados Comunes ;Qué es esto?

Fecha Detalle Vencimiento Estado Acciones

21052014

221112013 Certificado N° 171367/2013 Descargar Certific|

Certificados Especiales

Fecha Detalle Motivo Vencimiento

281172013 Centificado N° 171373/2013 Enajenar Embarcacién 2710512014

—

Estado del Certificado:

Ingresado: Su solicitud esta siendo
procesada, le sera informado el
resultado de la misma al email
proporcionado.

Emitido: certificado disponible para su
descarga

Anulado

Levantar Obs: Su solicitud esta siendo
procesada, le sera informado el
resultado de la misma al email

e Si existe un certificado comun vigente para el contribuyente, estara habilitada la accion

de Descargar Certificado.

e Si no existe certificado comun vigente para el contribuyente, se habilitara la opcion

Solicitar Nuevo Certificado Comun:
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Solicitud y Descarga de Certificados Comunes

Certificados

* Empresa WX, Seleccionar ofra Empresa

Certificados Comunes

NO existen Certificados Comunes Vigentes para 1234567
NO tiene activada la Renovacion Automética de Certificados Comunes para 1234567
Recuerde que puede Solicitar Renovacion Automatica de sus Cerlificados Comunes 4 Qué es esio?

PASO 4 - INGRESAR DATOS SOLICITUD

Complete los datos requeridos para la solicitud y presione Siguiente

Descargar Instructivo Certificado (PDF) @

3 Comprobante

] Solicitud de Certificados Comunes
La agencia Paso 1: Datos de la Solicitud 2 Confimactan

seleccionada sera la

Mi Empresa

encargada de
realizar el estudio

Nombre del Contacto

de |a SOIICItUd' Telétoso ¢Desea actualizar sus datos registrados?
comunicandose en Emal

Seleccionar. -
caso de

inconsistencias al
email sefalado.

Cancelar

PASO 5 - VERIFICAR DATOS SOLICITUD

Se despliega una pantalla de control para verificar los datos ingresados en la solicitud:

Certificados Descargar nsinctvs Cofzada (°0F) @
Solicitud de Certificados Comunes 1 Datos Solicitud 3 Comprobants

Paso 2: Confirmacion

Verifique los datos ingresados. De ser necesario puede adjuntar archivos a su solicitud.

Empresa Nombre Empresa
N° Empresa

N° Contribuyente

Nombre del Contacto

Teléfono

Email

Agencia

Archivos 0

(opcional) o Agregar Archivo
Paso2de 3
Cancelar

Si desea corregir alguno de los datos, presione <<Paso Anterior
Presione Siguiente para continuar con la solicitud.
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PASO 6 — EMISION DE COMPROBANTE

Para finalizar, puede emitir el comprobante de la solicitud ingresada:

Certificados Dastagar et Cartiesss (POF) @)
Solicitud de Certificados Comunes j Datos m

Paso 3; Comprobante

a Comprobante de Solicitud de Certificado Comun

S ha ingresado su soliciud cormeciamente.
VETiqUE SU EStaca en TLonsuRa Estaca de Certfcads”

Datos del Certificado Solicitade

Emprisa
N Emipress

N* Contribuyente
Nomitere sl Contadio
Tatitono

Email

Agancia

Daros de la Soliciud

Fecha
N* Solicitud
Usuario

o Exindo de Cerieados lemprienir Compeobants

La solicitud serd procesada, y si no hay observaciones, se emitira el certificado
correspondiente.

Si no visualiza el cambio de estado en su solicitud, debe salir del servicio y volver a ingresar
para que se actualice dicha informacién.

Para descargar el certificado, vea PASO 3 — CONSULTA Y EMISION DE CERTIFICADOS.
Se debe tener presente que el importe del timbre profesional serd incluido en la siguiente
factura de aportes, con el codigo 113.

Situaciones Especiales -Los contribuyentes que requieran el certificado para ser presentado ante el Instituto
Nacional de Carnes (INAC) pueden realizar la solicitud a través del servicio en linea Consultenos, seleccionando la
opcién “Consulta de Certificado Comun”. Igual procedimiento deben realizar los contribuyentes con certificado

suspendido o con certificado anterior emitido por un plazo de 90 dias

Por mayor informacién comunicarse a través del 08002001 — Asistencia al Contribuyente


http://www.bps.gub.uy/8763/

