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INSTRUCTIVO
RENOVACION AUTOMATICA CERTIFICADOS COMUNES

Sustituido por Comunicado 27/2017

Se describen a continuacion los pasos a seguir relacionados con la opcion de Renovacién
Automatica de Certificados Comunes por Internet, disponible desde el 17/12/2013 (ver
Comunicado 34/2013).

Cabe recordar que mediante este servicio todos los usuarios registrados con facultades
suficientes, podran activar la renovacién automatica y descargar los Certificados Comunes
desde nuestro sitio web.

El presente instructivo contiene, respecto de la Renovacion Automatica de Certificado Comun,
las indicaciones para

e Activar la Renovacion Automatica
e Modificar Correo electrénico

e Cancelar la Renovacién Automatica

I. Activar Renovacion Automéatica de Certificado Comun

Paso 1 Ingresar a través del sitio web de BPS (www.bps.gub.uy)
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Paso 2 Seleccionar dentro de Todos los servicios en linea el servicio “Solicitud y Descarga de
Certificados Comunes”.

A

m Mis Servicios en Linea Nomxe Ususrio
1 Todos los Servicios e Fa H

Solicitud y Descarga de Certificados Comunes

Lo que brinda este servicio
0. los Contribuyentes podran solcitar, descargar e imprimir el Certificado Comin a través de fa web, asi como solictar su
a

0 la persona debe contar previamente con UN USUario personal, Acceder aj

Asistencia en el uso del servicio

Asistencia al Contribuyente
0800 2001 de Lunes a Viernes

Paso 3 Se despliega la ventana de Certificados, en la cual se muestran los certificados comunes
y especiales de la empresa.

us consultas a través del serviclo “Consiitenos”, selecclonando la opcion que corresponda

M Mis Servicios en Linea
i Empresas Propias
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Solicitud y Descarga de Certificados Comunes

Certificados

* Empresa ¥, Seleccionar otra Empresa

Certificados Comunes

NO existen Cerificados Comunes Vigentes para WUILMAN PIRIZ ENRIQUE GASPAR
NO tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comunes para WUILMAN FIRIZ ENRIQUE GASPAR,
Recuerde que puede Solicitar Renovacién Automitica de sus Certificados Comunes 4 Qué es esto?

Bajo el titulo Certificados Comunes se encuentra una alerta indicando la situacién respecto
de la Renovacion Automaética.

En caso de indicar que “No tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comunes”,
el link le permite acceder a efectuar dicha solicitud.

Solicitar Renovacion Automatica.

Certificados Comunes

NO tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comunes para
Recuerde que pueg

eJus Certificados Comunes ;Que &6 esio?
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Paso 4 Se despliega la ventana “Solicitar Renovacion automatica de Certificado Comun”, en la
cual se completa el dato requerido y obligatorio de direccién de correo electrénico.
Finaliza la transaccién presionando el boton Confirmar.

Solicitar Renovacién automatica de Certificado Comun

Empresa

Renovacion Automatica

Nueva direccién de e-mail  Mail@bps gub uy

Confirmar e-mail mail@bps.gub uy

Una vez confirmado se desplegara la alerta con el mensaje de activacion de la renovacion
automatica de certificado comun y el correo electrénico ingresado.

Certificados Comunes

Tiene acti matica de Certificados Comunes para L3 direccion de contacto registrada para la
fenovacion automatica es mall@bps gub.uy. Spesea, puede Hodficar (2 direccion de e-mail o Canslar|a renovacion automética

Se debe tener presente que el importe del timbre profesional sera incluido en la siguiente factura
de aportes con el cédigo 113, una vez renovado automaticamente el Certificado Comun.

Importante: a la direccion de correo ingresada le sera comunicado el resultado de la renovacion
automatica. Cuando se emite el Certificado Comun, se envia también el nUmero de solicitud que
permite su descarga desde la web, a través del servicio “Solicitud y Descarga”

[I. Modificar correo electrénico

Una vez activada la renovacién automatica de certificados comunes puede modificar la direccion
de correo electrdnico ingresada.

Paso 1 Seleccionar Modificar la direccion de e-mail, en la alerta que se despliega bajo el titulo
Certificados Comunes.

Certificados Comunes

Tiene activada fa Renovacion Automatica de Certficados Comugasses
renovacion automatica es mal@bps gub.yy, 8l desea, puedelod

L direceion de contacto regislrada parala

0 Cancelar(a ranovacion automatca

Paso 2 Ingresar la nueva direccion de e-mail de contacto.
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Modificar direccién de e-mail

Empresa

Nueva direccion de e-ma nuevadireccion@bps. gub.uy

Confirmar e-mail nuevadireccion@bps gub uy

~ancelar

Paso 3 Una vez ingresada la nueva direccion presionar Confirmar.

Una vez confirmada la modificacion se muestra en la alerta la nueva direccién ingresada.

Certificados Comunes

Tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comunes para La direccion de contacto registrada para la
renovacion automatica es nuevadireccion@bps.gub.uy. Si desea, puede Modificar Ia direccion de e-mail 0 Cancelar la renovacion automatica

[1l. Cancelar Renovacion Automaéatica de Certificado Comun.

En caso que requiera Cancelar la renovacion automatica de certificados comunes debera
realizar los siguientes pasos:

Paso 1 Seleccionar Cancelar la Renovacion Automatica.

Certificados Comunes

Tiene activadala Renovacion Automatica de Certificados Comunes para
renovacion automatica es nuevadireccion@bps.qub.uy. Si desea, puede Modificar 13 direccion de &-1€g

Cancelat I3 renovacion automatica

Paso 2 Presionar Confirmar
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Cancelar Renovacidon automatica de Certificado Comun

Empresa

Renovacion Automatica

Una vez confirmada la Cancelacion se muestra en la alerta el siguiente mensaje:

Certificados Comunes

NO tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comunes para

Recuerde que puede Solicitar Renovacion Automatica de sus Certificados Comunes ,Qué és esto?

Importante: al cancelar la renovacion automatica, podra renovar su Certificado Comun por la
web



