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INSCRIPCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
Sustituido por Comunicado 18/2018

A través de este servicio, los usuarios registrados podran inscribir obras privadas por
administracion directa (incluidas las obras menores a 30 jornales), quedando comprendidas las
nuevas obras asi como reformas, ampliaciones o demoliciones, cuando el titular, persona fisica
o0 juridica, es quién administra y contrata directamente al personal.

El servicio permite asimismo, la inscripcién de regularizaciones de obras privadas realizadas en
los dltimos 10 afios civiles.

El titular de la obra puede inscribirla en calidad de:

e propietario del padron,
e tercero (arrendatario, comodatario, ocupante, concesionario),
e promitente comprador con promesa inscripta

Usuarios habilitados para el uso del servicio

El servicio se encuentra disponible para usuarios que cuenten con Contrato Persona:

v Persona fisica, titular de obra

v" Representante estatutario o contractual de Persona juridica, que no tenga limitaciones
para su actuacion como por ejemplo la representacion conjunta.

v" Apoderado de empresa inscripta en BPS con aportacién construccion, con las
siguientes facultades

o Todas las Facultades
o Otorgar Declaracion
o Declaracion en Registro de Obras

Ingreso al Servicio

Se accede a través de la pagina web de BPS (www.bps.gub.uy) Servicios en linea - Todos los
servicios en linea - Inscripcién y Modificacion de Empresa - seleccionando Inscripcion de Obras
por Administracion, debiendo ingresar con usuario y contrasefia.
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http://www.bps.gub.uy/8789/solicitud-de-usuario-personal-bps.html
http://www.bps.gub.uy/
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PASO 1: Identificacion del Contribuyente

1.1. Identificacion del Titular de la Obra

Se pueden presentar diferentes situaciones:

Mis Servicios en Linea MARA RODRIGUEZ
I Mis Obras Particulares PR R w

sl doSegridod Sochl

Inscripcion de obras por administracion

Pemite inscribir una obra privada por administacin.

|dentificacion del Titular de la Obra

Hemos verficado que no es contribuyente de BPS, por o que debe acceder a ‘Inscribirme como controuyente'. Esta transaceion genera el costo de un
Timbre Profesional, que se ncluird en la factura de obligaciones mensuales

Ver documentacion necesana

Inicio Actvidades y Prestaciones Declaracion Nominada  Facturacion y Pago KEAIERY Servicios en Linea

H’;S Inscripcion de Obra Privada por Administracion

Instiuto de Sequrided Sociel

Identificacion del Titular de la Obra

La obra que va & inscribir quedars regisirada con el Contribuyente que s indica debsjo. En taso que deba inscribirse como tfular de obra propia, debe
ingresaral ink 'Inszribirme como contribuyents". Esta transaccion genera el costo de un Timbre Profesional, que se incluird en la factura de obligaciones
mensusles.

ro. Contribuyente: 000000BXXHXHXX - DENOMINACION

Inscribime como Contribuyents

Cancelar

Ver documentation necesaria

1.2. Datos del Contribuyente titular
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Si el usuario no tiene
contribuyente propio, podra
inscribirse como tal para registrar
una obra como titular.

Si el usuario no tiene
contribuyente propio, pero
representa a otro contribuyente
(uno o varios) podra visualizar o
digitar, segun corresponda, el
numero de contribuyente al cual
quedard inscripta la obra. Asimismo,
cuenta con la posibilidad de
inscribirse como contribuyente a los
efectos del registro de una obra
propia.

El usuario es representante de
uno o varios contribuyentes vy
tiene contribuyente propio: es
posible inscribir una obra por alguno
de los contribuyentes que representa

o por el propio (digitando el nimero).

A. Si no tiene contribuyente propio: se deben completar los datos solicitados, teniendo en

cuenta que el domicilio que se establece tiene el caracter de domicilio constituido a los efectos

tributarios y de contacto en caso que se requiera.

BIS et s
Leelod

Permite inscribir una obra privada por administracion

Datos del Contribuyente Titular

Comeo Biecrinicn:
* Teléfono Movit:

“ Telétono Fif:
Domiciio: tap

dades y Prestaciones  Deciaraciin Nominada  Facturaciin y Pago [EEER) Servicos enLinea

Inscripcion de obras por administracion

Los daios Geciarans ofian como Somicio ConsiRid 2 s efectos utaros, 38 como Ge Contact 3 s efettos cperatios

MARIARODRIGUEZ |
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B. Si tiene un contribuyente propio o representanta a otros: la situacién varia si el

contribuyente tiene registradas obras anteriores:

- Sin obras anteriores, se requiere gue ingrese el dato de contacto del contribuyente.

- Con_obras anteriores — se requiere actualizar los datos del contacto del
contribuyente a través del servicio Gestion de Contactos. En caso de modificacion
de domicilio constituido corresponderda, a posteriori, el tramite “Modificacion de
Domicilio Constituido” (teniendo en cuenta que puede requerir a la vez una
modificacion en DGI).

PASO 2: Datos del Padrén de Obra

Se deben ingresar los datos: A) Catastrales del inmueble, B) Ubicacion de la obra y C)
Titularidad del padron.

Mis Servicios en Linea
Mis Obras Particulares

Inscripciéon de obras por administracion

Permite inscribir uns obra privada por sdministracicn

Datos del Contribuyente Titular

nnnnnnnnn - MARIA - - [80000004573547)
Datos Catastrales del Inmueble @

Departamenta:

Tipe de Padren

Ubicacién de la Obra e

Lacalldad:

Tipo:

13 3l menos uno da los campos

A. Datos Catastrales del Inmueble
Se deben completar los datos solicitados, teniendo en cuenta que:

- Localidad Catastral: determinada en la Minuta Notarial o en la Cédula Catastral
gue expide la Direccién Nacional de Catastro, www.catastro.qub.uy.

- Régimen: cuando se seleccion6 padron Urbano se despliega las opciones de:
Comun, Propiedad Horizontal, o Urbanizacién PH (ej. barrios privados).

B. Ubicacion de la Obra

Debe establecerse con precision el domicilio donde sera ejecutada la obra, completando los
datos solicitados.


https://scp.bps.gub.uy/my.policy
http://www.catastro.gub.uy/
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C. Titularidad del Padrén

Se declaran los titulares del padron, segln sean: propietarios, promitentes compradores con
promesa inscripta, sucesores, usufructuarios, nudos propietarios o poseedores.

Para cada titular se debe establecer si es Persona Fisica o Juridica, correspondiendo indicar:

- Personas Fisicas: Pais del Documento, Tipo del Documento (documento de
identidad o pasaporte) y Numero.
- Personas Juridicas indicar el numero de contribuyente (RUT).

En todos los casos se ingresa:
- Fecha desde: que es titular del derecho real o posesorio sobre el inmueble.

- Tipo de titular: ingresar el dato que corresponda al derecho sobre el inmueble
(Propietario, Promitente comprador con promesa inscripta, Titular de derechos
reales, Titular de derechos posesorios, Titular de derechos sucesorios).

PASO 3: Datos de la Obra
Se deben completar una serie de datos:

- Fecha de inicio de la obra: comienzo de la actividad en obra, teniendo en cuenta que
se pueden inscribir regularizaciones de obras cuya fecha de inicio se encuentre
comprendido dentro de los ultimos 10 afios civiles.

- Fechade fin estimado: en caso que la fecha establecida sea anterior a la fecha en que
se realiza la inscripcion el trdmite sera considerado regularizacion.

- Tipo de Titular: vinculo del titular de la obra respecto al padron (Propietario, Tercero,
Promitente Comprador con Promesa Inscripta). Cuando el titular de la obra es alguno de
los propietarios, titulares de derechos sucesorios, poseedores, usufructuarios o nudos
propietarios, corresponde seleccionar “Propietario”. Indique “Tercero” cuando el titular
de la obra no es el titular del padrén (arrendatario, comodatario, ocupante,
concesionario, etc.).

- Destino: corresponde establecer el destino del inmueble en el cual se ejecuta la obra,
de acuerdo a la siguiente tabla:

DESTINO(*) DESCRIPCION EJEMPLO
Vivienda Unifamiliar Vivienda destinada a un tnico nucleo familiar Casa en padrén Gnico
- . Mdltiples viviendas en una edificacion de 3 o mas Edificio para vivienda de 10
Vivienda Colectiva en mivales :
- pisos.
Vertical
Vivienda Colectiva en Miultiples viviendas en una edificacion de hasta 2 Complejo de Viviendas en
Horizontal niveles diplex
Local Comercial Local destinado al comercio de mercaderias Local para mini Mercado

Local destinado a prestacion de servicios personales Estudio Contable,

Local para Oficina- o trabajo administrativo Pelugueria,

Escritorio o Estudio
Edificio de Oficinas Construccioén creada para albergar oficinas Complejo de oficinas

Construccion creada para albergar todo o parte de un = Fabrica
Local Industrial proceso productivo donde se realizara alguna
transformacion sobre una materia prima

(*) En caso de corresponder mas de una categoria, seleccionar la que tenga mayor cantidad de metros cuadrados afectados.



H:,S Banco de Prevision Social

Instituto de Sequridad Social Asesoria Tributariay Recaudacion

Comunicado 07/2018
Sistema constructivo: indicar el que corresponda a la realizaciébn de la obra, de

acuerdo a la siguiente tabla:

Sistema

Constructivo Descripcion Ejemplo

Compuesto por estructura de paredes portantes (ladrillos, piedra, o
bloques etc.); u hormigén armado; paredes de mamposteria: ladrillos, = Construccion de vivienda,

- blogues, piedra, o ladrillo portante, etc. revoques interiores, con estructura de hormigon
Tradicional . . p AT ot . . .
instalaciones de tuberias metalicas o plasticas, embutidas o a la y muros de ladrillo, ticholo
vista y techo de tejas ceramicas, placas, chapa o losa. o bloque.
Es un sistema de obra himeda
Se define por oposicion al sistema constructivo tradicional. Existen Steel Framing, isopanel,
No Tradicional diversos sistemas y variantes pero se caracteriza por tener un alto construccion en madera,
porcentaje de "obra seca". PVC, etc.
Construccion de vivienda
; 2 A con estructura de
n Se trata de casos donde se combinan la tecnologia tradicional con la - .
Mixto hormigén, muros exteriores

e (] de ladrillo, ticholo o bloque

y muros interiores de yeso.

Caracteristicas de la obra: seleccionar lo que corresponda, debiendo indicar los
metros cuadrados aproximados de ejecucion.
v" Nueva: corresponde a una edificacion nueva e independiente en el inmueble.

v' Ampliacién: trabajos que modifican el metraje de una edificacion ya existente
(ampliacién o reduccion).

v' Reforma: trabajos que pueden o no modificar la estructura del inmueble, pero no
modifican el metraje existente (ejemplos: pinturas, cambios de aberturas sin
modificacion del tamafio, revestimientos).

v' Demolicién: En este caso se debe indicar el tipo de material a demoler (por
ejemplo: hormigén armado, chapa, madera).

Jornales estimados de mano de obra: indicar la cantidad de jornales (jornadas
hombre) que se estima insumird la obra, expresadas en términos equivalentes a Medio
Oficial Albafil.

Requiere inscripcion en MTSS: si corresponde, indicar nimero de inscripcion en el
Registro de Obras de la Construccion y su Trazabilidad. Este dato es requerido, por
ejemplo, cuando se trata de un trabajo mayor a 30 jornales, o modifica estructura o
implica algun riesgo para el trabajador (altura, profundidad). Este dato no ser& necesario
en caso de registrar una regularizacién de obra.

Técnico de la obra: Dato obligatorio cuando los trabajos a ejecutar modifican la
estructura del inmueble (obra nueva, ampliaciéon, demolicién, reforma con modificacién
de estructura).

Descripcién de Obra: sintesis de los trabajos a realizar.

En caso de registrar una regularizacion, al momento de ingresar la fecha de inicio y fecha de fin
estimada, se abre una nueva pantalla para ingresar:

e Periodos de obras a regularizar
e Metros cuadrados ejecutados en cada periodo a regularizar
e Datos de contacto a efectos de la tasacion de obra.
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Regularizacién de Obra

realizado en cada periodo

Agregar periodo de Actividad
Fecha Desde Fecha Hasta

111272017 191272017

Persona de contacto a efectos de |la tasacion @

* Tipo de Documento DOCUMENTO -
* Pais Emisor URUGUIRY -
* Namero de Documento &
* Teléfono
* Correo Electrénico

Cancelar

Esta obra se registrar como una regularizacién. Puede ingresar diferentes periodos de actividad y el metraje

Metraje en el periodo

Acciones

Eliminar

Cabe sefialar que la fecha indicada en “Fecha Hasta”, sera considerada como final de la obra,

reemplazando el tradicional formulario F9.

PASO 4: Documentacion

En este paso se debe adjuntar escaneada la documentacion necesaria (**) de acuerdo a los
trabajos a realizar, luciendo en la pantalla los documentos obligatorios, segun el siguiente

detalle:

- Obras nuevas, ampliaciones, demoliciones o reformas con modificacion de estructura
requieren: minuta notarial, memoria descriptiva, plano y declaracion jurada del técnico.

- Reformas sin modificacién de estructura, mayores a 30 jornales en términos de medio
oficial albafiil, requieren: minuta notarial y memoria descriptiva.

- Cuando el titular de la obra es un tercero, que carece de derechos reales sobre el
inmueble, requiere ademas autorizaciéon del propietario.

- En caso de registrar una regularizacién de obra, siempre se debe adjuntar memoria
descriptiva y minuta notarial. El resto de los documentos, se deben adjuntar

dependiendo del tipo de obra realizado.

Mis Servicios en Linea
Todos los Servicios

Mstituto de Seguridad Social

Inscripcién de Obras por administracion

Documentacién e

Porlas caracteristicas de la obra a inscribir, debe agregar la siguiente documentacién

+ DEGLARAGION JURADA DE TEGNICO
- MEMORIA DESCRIPTIVA

« MINUTANOTARIAL

- PLANO

Arehivos: - Adjuntar Archivo

Tipo Archivo Accion

< Anterior

Cancelar

MARIA RODRIGUEZ [~
CL2222722 H
Modficar Mis Datos  Cambiar Contrasefia

(**) Ver Formularios, que deberan enviarse con los timbres profesionales en los casos que corresponda.


http://www.bps.gub.uy/1167/formularios-registro-de-obras.html
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Sin perjuicio de lo anterior el contribuyente puede adicionar documentacion no exigida para el
caso (por ejemplo planos).

PASO 5: Confirmacion de lainscripcion

Completados los pasos anteriores, se confirma la inscripcion de la obra, desplegdndose una
pantalla con los datos relacionados a la misma: Numeros de Obra, Empresa y Contribuyente.
También se indicaran los cargos generados (timbre y/o multa).

Puede descargar e imprimir los datos, accediendo a la Consulta de Datos Reqistrales.

Aspectos importantes a tener en cuenta:

- En todos los casos y en cualquier momento BPS podra requerir a los titulares de obra
informacién complementaria que estime necesaria, asi como la documentacion original.

- La inscripcion tiene valor de declaracion jurada, por lo que el usuario reconoce que los
datos establecidos son verdaderos, estando sujeto, en caso de falsa declaracién, a las
sanciones previstas en los Art. 96 del Cddigo Tributario y 239 del Cédigo Penal.

Asistencia en el uso del servicio
Las consultas se canalizan a través del servicio “Consultenos”, seleccionando la opcién “Obras por

Administracion”.

Por mayor informacién comunicarse al teléfono 0800 2001 - Asistencia al Contribuyente.


https://scp.bps.gub.uy/my.policy
http://www.bps.gub.uy/8763/consultenos.html

