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INTRODUCCION

Delegacion de Permisos de Empresas.

Este aplicativo permite la gestion de los permisos para realizar consultas y/o transacciones por la empresa.
Los usuarios con facultades suficientes podran delegarlos a terceros, consultar los usuarios y permisos

delegados por empresa, asi como dar de baja los mismos.

Cuenta con las siguientes funcionalidades:
e Delegacién de Permisos

e Consulta de Permisos

DELEGACION DE PERMISOS

INTRODUCCION

"Delegacion de Permisos” posibilita delegar en un usuario, perfiles que lo habilitan a realizar gestiones web
vinculadas a determinada empresa.

Es requisito imprescindible que, tanto el delegante como el delegado, cuenten con Usuario Personal BPS,
generado a través de la firma del Contrato Persona.

Como excepcion, cuando existe administracion conjunta u otras restricciones en la representacion, asi como
el caso de sociedades de hecho con aportacion construccién o integradas por personas juridicas, no es
posible realizar la Delegacion de Permisos utilizando este aplicativo, siendo estas las Unicas situaciones en
las que los permisos deben otorgarse utilizando “Solicitud de Perfiles de Conexién Remota”.

El procedimiento para la Delegacion es el siguiente:

» Paso 1: Seleccionar Empresa
» Paso 2: Ingresar Usuario y Asignar Permisos
» Paso 3: Subdelegar Permisos (Opcional)

> Paso 4: Confirmar
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PASO 1

1. SELECCIONAR EMPRESA

Para facilitar dicha seleccion, se despliega la lista de las empresas en las cuales el usuario es titular,
representante, o cuenta con habilitacion que le permite delegar perfiles

Es posible seleccionar la empresa directamente o aplicar filtros de busqueda por nimero de contribuyente
0 empresa.

Delegacion de Permisos [ReGIENIERERSEIER

Delegacion de Permisos de Empresas

Permite habilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por empresa, asi como modificar los

permisos ya otorgados.
2 Usuario 3 Subdelegacidn 4 Confirmacion

Paso 1: Seleccionar empresa

Seleccione o digite la empresa para la cual desea habilitar usuarios @

N° Empresa :]
N°Empresa/N°Contribuyente
N° Empresa N° Contribuyente Denominacion Aportacion
000000111112 00556677889900 EMPRESA EJEMPLO 1 INDUSTRIA Y COMERCIO
O 000000124531 00112233445566 EMPRESA EJEMPLO 2 CONSTRUCCION
000000112122 00778899001122 EMPRESA EJEMPLO 3 INDUSTRIA Y COMERCIO
000000313111 00334455667788 EMPRESA EJEMPLO 4 INDUSTRIA Y COMERCIO
O 000000414111 00990011223344 EMPRESA EJEMPLO 5 INDUSTRIA Y COMERCIO

Pagina1de2 « E 2 » »»

Paso1de4

Cancelar

IMPORTANTE: El sistema muestra un maximo de 50 empresas, si el numero excede dicha cifra se debe
utilizar el buscador. No se podran seleccionar empresas cuyos representantes o titulares tengan

restricciones, el sistema indicara en estos casos que se debe realizar la "Solicitud de Perfiles de Conexion
Remota”.
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PASO 2

2. INGRESAR USUARIO Y ASIGNAR PERMISOS

2.1 Ingresar Usuario

Se digita el documento del usuario al cual se le van a delegar los perfiles.

Delegacion de Permmisos

Delegacion de Permisos de Empresas

permisos ya otorgados.

Paso 2: Ingresar Usuario y Permisos

Ingrese Iosdgatos de las personas que desea habilitar cono usuario para realizar la transaccion por la empresa
selecciona

Datos de la Empresa

NEmpresa 000000111112
NContribuyente 00556877889900

Denom inacion EMPRESA EJEMPLO 1
Aportacion INDUSTRIAY COMERCIO

Datos del Usuario y Servicios a Delegar

T o Dol o CEDULA de DENTDAD |V

* Pais Emis or del Documento URUGUAY v

*  Nro.Documento I

Nombre

O TROR. Consulta Sobre Empresas. O
Gestién Operativa de Empresas. 0

Paso2de4

<< Paso Anterior

Cancaiar

Permite habilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por empresa, asi como nodificar los

1 Empress m 3 Subdelegacion 4 Confrmacon

L0s 0305 hadkkados con ~s0n obigaorbs

Debe tener en cuenta que solo se puede delegar permisos a una persona que tenga su usuario personal,, de lo

contrario el sistema desplegard el siguiente error: “La persona no cuenta con usuario personal ,condicidon necesaria

para realizar esta delegacion”
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2.2 Seleccionar Perfiles
El sistema permite seleccionar:

a) Roles completos denominados “Gestidén operativa de empresas” y “Consultas sobre empresas”, que

implica asignar todos los perfiles asociados a los mismos. Para poder asignar Roles completos el
usuario debe marcar las casillas disponibles a tal fin.

Delegacion de Permisos de Empresas

Permite hahilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por enpresa, asi como modificar los

permisos ya otorgados.
1 Empresa m 3 Subdelegacion 4 Confrmacon

. < Los 035 hdkados con “son oblgaorbs
Paso 2: Ingresar Usuario y Permisos

Ingrese Iosdgatos de las personas que desea habilitar como usuario para realizar la transaccion por la empresa
selecciona

Datos de la Empresa

NEmpresa 000000111112
N*Contribuyente 00556877885900

Denom inac ion EMPRESA EJEMPLO 1
Aportacion INDUSTRIAY COMERCIO

Datos del Usuario y Servicios a Delegar

e CEDULA de IDENTIDAD

* Pais Emisor del Documento R LA El

* Heo.Tooumentn 1111112 :
Homben USUARIO EJEMPLO

* Servicios adelegar

Consulta Sobre Empresas. (>]
(2]

Gestion Operativa de Empresas. 0O

Paso2d=4

<< Paso Anterior

Cancalar

Al presionar el boton E se despliegan todos los perfiles de cada rol.
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b) Perfiles especificos dentro de cada rol.

En este paso se pueden asignar perfiles especificos, y si el usuario ya cuenta con delegaciones
previas las mismas se mostraran marcadas en la lista de perfiles, posibilitando su modificacion.

Para poder asignar perfiles especificos, el usuario debe marcar las casillas correspondientes a cada uno
de los perfiles que desea delegar.

Datos del Usuario y Servicios a Delegar

=3 M oot C=DULA 0e IDENTIDAD

* Pais Em del Document:
ugdad > LRUGUAY

. 1111142 Sinporios ni gsioncs. E
Nombre

USUARIO EJEMPLO

© Servicios adelegar

0 Consulta Sobre Empresas. (v}

CTOR EXTERNO CONSLLTANTE PORTA. DTPREST.-RACT
CONSULTADE DATCS REGISTRALES @
CONSULTAARCRTES EWRESAD

0 Gestion Operativa de Empresas. -1 o

INSCRER OERAPRIVADAPOR ADMNISTRACION

ENICIO ACTVDAD EVFRESAD

INGRESO NFORMACION SUBSDI0 ENFERMEDAD (UDT-SENF) @
TAL NGRESO FECHA REINTEGRO

£GSTRO Y MODIFICACIONES DE ACT MDAOES EXTERNO @
ONSULTADE ACTNDADES @

CTOR EXTERND DE PADRON

£5A DE ENTRADA DE ATYR - USUARIO EXTERNO

[JCTOR EXTERND PORTAL DT PREST-RACT

I josL EGACION A TERCEROS EXTERNA CONSULTA

3:5 TICN DE CONTACTOS DEL CONTREUVENTE @

AT OR EXTERND CONSUL TANTE FORTAL DT PREST-RACT

[ JSOLICITUD DE CERTIRCADOS COMUNES
[JaTVR-SERVCIOS A CONTRBUVENTE

gaec-_wcm YEACTURACION @
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Agregar Usuario

Al seleccionar "Agregar” se despliegan los datos del usuario en forma acumulativa, indicando para cada
usuario los perfiles, permitiendo:

> Modificar: muestra en la parte superior los datos personales del usuario y los datos de roles y
perfiles que se pueden modificar.

> Eliminar: se selecciona cuando se verifica error al cargar los datos, borrando lo hecho en los pasos
2.1y 2.2 para dicho usuario.

Si el usuario tenia perfiles previos esta accion no implica la baja de la relacién del usuario con la empresa.

Datos del Usuario y Servicios a Delegar

* T Docemonto CEDULA de IDENTDAD /|

* Pais Emisor del Documento URUGUAY ‘:I

* Nro. Documento

Nombre

* Servicios a del
Sl Consulta Sobre Empresas. (+} ©
(2]

Gestion Operativa de Empresas. (&)

Documento Nombre Perfil Accion
DO-1-11111112 USUARIO EJEMPLO 2 Perfiles Modificar | Eliminar
Paso2de 4
<< Paso Anterior
Cancelar

Repitiendo los pasos 2.1 y 2.2 se puede continuar, en la misma transaccion, delegando perfiles por la
Empresa a otros Usuarios.
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PASO 3

3. SUBDELEGAR PERMISOS (OPCIONAL)

Este paso tiene caracter opcional y se utilizara sélo por parte del Titular o Representante cuando
requiera delegar en las personas seleccionadas la posibilidad de administrar los perfiles en su nombre

(subdelegar). Es decir, se esta facultando al usuario a delegar perfiles que le fueron asignados en el paso
anterior.

Delegacion de Permisos de Empresas

Permite habilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por empresa, asi como modificar los|

permisos ya otorgados.
1 Usuario 2 Empresa 3 Subdelegacion 4 Confirmacion

Paso 3: Subdelegar Permisos (Opcional)

En este paso usted podra delegar, en las personas antes seleccionadas, la posibilidad de administrar los perfiles en su
nombre (delegar en un tercero)

Datos de la Empresa

N"Empresa 000000111112
N°Contribuyente 00556677889900
Denominacién EMPRESA EJEMPLO
Aportacién INDUSTRIAY COMERCIQ

Datos de los Usuarios

USUARIO EJEMPLO /DO -1 - 11111112 °

¢ Habilita a
Subdelegar?
CONSULTA DE DATOS REGISTRALES @ ® g5 O No
CONSULTA APORTES EMPRESA @ O si ® g

Paso 3 de 4

<« Paso Anterior

Cancelar

En caso que el usuario ya tenga asignada la subdelegacion se visualizara la misma, permitiendo
su modificacion.
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PASO 4

4. CONFIRMAR

Se despliega la informacion de la transaccion, con los datos de la Empresa, Representante, el Usuario y
los permisos a asignar.

Delegacién de Permisos de Empresas

Permite habilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por empresa, asi como modificar los
permisos ya otorgados.

1 Empresa 2 Usuario 3 Subdelegacion 4 Confirmacion

Paso 4: Confirmar

Advertencia

Verifique los datos de la solicitud y si es necesario corregir los mismos vuelva a la pagina anterior, si los datos son correctos presione CONFIRMAR

Datos de la Empresa

N°Empresa 000000111112
N°Contribuyente 00556677889900
Denominacion EMPRESA EJEMPLO
Aportacion INDUSTRIAY COMERCIO

Datos de los Usuarios

: ¢Habilita a
Usuario Perfil
Subdelegar?
CONSULTA DE DATOS REGISTRALES Si
USUARIO EJEMPLO /1-DOA111112 | £\ SULTA APORTES EMPRESA No
Paso 4 de 4

<< Paso Anterior

Cancelar

Al confirmar se visualiza una nueva pantalla con los datos, permitiendo:
» Descargar el comprobante (pdf)
» Ingresar una nueva delegacion(vuelve al paso 1)

> Terminar
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permisos ya otorgados.

Paso 4: Confirmar

Comprobante

si prefiere presione descargar

Datos de la Operacion

Fecha
N° Operacion

Autorizante

Terminar

Delegacién de Permisos de Empresas

Permite habilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por empresa, asi como modificar los|

1 Empresa

Se ha ingresado la delegacion de manera exitosa, sera enviado un mail a su casilla personal con los datos de la transaccion, y

lunes 21 de noviembre 2016, 11:42 hrs.

414

USUARIO EJEMPLO2, DO-1- 11111113

Ingresar Nueva Delegacion

2 Usuario

3 Subdelegacion 4 Confirmacion

Comprobante pdf:

Delegacion de Permisos
Delegacion de permisos a usuarios para la empresa
seleccionada
Datos de la Empresa
N° Empresa 000000111112
N Coniribuyente 00556677883900
Denominacion EMPRESA EJEMPLO
Agoracion INDUSTRIA Y COMERCIO
Datos de los Usuarios
| Ususaric | Perties svgnados [ Hetiitasc s subdseger
USUARIO EJEMPLO, DO-1- CONSULTA DE DATOS REGISTRALES sl
iz
CONSULTA APORTES EMPRESA No
ey o
Datos de la Operacion
N* Operacion 414
Auorzante USUARIO EJEMPLO2 , DO-1- 11111113
211172016 Paginatge!
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CONSULTA DE PERMISOS

Esta funcionalidad permite consultar por Empresa los usuarios autorizados para realizar gestiones Web, asi

como los perfiles que tienen habilitados.

El procedimiento para la consulta es el siguiente:
> Paso 1: Seleccionar Empresa
> Paso 2: Lista de usuarios.

PASO 1: SELECCIONAR EMPRESA

En este paso se debe digitar o seleccionar la Empresa por la que se desea consultar.

Permite consultar los usuarios habilitados por empresa y los permisos que les fueron delegados, asi como su estado.
Paso 1: Seleccionar empresa
Seleccione o digite la empresa para la cual desea consultar los perfiles
N°® Empresa E'
N°Empresal/N°Contribuyente
N° Empresa N° Contribuyente Denominacion Aportacion
| |® | | |® | |©®  topas v|@
C) 000000111112 00556677889900 EMPRESA EJEMPLO 1 CONSTRUCCION
O 000000124531 00112233445566 EMPRESA EJEMPLO 2 INDUSTRIA Y COMERCIO
O 000000112122 00778899001122 EMPRESA EJEMPLO 3 INDUSTRIA Y COMERCIO
(@) 000000313111 00334455667788 EMPRESA EJEMPLO 4 SERVICIO DOMESTICO
O 000000414111 00990011223344 EMPRESA EJEMPLO 5 INDUSTRIA Y COMERCIO
“«E « 1
Paso1de 2
Cancelar

IMPORTANTE: El sistema permite realizar busquedas aplicando diferentes filtros, ya sea por Empresa o
Contribuyente, permitiendo luego seleccionar por Aportacion.
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PASO 2: LISTA DE USUARIOS

Se visualizan los datos de la empresa seleccionada y la relacion de los usuarios con la misma,
desplegandose una grilla en la que figuran los datos del usuario (Documento y Nombre), la calidad del
mismo (Representante o tercero), estado de la habilitacion (Vigente, No vigente), asi como también los
perfiles con los que cuenta.

La informacién puede ser descargada en un listado PDF.

Consulta de Permisos de Empresa

Permite consultar los usuarios habilitados por empresa vy los permisos que les fueron delegados, asi como su estado.

Paso 2: Lista de Usuarios

Datos de la Empresa

N°Empresa 000000111112
HeContribuyente 00556677889900
Denominacidn EMPRESA EJEMPLO
Aportacion INDUSTRIAY COMERCIO

Datos de los Usuarios

Usuario con perfil TODOS ﬂ (7]
Habilitados a subdelegar j e
Documento Nombre Tipo de Usuario 2] Estado Perfiles
0 | |®  topos v|@ vicene | v| @
D0-1-11111112 USUARIO EJEMPLO REPRESENTANTE VIGENTE Ver Perfiles(18)
D0-1-11111113 USUARIO EJEMPLOZ TERCERO VIGENTE Ver Perfiles(4)

<< Paso Anterior

Cancelar

> Al cliquear sobre “Ver Perfiles” se despliega un listado que detalla:
= Perfil con la especificacién del mismo
* Fecha desde y hasta, en caso de corresponder
» Habilitacion o no para subdelegar los perfiles
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DO-1- 11111113, USUARIO EJEMPLO 2 (TERCERO) *®

Perfil Desde

ACTOR EXTERNO CONSULTANTE PORTAL DT

PREST-RACT 22/9/2018

CONSULTA DE DATOS REGISTRALES @ 22/9/2016

CONSULTA APORTES EMPRESA © 22/9/2016

ACTOR EXTERNO CONSULTANTE PORTAL DT

PREST-RACT 22/9/2016

Habilitado a

Hasta subdelegar

No

No

No

No

» Al cliquear "Descargar Listado (PDF)”", el usuario puede descargar e imprimir los datos

usuarios por empresa en PDF.

Consulta de Permisos

Permisos a usuarios para la empresa seleccionada

laxivto de Segundad Social
Fecha 221112015

Datos de la Empresa

N Empresa 000000111112

N* Contribuyents 00556677889300

Denominacion EMPRESA EJEMPLO

Aportacion INDUSTRIA Y COMERCIO

| Usuaric | Parfil | Desde Hists | Hasitieco

USUARIO EJEMPLO, DO-1-
RERRREFI

REPRESENTANTE - VIGENTE

DT PREST-RACT
CONSULTA DE DATOS REGISTRALES

CONSULTA APORTES EMPRESA

INSCRIPCION Y MANTENIMIENTO DE
SERVICIO DOMESTICO

REINICIO ACTIVIDAD EMPRESA
INGRESO INFORMACION SUBSIDIO
ENFERMEDAD (UDT-SENF)

PORTAL INGRESO FECHA REINTEGRO
REGISTRO Y MOOIFICACIONES DE
ACTIVIDADES EXTERNC

CONSULTA DE ACTIVIDADES

ACTOR EXTERNO DE PADRON

MESA DE ENTRADA DE ATYR - USUARIO
EXTERNO

DELEGACION A TERCEROS EXTERNA
CONSWLTA

ACTOR EXTERNO CONSULTANTE PORTAL 2/3/1993

ACTOR EXTERNO PORTAL DT PREST-RACT 2/3/1993

2301993

231993

2301993

231993

2301993

231993

2301993

2301998

231993

231998

231993

Datos de la Operacion

Usuario Consulta USUARIO EJEMPLO2

211

172016
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