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Junio/2016
Instructivo

Servicio en Linea - Facturacion y Pagos
Sustituido por Comunicado 19/2017

Esta funcionalidad le permite al usuario:
e Obtener una copia de la dltima factura emitida,
e Solicitar nuevas facturas,
e Obtener una Declaracion Jurada de No Pago
¢ Realizar una Factura Autogestionada.
e Generar pago a cuenta a partir de Certificado de Crédito Electrénico DGI (CCE)
o Utilizar los créditos disponibles de una empresa en la generaciéon de facturas desde la
web.

e Pagar facturas de contribuciones especiales utilizando Certificados de Crédito
Electrénicos de DGI (CCE)

¢ Intervenir facturas generadas con monto cero.

1 — Acceso al servicio

Se accede desde la pagina web de BPS: (www.bps.gub.uy), Todos los Servicios en Linea /
Aportes y Pagos / Facturacion y Pagos.

Desde el usuario registrado es posible acceder al mismo en Todos los Servicios en Linea —
Aportes y Pagos:

Todos los Servicios

Aportes y Pagos

- Consulta Aportes de Empresa
- Emision de Facturas - Empresas sin dependientes y Servicio
Domestico

« Facturacion y pagos
. * referencia

2 —Inicio

Una vez que ingresa al servicio y previo a completar los datos solicitados, el usuario debera
seleccionar una de las opciones disponibles:


file://///estructura/atyr2/Asis-al-Contribuyente/COMUNICADOS/Comunicados%20Asit_al_Contri/En%20proceso/www.bps.gub.uy
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Consultar Ultima Factura (Ver ltem 2.1)
Solicitar Factura o Declaracion Jurada de No Pago (Ver Item 2.2)
Generar Factura Autogestionada (Ver Item 2.3)
Generar pago a cuenta a partir de Credito DGI (Ver Item 2.4)

Elegida la opcién, debera a continuacion indicar la empresa con la cual desea trabajar. En caso
de aportacién Construccion o de contar con habilitacion por mas de 20 empresas, deberan de
digitarse los datos manualmente.

Todos los Servicios

Facturacion y pagos

Selecciéon de consulta

Seleccione una opcion: @ Consultar Ultima Factura
@ Solicitar Factura o Declaracion Jurada de No Page
@ Generar Factura Autogestionada

@ Generar Pago a Cuenta a partir de Crédito DGI
Datos de la Factura

“ N° Empresa Titular:

“ N? Contribuyente: -

* Tipo de Aportacion: 1 - Industria y Comercio >
* ¢Incluir Detalle?: @ Si @ Neo
* Tipo de Documento: Factura BPS -

Limpiar

Se detallan a continuacién las diferentes opciones:

2.1 - Consulta Ultima factura

Permite consultar para los diferentes tipos de factura la udltima que fuera generada,
habilitandose luego las opciones de Pago, Descarga o Intervencion de facturas en O.

Facturacion y pagos

Seleccidon de consulta

Consultar Ultima Factura

2

Seleccione una opcion:

-

Solicitar Factura o Declaracidn Jurada de Mo Pago

-

Generar Factura Autogestionada

" Generar Pago a Cuenta a partir de Crédito DGl
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Seleccionada esta opcién e ingresados los datos de la empresa, existen 3 tipos de factura que
es posible consultar:

*

"

"

)

Datos de la Factura

N® Empresa Titular:

“ N° Contribuyente:

Tipo de Aportacion: 1 - Industria y Comercio A
¢ Incluir Detalle?: ® Si  MNo
Tipo: Factura BPS -

Factura BPS

Facilidades de Pago

Factura IRPF

Limpiar

b)

c)

Factura BPS: Corresponde a las facturas por aportes mensuales de Contribuciones

Especiales de Seguridad Social (CESS) asi como a otras obligaciones asociadas a
tramites realizados ante BPS (timbres, multas, reintegros, etc.)

Facilidades de pago: Seleccionando esta opcion es posible consultar la Ultima factura

emitida por cuotas de convenio.

Factura IRPF: Permite consultar la dltima factura de IRPF emitida por el ejercicio

vigente.

Si el resultado de la consulta realizada es una factura que no se encuentre paga o vencida, se
habilitan en ese caso opciones para su pago, descarga o intervencion (Ver punto 3 — Acciones)

2.2 - Solicitar factura o Declaracién Jurada de No Pago

Esta opcion permite generar y emitir nuevas facturas de aportes a BPS, IRPF o de Facilidades
de Pago. Habilita asimismo la generacion de Declaraciones Juradas de No Pago para su firma
y posterior presentaciéon en forma presencial.

Facturacion y pagos

Seleccione una opcidn: .

Seleccidon de consulta

Consultar Ultima Factura

)

Solicitar Factura o Declaracidn Jurada de Mo Pago

Generar Factura Autogestionada

Generar Pago a Cuenta a partir de Crédito DGI
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Es posible solicitar los siguientes tipos de documentos:

a)

b)

c)

d)

Factura de BPS: Este tipo de factura se corresponden a las factura de aporte a

contribuciones especiales de seguridad social (CESS) asi como a otras obligaciones
asociadas a tramites realizados ante BPS (timbres, multas, reintegros, etc.)

Si no se digita especialmente una fecha de pago, la misma se emite en forma
automética con el vencimiento correspondiente al mes de cargo o, en caso de
encontrarse vencida, con la fecha de vencimiento del dia.

Facilidades de pago: Con esta opcion se genera una factura Unicamente con las

cuotas de convenio pendientes de pago.

Factura IRPF: Se genera una factura de IRPF del ejercicio vigente. Es importante
recordar que este tipo de facturas se generan sin fecha de vencimiento, ya que el
mismo es determinado por DGI segun el calendario que emite dicho organismo.

DJNP Total: Seleccionando esta opcion es posible generar una Declaracién Jurada de
No Pago Total, la cual para hacerse efectiva debera ser presentada en dependencias
de ATYR firmada por titular o representante (en caso de concurrir un tercero debera
presentar fotocopia de cédula de identidad del firmante).

Datos de la Factura

N® Empresa Titular:

* N® Contribuyente: -

* Tipo de Aportacion: 1 - Industria y Comercio hd
éIncluir Detalle?: @ Si  No

* Tipo: Factura BPS -

“ Mes/Periodo Desde: : S

Facilidades de Pago
* MesiPeriodo Hasta:

Factura IRPF
Fecha de Pago: DJMP Total
* Tipo de Vencimiento: * Comun (" Pago exclusivo por Internet
Uso de Buen Pagador: -
Uso Crédito: r

Limpiar
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Ingresados los datos de la empresa y seleccionado el Tipo de Factura, se debe digitar el mes o
periodo por el cual se desea generar. Es posible también ingresar la Fecha de Pago
(dd/mm/aaaa), se debe tener en cuenta que la misma debe corresponder al mes de emision.

Luego de completada esta informacion, se cuenta con diferentes posibilidades de generacion
de una factura, relacionadas con:

a) Tipo de vencimiento: Comun o Pago exclusivo por Internet

e Comun: Seleccionando esta opcion se genera una factura con el vencimiento que
corresponde a la empresa u obra. Si la factura es generada posterior al vencimiento
y no se digita nada en la fecha de pago, la misma se genera con la fecha del
vencimiento del dia.

e Pago exclusivo por Internet (Exclusivo para Facturas BPS y Facilidades de
Pago): Esta opcion permite diferir el pago de las obligaciones hasta la fecha
establecida en calendario de vencimientos como “Pagos por Internet’, la factura
generada con esta opcidn Unicamente podra ser paga mediante transferencia
bancaria.

b) Uso de Buen pagador (Exclusivo para Facturas BPS vy Facilidades de Pago): Al
seleccionar esta opcion se hace un estudio automatico de los requisitos para hacer uso
del Beneficio de Buen Pagador. En caso de corresponder, el sistema emitira la factura
sin multas ni recargos y con vencimiento el dltimo dia del mes, de lo contrario, un
mensaje automatico informa sobre la imposibilidad de emitir la factura.

c) Uso de crédito (Exclusivo para Facturas BPS y Facilidades de Pago): Esta opcion
permite la aplicacibn automética de créditos vigentes asociados al contribuyente,
correspondientes a pagos a cuenta por acreditaciones de aportes o por certificados de
DGl ya presentados ante BPS, asi como originados en Determinaciones Tributarias.

Datos de la Factura

* Empresa: 1. Industria y Comercio / 0000006473938 - 00000004532966 - EMPRESA...

éIncluir Detalle?: « Si ¢ No
* Tipo: Factura BPS v
* Mes/Periodo Desde: 04/2016
* Mes/Periodo Hasta: 04/2016
Fecha de Pago:
* Tipo de Vencimiento: ¢ Comiun ¢ Pago exclusivo por Internet

Uso de Buen Pagador: I

Uso Crédito: v En caso de que la factura incluya multas y recargos estos se
calculan a la fecha de vencimiento de la misma

Limpiar
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Se debe tener en cuenta que al marcar el uso de créditos, éstos quedan vinculados con

la factura generada por un plazo de 10 dias habiles, por lo que si se solicita nueva
factura con uso de crédito, se aplicaran saldos diferentes.

2.3 - Factura Autogestionada

La emision de facturas autogestionadas posibilita al usuario generar una factura ingresando
directamente los montos gravados y el importe a pagatr.

Son responsabilidad del contribuyente los datos ingresados en dicha factura, en el caso de
detectarse diferencias con lo determinado por BPS se generardn multas y recargos.

Facturacion y pagos

Seleccidn de consulta

Seleccione una opcion:  Consultar Ultima Factura

-

Solicitar Factura o Declaracidn Jurada de No Pago

3

Generar Factura Autogestionada

-

Generar Pago a Cuenta a partir de Crédito DGI

Las facturas que se pueden autogestionar corresponden a Fondos de Construccion, IRPF,
Facturas de SNIS/FRL (exclusivo para construccidbn en obras por contrato) Fondo social
graficos y Caja de Auxilio/Seguro convencional.

Datos de la Factura

* N* Empresa Titular:

* N* Contribuyente: -

* Tipo de Aportacion: 1 - Industria y Comercio -

* Tipo de Factura: Fondos de la Construccion v

* Mes Desde:

* Mes Hasta:

L
Fecha de Pago:

* Tipo de Vencimiento: ® Comun {~ Pago exclusivo por Intemnst

Lineas de la Factura

Mas Cargo DeBoripoion oel Aports Cotizantes Maonto Gravaso miports LCGIONSE

34 - Fona Sootl Consincoin - 0 0 0 Agragar Lines
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Luego de completar los datos de la empresa / contribuyente, corresponde seleccionar el tipo de
factura a generar, el periodo de cargo y la fecha de pago (opcional)

Por dltimo se digitan los datos de la factura a generar, los cuales incluyen mes de cargo,
descripcion del aporte, cantidad de Cotizantes, Monto Gravado e Importe a Pagar.

Una vez completada la informacién para un aporte determinado, se debe presionar el boton
“Agregar Linea”. Se debe agregar una nueva linea por cada cdédigo de aporte por el que se
desee emitir factura. Finalizado el cargado de datos, se debe presionar el boton “Generar”,
emitiendo asi la factura y habilitando las acciones posibles a realizar sobre la misma.

2-4 Generar pago a cuenta a partir de crédito DGI -

Permite generar un pago a cuenta de BPS utilizando Certificados de Crédito Electronico DG,
tipo D o E, habilitando a la empresa a utilizar este importe como un crédito vigente en Facturas
de BPS.

Facturacion y pagos

Seleccion de consulta

Seleccione una opcian: Consuitar Ulima Factura
Solicitar Factura o Declaracion Jurada de No Pago

Generar Factura Autogestionada

@ Generar Pago a Cuenta a partir de Crédito DGI

Luego de completar los datos de la empresa/contribuyente, se debe presionar el boton
“Generar Pago a Cuenta”. El sistema desplegara una pantalla listando los Certificados de
Crédito Electrénico DGI disponibles para el contribuyente, debera seleccionar alli uno o mas de
los mismos y presionar “Aceptar”.

Todos los Servicios

Facturacion y pagos

Pago a cuenta a partir de crédito DGI

RUT:
Empresa:

Tipo de obligacién: Factura BPS

Certificados Resumen de pagos
[0 Tipo Serie Certificado Exigibilidad Vig.Exig. Vencimiento Importe Pago a crédito:
Oo s 610607 07-01-2016 07-01-2017 07-01-2020  500.000,00

o 610608 10-02-2016 10-02-2017 10-02-2020 500.000,00

oo 610615 09-03-2016 09-03-2017 09-03-2020 50.000,00 |=

o 6 610610 6 15-04-2017 15-04-2020 500.000,00

oo 6 610617 19-05 6 19-05-2017 19-05-2020 20.000,00

Ogb s 610611 19-05-2016 19-05-2017 19-05-2020  200.000.00 _
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Una vez finalizada la transaccién, se abrira una nueva pantalla confirmando la misma, desde la
cual el usuario podréa descargar una constancia.

3 — Acciones

Facturacian y pagos

Pago a cuenta a partir de crédito DGI

La ransacisin Se recibed cormedamende.

Hede Cobacsa S8

Uspaszio

Hosa de cabranee 20080627 bR £ 557
FUT

Erapresy

Tipo de chliqucita  Factura 875

Facruras

B e sompEmcane

Relereacis Fecho Verdimisaia bopers  Saga 3 dobda

JAESITRE: 37082048 LENI0 -

Certificados

g lere Cpishopds Enpghisiad Vgmeamgebr epocte

[ S SRR TR L R o

U

Existen 4 posibles acciones a realizar desde la web sobre una factura emitida, las mismas son
el pago online, descargar la factura, la intervencion de facturas en cero o pagar con certificado

DGl.

Datos de la Factura

Tipo de Aportacion:
Empresa:
Contribuyente:

N® Referencia:
Tipo:

Desde:

Hasta:

Importe:

Vencimiento:

Acciones:

Wolver

Industria y Comercio

0000001111111, EMPRESA EJEMPLO

001111111111, EMPRESA EJEMPLO

345511061
Total

01/2016

01/2016
Pagar

Descargar
Intervenir factura en 0

Pagar con Certificado DGI

[¥5]
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Se detalla a continuacién la forma en que opera cada una de estas opciones.
3.1 - Pagar

Posibilita el pago online de una factura utilizando la referencia de cobro generada al emitirla,
permitiendo asimismo, en caso de haberlo seleccionado, beneficiarse del vencimiento diferido
para Pagos por Internet.

Para poder utilizar esta opcion, es necesario contar con usuario otorgado por la institucion
bancaria con la cual desea operar. El importe de la factura a pagar debe ser ademas mayor a
cero.

N° Referencia: 345290743

Tipo: Total

Desde: 07/2010

Hasta: 02/2016

Importe: $11,00

Vencimiento: 26/05/2016

Acciones: . Pagar v
* Banco: v

Seleccionada la institucién bancaria, tocar el botén “Pagar en Linea” redirige al usuario a la
pagina del banco elegido, donde una vez autenticado podra completar la transaccion.

Es posible seleccionar “Actualizar el Estado de la Factura” para verificar si el banco informé el
pago a BPS.

Acciones: Pagar v

“ Banco: BBVA v

C Actualizar estado de la Factura

Volver
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3.2 - Descarqgar

Genera la factura en formato .pdf para su impresion, envio o archivo. Es de destacar que en
caso de contar con créditos disponibles que pudieran ser utilizados para el pago de la misma,

se incluira la siguiente leyenda:

Comunicado 22/2016

“Existen créditos que podrian utilizarse en esta obligacion”.

3.3 — Intervenir factura en O

Esta nueva funcionalidad elimina la necesidad de presentar en locales de cobranza las facturas

generadas con monto 0.

Solamente corresponde seleccionar esta accién para facturas generadas en cero, por

presentaciéon de néminas o utilizacién de créditos.

Tipo de Aportacion:
Empresa:

Contribuyente:

Datos de la Factura

Industria y Comercio
0000001111111 EMPRESA EJEMPLO

001111111111, EMPRESA EJEMPLO

N° Referencia: 345290743

Tipo: Total

Desde: 07/2010

Hasta: 02/2016

Importe: $ 0,00

Vencimiento: 26/05/2016

Acciones: Intervenir factura en 0 v

Volver
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Una vez presionado el botéon de “Intervenir’, el resultado de la operacion es actualizado en
pantalla, generando el siguiente mensaje:

Las facturas seleccionadas se han intervenido correctamente

3.4 - Pagar con certificado de DGI.

Esta nueva funcionalidad permite la utilizacién de Certificados de Crédito Electrénicos de DG,
tipo D y E asociados al contribuyente, para el pago de Facturas de BPS.
Luego de obtener la Factura, se debe seleccionar la accion “Pagar con certificado crédito DGI”

y el sistema despliega una pantalla listando los Certificados de Crédito Electrénicos DGI
disponibles para el contribuyente.

Datos de la Factura

Tipo de Aportacion: Industria y Comercio

Empresa: 0000001111111 EMPRESA EJEMPLO
Contribuyente: 001111111111, EMPRESA EJEMPLOD
N° Referencia: 345511685

Tipo: Total

Desde: 01/2016

Hasta: 01/2016

Importe: $ 1.165,00

Vencimiento: 2710612016

Acciones: { Pagar con Certificado DGl |

En caso de que la factura incluya multas y recargos estos se calculan
a la fecha de vencimiento de la misma.

“olver
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Alli se deberéa seleccionar uno o mas de los mismos para completar el importe de la factura,

presionar “Aceptar”.

Facturacidn y pagos

Pago con certificado DGI

um
Ermpresa:
Tipo de chligacion: Facme 575

Facturas
Aglersncia Fecha Werciristias epors

s Irpaling 84 27000

Certificados

[ Tige Seiw Corfands Frigialsd Vg Fop Vencmsssia bepoc

E &

FALITIEN O (05

Farimns: 554,570,010
Cortificadon: 453000 0
Completar

Pagra

BE 453,040
aredng ‘

Una vez finalizada la transaccion, se abrira una nueva pantalla confirmando la misma, desde la

cual el usuario podra descargar una constancia.

Facturacién v pagos

FPago con certificado DG

La transacghin se recibed cormectamenne.

M de Cobranzs 55F
Usawio

Hora &¢ cobranea 0180627 1505 24400
BLUT

Empresa

Tipo de ghligacion Facsra BF5

Facturas

Aokt FeckaWorcirionla Wpods Page s osedin

Certificados

Tipe Sarm Corbifiepds Enpliydayd Tercerienia eporie
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A tener en cuenta con respecto al pago de Facturas BPS con Certificados de Crédito
Electronico (CCE) DGI:

Si el importe del CCE de DGI coincide con el importe de la factura, esta Ultima queda
intervenida y finaliza la transaccion.

Si el importe del CCE de DGI es inferior al importe a pagar de la factura, no podra
realizar el pago con el CCE de DGI. Deberé previamente generar un pago a cuenta
como se indica en el punto: 2-4_Generar pago a cuenta a partir de crédito DGI =

Si el importe del CCE de DGI es superior al importe a pagar de la factura, la factura
gueda intervenida y se genera un pago a cuenta de BPS por sobrante del certificado
gue podra ser utilizado posteriormente como se indica en el punto: 2.2 - Solicitar
factura o Declaracion Jurada de No Pago/ ¢) Uso de crédito (Exclusivo para
Facturas BPS y Facilidades de Pago).

En caso de ser necesario utilizar mas de un certificado para abonar la factura y que la
suma de los mismos supere el monto a pagar, es posible partir el CCE en DGI para
llegar al monto exacto de la factura. Dicha particion se visualizara en BPS trascurridas
24 horas habiles.

Por consultas acerca del calculo de multas utilizando certificados de crédito electrénicos DGI,
deberan comunicarse a través de Consultenos, seleccionando el Tema “Empresarios” y Motivo
“Recaudacioén — Certificados DGI”.



