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Asesoria Tributaria 'y Recaudacion
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Asistencia al Contribuyente
Enero/2017

INSTRUCTIVO - SERVICIO EN LINEA
INSCRIPCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
Sustituido por Comunicado 07/2018

A través de este servicio, los usuarios registrados podran inscribir obras privadas por administracion
directa (incluidas las obras menores a 30 jornales), estando comprendidas las nuevas obras asi
como reformas, ampliaciones o demoliciones, cuando el titular, persona fisica o juridica, es quién
administra y contrata directamente al personal que trabaja en la obra.

El titular de la obra puede tener la calidad de:

e propietario del padrén,
e tercero (arrendatario, comodatario, ocupante, concesionario),
e promitente comprador con promesa inscripta

Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para los siguientes usuarios que cuenten con Contrato Persona:

v' Persona fisica, titular de obra

v' Representante estatutario o contractual de Persona juridica, que no tenga limitaciones para
su actuacion como por ejemplo la representacion conjunta.

v' Apoderado de empresa inscripta en BPS con aportacion construccién, con las siguientes
facultades

o Todas las Facultades
o Otorgar Declaracion
o Declaracion en Registro de Obras
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BPS

Instituto de Seguridad Social

- Ingreso al Servicio

Banco de Prevision Social
Asesoria Tributaria y Recaudacion

Comunicado 06/2017

Se accede a través de la pagina web de BPS (www.bps.qub.uy) Servicios en linea - Todos los
servicios en linea - Inscripcion y Modificacion de Obra - seleccionando Registro de contribuyentes
— Inscripcion de Obras por Administracién.

Debiendo ingresar al servicio con el usuario y contraseia

BPS

= Subsidios por maternidad y
paternidad

= Subsidio por enfermedad

= Subsidio por desempleo

Todo Trabajadores >

Agende su cita con
BPS

AGENDAR >>

i
Instituto de Seguridad Social
Inicio Institucional Prestaciones
’ , :\P | =
- 8
e Al
A (- -
Trabajadores

Empresarios

= Inscribir, modificar o clausurar
empresas

= Declarar al personal

= Determinar y pagar aportes

Buscar

Aportacion Servicios en Linea Recursos Comunicacién Contactenos

[ g Ty |
=2yl Lann: ll
1 Temas destacados
—— &‘ ‘ aval ot
e r—— ‘ .— ¢ Salud

Jubilados y Pensionistas

. T @ Trabajo Doméstico

= Servicios Sociales
= Vivienda % Revocacién AFAP

Todo Jubilados y Pensionistas >>

3

Todo Empresarios >>

Atencién Telefénica

1997

2)1997 desde el interior

Todos los Servicios

INGRESAR >> l

Otra via de ingreso al servicio, es a través del escritorio del usuario donde se visualiza la ventana
“Mis Obras Particulares” en diferente color segun la situacion:

<<Viahveral niclo

Inicio
Mis Servicios en Linea

/
Insiituty de Seguridsd Social

Modificar Mis Datos  Cambiar Contrasefia H

Azul - Si ha

iBienvenida MARIA |

s mtmimrre=

Estimada MARIA: 1

0@ Wer todss I3 slsrtas.

Mi Informacién

MARIA RODRIGUEZ

Estado: Sin actividad

Ver Detalle Devolucin Fonasa e Historia Labora

Estimada MARIA: mensaje prusba senvicios personales

Inserigeién de trabsjo doméstico

registrado
debe
en dicha

Ver todos los Servicios en Linea

obras anteriores,
hacer click
ventana.

Mis Obras Particulares

1 Qbra particular

Declaracidn Nominada

== Volver al Inicio

Mis Servicios en Linea
" Mis Obras Particulares

Instituto de Seguridad Social

Facturacion y

(W0l Actividades y Prestaciones  Declaracion Nominada

Inicio - Obra Particular: RODRIG

Estimada MARIA: mensaie prusba

e
MARIA RODRIGUEZ -
C1.2222222-2
phatos  Cambiar Contrasefia

Servicios en Linea

lunes 28 de noviembre de 2016

Desde la pestana “Obras”
seleccionar “Inscripcion”.

Inscripcién

Codigos de Construccion

Solicitud de Cierre
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Instituto de Seguridad Social

<< Valver el Inicio

2
MARIA RODRIGUEZ
C122222222
Modificsr Mis Datos ~ Cambisr Contrasefia

Ver todos los Servicios en Linea

miércoles 16 de noviembre de 2076

Inicio
Mis Servicios en Linea

Instituto de Segoridad Social

iBienvenida MARIA|

() s Estimada MARIA: Inicio de frémites web - Atyr

Estimada MARIA: 1

0@ Ver todas las alerias

Mi Informacién

MARIA RODRIGUEZ
C.1. 22222222

Estado: Sin actividad

‘Ver Detalle Devolucion Fonasa e Historia Laboral Inscripcion de trabajo doméstico

Inscribi obra propia

PASO 1: Identificacion del Contribuyente

1.1. Identificacién del Titular de la Obra

Banco de Prevision Social
Asesoria Tributaria y Recaudacion

Comunicado 06/2017

Gris - Si no ha registrado obras,
visualizara la ventana «Mis
obras particulares» en color
gris. Para inscribir una nueva
obra, debera hacer click en
“Inscribir Obra Propia”.

Pueden presentarse diferentes casos segun la situacion del usuario.

A) El usuario no tiene contribuyente propio

<< Volver sl inicio

o

MARIA RODRIGUEZ [~
ClL222222 H
Modficar Mis Datos  Cambiar Contraseria

Mis Servicios en Linea
. Mis Obras Particulares

Insttuto do Segeridsd Sochl

Inicio  Actividades y Prestaciones  Declaracion Nominada Facturacion y Pago SIIERS Servicios en Linea

Inscripcion de obras por administracion

Permite inscribir una obra privada por administracion.

Identificacion del Titular de la Obra

Hemos verificado que no es contribuyente de BPS, por lo que debe acceder a "Inscgy
Timbre Profesional, que se incluira en (a factura de obligaciones mensuales

Inscribirme como Contribuyente

Ver documentacion necesaria

Bomo contribuyente”. Esta transaccion genera el costo de un

En este caso se continla
seleccionando “Inscribirme
como contribuyente”.
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B) El usuario tiene un Unico contribuyente propio

<< Volver al Inicio martes 29 de noviembre de 2016 Am
Mis Servicios en Linea MARIA RODRIGUEZ E
H s H : C1.22222222
’I M IS Obras Partlcu Iares Modificar Mis Datos ~ Cambiar Contrasefia

Instituto de Seguridad Social

Inicio  Actividades y Prestaciones Declaracion Nominada Facturaciony Pago [eLIGER Servicios en Linea

L . . En este caso el sistema
Inscripcién de obras por administraciéon muestra los datos del
contribuyente al cual
quedara inscripta la
obra.

Permite inscribir una obra privada por administracion.

Identificacion del Titular de la Obra

La obra que va aj buyente que se indica debajo, generando el un Timbre Profesional que se incluiré en la

jaciones mensuales

Nro. Contribuyente: 00000004573847 - RODRIGUEZ - MARIA -

Cancelar

Ver documentacion necesaria

C) El usuario es representante de un Unico contribuyente y no tiene

contribuyente propio

BPS nscripcion de Obra Privada por Administracion El sistema habilita,
el i) segun la situacion, a
Identificacién del Titular de la Obra |nscr|_b|r una obra por el
contribuyente que
representa o bien una

obra propia

La obra que va & insribir quagasi-ieak b lontriibuyents que se indica debajo. En caso que deba inscribirse como titular de obra propia, debe
ingresar al link "|gsaeMe como contribuyente”. Exta transaeeMggenera €l costo de un Timbre Profesional, que 2 incluird en |a factura de obligaciones

mensualg;

Npf. Contribuyente: 000000MXXXXHXX, - DENOMINACION Seleccionando

Inscribirme come Contribuyents “ I nSCI’I blrme ComO
contribuyente”.

Mer documentacion necesaria

D) EI usuario es representante de varios contribuyentes y no tiene

contribuyente propio

Mis Servicios en Linea MARIA RODRIGUEZ [~ i . L
AN"=  Mis Obras Particulares v ol | En este caso, es posible inscribir

una obra por alguno de los
contribuyentes que  representa
(digitando el niumero en el campo
“Nro. Contribuyente”), o inscribir un
e o s s cone v s . et N 0 g, s e nuevo contribuyente y una obra
e i como titular.

Nro. Contribuyente: Ingrese Contribuyer

Inicio  Actividades y Prestaciones Declaracion Nominada  Facturacion y Pago [RsBIERY Servicios en Linea

Inscripcién de obras por administraciéon

Permite inscyiliss e BTS privada por ad

Tentificacién del Titular de la Obra

ver dnﬁi i6n necesaria
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E) El usuario es representante de varios contribuyentes y tiene contribuyente

propio

Mis Servicios en Linea MARIA RODRIGUEZ
Mis Obras Particulares s =

En este caso, es posible inscribir una
obra por alguno de los
contribuyentes que representa o por
el propio (digitando el numero en el
campo “Nro. Contribuyente”).

dentificacién del Titular de la Obra

La obra que va edara registrada con €l Contribuyente que ingrese. Esta transacci fimbre Profesional, que se incluiré

a inscribir qu
enla factura de obligationes mensuales.

Nro. Contribuyente: Ingrese Contribuyer

1.2. Datos del Contribuyente Titular

‘/ Si se selecciond “Inscribirme como contribuyente”

Es necesario completar los datos de: correo electronico, teléfono mavil o fijo y domicilio.

<< Voiver sl inia
Mis Servicios en Linea
1 Mis Obras Particulares

lastituto de Seguridad Social

Inicio  Actividades y Prestaciones Declaracion Nominada Facturacion y Pago JeIMERN Servicios en Linea

Inscripcion de obras por administracion

Permite inscribir una obra privada por administracion.

Los datos declarados ofician como domicilio constituido a los efectos tributarios, asi como de contacto a los efectos operativos.

Datos del Contribuyente Titular

* Correo Electronico: Ingrese correo electronico.

“* Teléfono Movil: Ingrese teléfono movil.

“* Teléfono Fijo: Ingrese tejéfono fijo.

“ Domicilio: Haga click aqui para ingresar el domicilio

Debe tenerse en cuenta que el domicilio que se establece tiene el caracter de domicilio
constituido a los efectos tributarios y de contacto cuando se requiere (operativo).
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‘/ Si tiene un contribuyente propio o representanta a otros

La situacién varia segun el contribuyente haya o no registrado obras anteriores:

- Sin obras anteriores, se requiere que ingrese un contacto operativo.

- Con obras anteriores — se requiere controlar los datos del contacto y actualizarlos en
caso de corresponder, a través del servicio Gestibn de Contactos (link), debiéndose
tener en cuenta que se habilita la modificacion del domicilio constituido ya declarado.

PASO 2: Datos del Padron de la Obra

Se visualiza la siguiente pantalla en la cual se deben ingresar los datos: A) Catastrales del

inmueble, B) Ubicacion de la obray C) Titularidad del padrén.

<< Viver al Inkla

Mis Servicios en Linea
Mis Obras Particulares

Iaituis e Seguridvd Seelal

Inicko  Aciividades y Prestacionss  Declaracién Mominada  Facturaclin y Pago Eeldetd Servicks en Linea

Inscripcion de obras por administracion

Permite inscribir una obra privada por adminisiracion.

Racusrde mantener acluslzados ss datos 02 contacto 3 raves dal sarviclo en linea GasBan d2 Contactos de Contlbuyants

Datos del Contribuyente Titular

- MARIA - - 00000004573

Datos Catastrales del Inmueble @

Tipo de Padron:

@ de la Obra e >
Lacalldad” SERCLIONE itabdad -

Ccalia: Ingrese nambve ge cale..
N° de Puarta:

apartamento:

Bla:

Cadigo Poatal:

Tarre:

Manzana:

solar:

Ruta:

@;rdel Padrén e
|70 Selecoione el oo

* Tipe de Tifular:

© Fecna Desde:
Agregar Thular

Dosumantaira. Contribuyenis Mambrs Tine Tiulsr Do

Campos obligatorios
Dsbe Ingressr datoe para al menos uno de los campos

= Anterice

Modificar Mis Datcs  Gamiblar

P

MARLA RODRIGUEZ -

CL2Z2222320

fla
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A - Datos Catastrales del Inmueble

Se ingresa la identificacion del inmueble donde se desarrolla la obra,
- Departamento
- Tipo de Padron: Urbano o Rural

- Localidad Catastral: determinada en la Minuta Notarial o en la Cédula Catastral que
expide la Direccién Nacional de Catastro, www.catastro.qub.uy.

- Régimen: cuando se selecciondé padron Urbano se despliega las opciones de:
Comaun, Propiedad Horizontal, o Urbanizacién PH (ej. barrios privados).

- Numero de Padron

- En caso de corresponder:
v" Unidad
v" Bloque

v" Nivel (entrepiso o subsuelo)

B — Ubicaciéon de la Obra

Debe establecerse con precisién el domicilio donde se ejecutara la obra, completando los
datos requeridos segun corresponda: Localidad, Calle, Numero de puerta, Apartamento, Bis,
Cddigo Postal, Torre, Manzana, Solar, Ruta, Kildmetro.

C —Titularidad del Padroén

Se declaran los titulares del padrén, segln sean: propietarios, promitentes compradores con
promesa inscripta, sucesores, usufructuarios, nudos propietarios o poseedores.

Para cada titular se debe establecer si es Persona Fisica o Juridica, correspondiendo:

- Personas Fisicas indicar: Pais del Documento, Tipo del Documento (documento de
identidad o pasaporte), y Nimero.
- Personas Juridicas indicar el nimero de contribuyente (RUT).

En todos los casos se ingresa:
- Fechadesde: que es titular del derecho real o posesorio sobre el inmueble.

- Tipo de titular: ingresar el dato que corresponda al derecho sobre el inmueble
(Propietario, Promitente comprador con promesa inscripta, Titular de derechos
reales, Titular de derechos posesorios, Titular de derechos sucesorios).
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PASO 3: Datos de la Obra

m Mis Servicios en Linea MARIA RODRIGUEZ [~
P Mis Obras Particulares bl m H

mstitufo de Sequridad Social Modificar Mis Datos ~ Camibiar Contrasefia

Inicio  Acfividades y Prestaciones Declaracion Mominada Facturacidn y Pago E8lPetl Senicios en Linea

Inscripcion de obras por administracion

Permite inscribir una obra privada por administracion.

Datos de la Obra

* Fecha de inicio de |a obra: @
* Fecha de fin estimado: @
* Tipo de Titular: @

* Destino:

“ Sistema Constructivo: Seleccione el sistema consfructivo -
** Caracteristicas

O Nueva @

[ Reforma @

O Ampliacion @

[ Demalicion @

(2]

* Jornales estimados de mano de obra:

[ Requiere inscripcion en MTS5 6

Técnico de la obra @

Pais del Documento: URUGUAY v
Tipo del Documento: DOCUMENTO -
Documento:
Nro. CJP:

* Descripcion: @

Caracteres restantes: 200

* Campos obligatorios

** Debe seleccionar al menos una caracteristica de la obra

< Anterior

(Cancslar

Se deben completar una serie de datos, como ser:

Fecha de inicio de la obra, en que comienza la ejecucion de los trabajos.
Fecha de fin estimado.

Tipo de Titular: vinculo del titular de la obra respecto al padron (Propietario, Tercero,
Promitente Comprador con Promesa Inscripta). Cuando el titular de la obra es alguno de los
propietarios, titulares de derechos sucesorios, poseedores, usufructuarios o nudos
propietarios, corresponde seleccionar “Propietario”. Indique “Tercero” cuando el titular de la
obra no es el titular del padrén (arrendatario, comodatario, ocupante, concesionario, etc.).
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- Destino: corresponde establecer el destino del inmueble en el cual se ejecuta la obra, de
acuerdo a la siguiente tabla.

DESTINO
Vivienda Unifamiliar

Vivienda Colectiva en
Vertical

Vivienda Colectiva en
Horizontal

Local Comercial

Local para Oficina-
Escritorio o Estudio

Edificio de Oficinas

Local Industrial

DESCRIPCION
Vivienda destinada a un Gnico nucleo familiar
Mdltiples viviendas en una edificacion de 3 o méas

niveles

Mdltiples viviendas en una edificacion de hasta 2 niveles

Local destinado al comercio de mercaderias

Local destinado a prestacion de servicios personales o
trabajo administrativo

Construccion creada para albergar oficinas

Construccion creada para albergar todo o parte de un
proceso productivo donde se realizara alguna
transformacién sobre una materia prima

EJEMPLO
Casa en padrén Gnico
Edificio para vivienda de

10 pisos.

Complejo de Viviendas en
duplex
Local para mini Mercado

Estudio Contable,
Peluqueria,

Complejo de oficinas

Fabrica

En caso de corresponder mas de una categoria, seleccionar la que tenga mayor cantidad de

m2 afectados.

- Sistema constructivo: declarar el sistema constructivo utilizado para realizar la obra, de
acuerdo a la siguiente tabla:

Sistema
Constructivo

Compuesto por estructura de paredes portantes (ladrillos, piedra, o

blogues etc.); u hormigon armado; paredes de mamposteria: ladrillos,
blogues, piedra, o ladrillo portante, etc. revoques interiores,
instalaciones de tuberias metalicas o plasticas, embutidas o a la vista y

Tradicional

Descripcion

techo de tejas ceramicas, placas, chapa o losa.
Es un sistema de obra himeda

Se define por oposicion al sistema constructivo tradicional. Existen

No Tradicional

diversos sistemas y variantes pero se caracteriza por tener un alto

porcentaje de "obra seca".

Mixto

Se trata de casos donde se combinan la tecnologia tradicional con la no

tradicional

Ejemplo

Construccion de vivienda,
con estructura de hormigén
y muros de ladrillo, ticholo o
bloque.

Steel Framing, isopaneles,
construccion en madera,
PVC, etc.

Construccién de vivienda
con estructura de hormigon,
muros exteriores de ladrillo,
ticholo o bloque y muros
interiores de yeso.

- Caracteristicas de la obra: es el detalle de los trabajos a realizar. Siempre debe indicar los
metros cuadrados aproximados de ejecucion.

v" Nueva: corresponde a una edificacion nueva e independiente en el inmueble.

v' Ampliacion: trabajos que modifican el metraje de una edificacion ya existente
(ampliacién o reduccion).

v' Reforma: trabajos que pueden o no modificar la estructura del inmueble, pero no
modifican el metraje existente (ejemplos: pinturas, cambios de aberturas sin
modificacion del tamafio, revestimientos).
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v" Demolicién: En este caso se debe indicar el tipo de material a demoler (por ejemplo:
hormigén armado, chapa, madera).

Jornales estimados de mano de obra: indicar la cantidad de jornales (jornadas hombre)
gue se estima insumirda la obra, expresadas en términos equivalentes a Medio Oficial
Albadiil.

Requiere inscripcion en MTSS: si corresponde, indicar nidmero de inscripcion en el
Registro de Obras de la Construccion y su Trazabilidad. Este dato es requerido, por
ejemplo, cuando se trata de un trabajo mayor a 30 jornales, o modifica estructura o implica
algun riesgo para el trabajador (altura, profundidad).

Técnico de la obra: completar los datos del técnico de la obra. Es obligatorio cuando los
trabajos a ejecutar modifican la estructura del inmueble (obra nueva, ampliacién, demolicion,
reforma con modificacion de estructura).

Descripcién de Obra: sintesis de los trabajos a realizar.

PASO 4: Documentacion

En este paso se debe adjuntar escaneada la documentacién necesaria de acuerdo a los trabajos a
realizar, luciendo en la pantalla cuales son los documentos obligatorios, segun el siguiente detalle:.

Obras nuevas, ampliaciones, demoliciones o reformas con modificacibn de estructura
requieren: minuta notarial, memoria descriptiva, plano y declaracién jurada del técnico.

Reformas sin modificacién de estructura, mayores a 30 jornales en términos de medio oficial
albaiiil, requieren: minuta notarial y memoria descriptiva.

Cuando el titular de la obra es un tercero, que carece de derechos reales sobre el inmueble,
requiere ademas autorizacion del propietario.

Mis Servicios en Linea MARIA RODRIGUEZ [
’ Todos los Servicios e

Instituto de Seguridad Social Modificar Mis Datos  Cambiar Contrasefia

Todos los Servicios

Inscripciéon de Obras por administracion

Documentacién @

Por las caracteristicas de la obra a inscribir, debe agregar la siguiente documentacicn

- DECLARACION JURADA DE TECNICO
- MEMORIA DESCRIPTIVA

+ MINUTA NOTARIAL

+ PLANO

Archivos: - Adjuntar Archivo
Tipo Archivo Accién

< Anterior

Cancelar
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Ver Formularios, con los timbres en los casos que corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior el contribuyente puede adicionar documentacion no exigida para el caso.

PASO 5: Confirmacion de lainscripcion

Completados los 4 pasos anteriores, se confirma la inscripcién de la obra, desplegandose una
pantalla con los datos relacionados a la misma: Numeros de Obra, Empresa y Contribuyente.
También se indicaran los cargos generados (timbre y/o multa).

Puede descargar e imprimir los datos, accediendo a la Consulta de Datos Registrales.

Aspectos importantes a tener en cuenta:
- En todos los casos y en cualquier momento BPS podra requerir a los titulares de obra
informacion complementaria que estime necesaria asi como la documentacion original.

- Lainscripcion tiene valor de declaracion jurada, por lo que el usuario reconoce que los datos
establecidos son verdaderos, estando sujeto, en caso de falsa declaracién, a las sanciones
previstas en los Art. 96 del Céodigo Tributario y 239 del Cédigo Penal.

Asistencia en el uso del servicio

Las consultas se canalizan a través del servicio “Consultenos”, seleccionando la opcion “Obras por
Administracion”.
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