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Sustituido por Comunicado R 41/2018

Este servicio habilita a:

v Solicitar certificados especiales
v" Consultar el estado del certificado
v" Acceder al reporte de observaciones a la solicitud

v Descargar el Certificado Especial.

En este instructivo se detallan los pasos para solicitar certificado y ver detalles de solicitudes ya
ingresadas para motivos vinculados a Inmuebles®.

Se debe tener en cuenta que:

Al solicitar un certificado especial, se genera de forma automética un timbre profesional, el
que sera facturado con el cédigo 113.

En caso de surgir observaciones a la solicitud, aquellas que involucren una gestiéon por
parte del contribuyente (pagos de obligaciones, modificaciones registrales, etc.), una vez
subsanadas se procesaran automaticamente, no requiriendo comunicacion al respecto.

Cuando se requiera la presentacion de documentacion adicional, se debe proceder de
acuerdo a lo establecido en el instructivo de Levantamiento de observaciones.

Acceso al servicio

Se accede a través de la pagina web de BPS (www.bps.gub.uy) Tramites y servicios -
Servicios en linea — Catalogo de servicios — Tema: Certificados, debiendo contar con
Usuario Personal BPS.

H; Portal de Servicios en Linea

Todos los Servicios en Linea

Buscar un servicio

£Qué servicio desea buscar?

Se debe tener el perfil “Solicitud de certificados especiales” delegado o contar con: Todas las
facultades, Otorgar declaracion y/o Declaracion en Certificado Especial.

1 Ver motivos de solicitud web en anexo



http://www.bps.gub.uy/11388/
http://www.bps.gub.uy/
https://www.bps.gub.uy/11444/
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2. Solicitud y descarga de Certificados

Se debe seleccionar la empresa y
luego la accion “Ver certificados”. En
la siguiente pantalla se visualiza el
listado de certificados comunes y

Inicio  Actividades y Prestaciones Declaracion Nominada Facturaciony Pago  Obras Servicios en Linea

Solicitud y descarga de certificados

Empresas habilitadas

especiales de la empresa, el estado
Nro.Empresa  Denominacion Empresa o Denominacion Contri Acciones ) )
TS Coon) de los mismos (Vigente, Observada,

etc.) y las acciones habilitadas

2.1.Certificados Especiales

Desde el punto Certificados Solicitud y descarga de certificados

Especiales se puede ver el detalle | ... SR T ST ~ [
de las solicitudes ingresadas,
solicitar nuevos certificados y [Grmificeces especiaied
descargar los ya emitidos. p—

alo de prenda 04032018 vigenTE @

NOTA: La accibn Ver obsenvacionss y Descargar se habilits Gnicaments pars SOICRUTES CUYS AUMSrSCin 56a mayor 8 500.000.

2.1.1. Solicitar Certificado Especial

Solicitud y descarga de certificados

Para realizar una nueva solicitud, debe
seleccionar la opcién “Solicitar Nuevo Certificado s AL MPRESA 0 Emp: 0000001234567) B oo
Especial”.

Certificados Comunes

Paso 1: Contacto y Motivo.

Se debe ingresar los datos de:

Solicitud de Certificados Especiales Contacto a efeCtOS de
Paso 1: Contacto y Motivo Datos del Cerfificade  Informacién Adicional Constancia | Cualq u|er comun |CaC|én q ue

BPS requiera

Contribuyente 0123456785912 MI EMPRESA

Contacto del Contribuyente @

Correo Electronico Modificar Datos de Contacto

Motivo del Certificado

Al seleccionar Tipo de Motivo

* Tipo de motivo Inmueble Urbano v -
v — “Inmueble Urbano”, se debe
Lotol BPS© seleccionar el Motivo
— e = deseado.
* Local BFS Seleccionar. .. ok \b
Local de BPS en caso de ser
. necesaria una instancia
A .
presencial.
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Solicitud de Certificados Especiales

Se despliega el nombre, nimero del contribuyente,y | .. ..~ D oo o] SN

el motivo seleccionado.

Contribuyents 0012345679912 M| EMPRESA

Mofivo del certificado  Adquiriry gravar inmugble urbana en forma simuitdnea

Se debe ingresar los datos del o los padrones que | reaonesamcur

desea incluir en la solicitud, siempre teniendo en | "™

cuenta el motivo seleccionado.

Una vez ingresado el padrén, se visualiza en la grilla
“Padrones ingresados para Ila

Solicitud de

MONTEVIDEO

Seleccionar.

4 e |«

Seleccionar.

Propiedad Comin

e

&Tomb Posesion? Os @ne

Ingresar Padron

Certificado”v pUdlendo reallzar aCCIOneS (edltar y Padrones ingresados para la Solicitud de Certificado

eliminar) e ingresar los datos para un nuevo padron. i G

DJIMNo Obra Unidad Fusionade/Fraccionado Asciones

aaaaaaa

CASO 1) Enajenar inmueble urbano y Gravar inmueble urbano

Para estos motivos se debe indicar la fecha de adquisicion.

* Fecha de Adquisicion/Posesion

E0l

# Declaracion Jurada de No Obra:

:Es Fusionado & Fraccionado?

Ingresar Padron

Debe indicar la fecha desde la cual no se
efectuaron obras en el padrén (y fecha hasta
de corresponder).

Indicar la fecha de fraccién/fusion, asi como
los datos del Padrén Original/Padrones
Fusionados

CASO 2) Ceder promesa de enajenacion de inmueble urbano y Adquirir y gravar
inmueble urbano en forma simultanea

Para estos motivos, debera indicar si tomé o no posesion del inmueble, y la fecha en caso de

corresponder.

i Tomo Posesian?: ®z O Mo

* Fecha de Posesion

* Declaracion Jurada de No Obra:

;Es Fusionado o Fraccionado?

Fecha de toma de posesion, la que no puede
ser a futuro (dato obligatorio).

En el caso afirmativo, debe indicar la fecha
desde la cual no se efectuaron obras en el
padron (y fecha hasta de corresponder).

En el caso afirmativo, indicar fecha de
fraccion/fusion, asi como los datos del
Padron Original/ Padrones Fusionados.

Una vez ingresados todos los padrones seleccionar “Siguiente”

Paso 3 — Informacién adicional



BPS
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Solicitud de Certificados Especiales
Paso 3: Informacion Adicional

Contribuyents 00123456739912 MIEMPRESA

Motivo del certificads  Adauirry grsvar inmusble urbsna en forms simuténes

Contacto a efectos de |a tasacion
* Nombre
* Teléfono
Corres Elestrénico
Informacién adicional en caso de mantener adeudos con BPS

Seleccione Tramite comin - Gancelo adeudos previo a oblener el certificado

Adjuntar Documentacién

Tipo de Archivo Archive Nimero de ACN/CIP Detalle

Banco de Prevision Social
Asesoria Tributariay Recaudacion

Comunicado R 26/2018

Se debe ingresar un contacto a los efectos
de la tasacion del inmueble, asi como
adjuntar la documentacién adicional en caso
de corresponder (ver fichas de tramite).

Se requiere completar la documentacion
previo a su escaneo, generar un archivo por
cada documento y que cada archivo no sea
mayor a 2 MB. Los archivos deben ser en
formato doc., docx., zip, pdf, jpg,

En caso de adjuntar Certificados Notariales y/o Certificados de Arquitecto se debe indicar a qué
padrén corresponde el archivo y el nUmero de profesional interviniente. Se debe ingresar un
detalle de los documentos adicionales que sean ingresados.

Adjuntar Documentacion

# Tipo de Archivo CERTIFICADO DE ARQUITECTO v

* Namero de CJP

<§elecc onar Padrones relacionadeos = s Documentacion =

= Agregar Archive

Adjuntar Documentacidn

* Tipe de Archivo CERTIFICADO NOTARIAL v

* Namero de afiliacion a

G: zccionar Padrones relacionados a ks 3nchar[9; D

caja notarial

== Agregar Archive

Ademas se debe seleccionar:

v" Tramite comin: cuando se cancelan
los adeudos que surjan en forma previa
a la obtencién del certificado.

v' Operacién simultanea: cuando
cancela adeudos en forma simultanea
a la obtencion del certificado, indicando
la fecha en la que se realiza la
operacion, debiendo seleccionar fecha
posterior a la del dia?.

Seleccionar Padrones

Ooo0Ooao

Departamento Localidad Catastral MNro Padron Fecha Adquiscion DJ No Obra

MONTEVIDEQ MONTEVIDED 4 NO
MONTEVIDED MONTEVIDED 2 NO
MONTEVIDEQ MONTEVIDED 1 NO
ARTIGAS B.BERUM 2 NO

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 3: Informacion Adicional

Contribuyente 0012345679912 MI EMPRESA

Motivo del certificado Ensjensr establecmients industris

Informacién adicional en caso de mantener adeudos con BPS

Seleccione Tramite comiin - Cancelo adeudos previo a obtener el certificado v

=<Paso Anterior

Informacion Adicional

Paso3de 3

Cancelar

v" Presenta garantia: en caso de seleccionar esta opcion, debe ingresar el nidmero de
expediente relacionado a la peticion por la presentacion de garantia.

% Acceda a mayor informacién sobre esta opcién ingresando a “Situaciones Especiales”



http://www.bps.gub.uy/11886/instructivos-certificados-especiales.html
http://www.bps.gub.uy/10426/
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Paso 4 — Constancia

Al completar la solicitud se despliega

1 14 Se registré la solicitud Nro.5555555de Certificado Especial con los
una pantalla de confirmacion donde datorque s detallan.
se habilta la descarga de Ila
. Datos de la Solicitud

ConStanCIa' Contribuyents. 0012345679912 M| EMPRESA

Motivo del certificado ‘Adaquirir y gravar inmueble urbano en forma simulténea

Fecha 24/05/2012 a las 09:56

Departamento MONTEVIDEO

Datos del Certificado

2.1.2. Obtener detalle de Observaciones de la solicitud del Certificado

De surgir observaciones, podra

Certificados Especiales

acceder al detalle de las MISMAS | wo s o, sotcioss cmiice moive Vencimiento. Estado Acsionss
., ‘@ . » 5305000 04082017 Otorgar contrato de prenda Ingresada @
en Ia OpCIOn Ver ObservaCIOneS ' 5004000 20/08/20M7 Ensjenar inmusble urbana Observada @

en el listado de Certificados
Especiales para la empresa.

NOTA: Ls sccidn Ver observasiones y Descargar se habilita Ui pars soficitudes cuya Sn sea mayor 3 500.000.

2.1.3. Ver detalle para las solicitudes ingresadas

Mediante la accion “Ver ,
Certificados Especiales

Detalles”, podra  visualizar | w. e o s oo oo S——— pr—
. ., S005000 0402017 Otorgar contrato de prends Ingresada [>]
informacion respecto a la | ..... S e

- i .p Owvservads @ @
solicitud del certificado. - B o . _

2.1.4. Descargar el certificado emitido
Una vez que se emlte el 5005000 1 21D62017  21/D6V2017 ‘?%EJ:P?'QE::;C%ET“E 191122017 wiseNTE @ (===l
1fi A 5005001 1T Bam e gﬁ’s’?:?{e‘ﬁe :;Isuatmsde ——Tee——

Certlflcado’ se podra 2 04072017  04/07/2017 T-.sd:"\,?ufgcuwleuimn DUDI2018  \GENTE @
descargar seleccionando la A £ oo v o P e o . o s 200000
accion “Descargar”.

Por consultas dirigirse a través del 0800 2001- Asistencia al Contribuyente
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ANEXO: Motivos de Solicitudes Web

Inmuebles Urbanos y Rurales

Enajenar inmueble urbano y rural*

Gravar inmueble urbano y rural*

Adquirir y gravar inmueble urbano y rural* en forma simultanea

Ceder promesa de enajenacion de inmueble urbano y rural*

*Motivos incorporados a partir de noviembre/2018



