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Asistencia al Contribuyente

Agosto 2020
INSTRUCTIVO SERVICIO EN LINEA
SOLICITUD Y DESCARGA DE CERTIFICADOS ESPECIALES
Establecimiento comercial, agropecuario o industrial

Sustituido en Instructivos de servicios en linea de empresas

Este servicio habilita a:
v" Solicitar certificados especiales.
v Consultar el estado del certificado.
v" Acceder al reporte de observaciones de la solicitud.
v' Descargar el certificado especial.

En este instructivo se detallan los pasos para solicitar certificado y ver detalles de solicitudes
ya ingresadas para motivos vinculados a establecimiento comercial, agropecuario o industrial.

Se debe tener en cuenta que:

— Al solicitar un certificado especial, se genera de forma automatica un timbre profesional, el
que sera facturado con el cédigo 113.

— En caso de surgir observaciones a la solicitud, aquellas que involucren una gestién por
parte del contribuyente (pagos de obligaciones, modificaciones registrales, etc.), una vez
subsanadas se procesaran automaticamente, no requiriendo comunicacioén al respecto.

— Cuando se requiera la presentacion de documentacion adicional, se debe proceder de
acuerdo a lo establecido en el instructivo de Levantamiento de observaciones.

1. Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a través del servicio Solicitar y descargar certificados
comunes o especiales.

L Inicio Informacién sobre los Servicios en Linea Catélogo de Servicios
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¢Qué servicio desea buscar? Solicitar y descargar certificados comunes o especiale: >
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1 Ver motivos de solicitud web en anexo.


https://www.bps.gub.uy/22729/
http://www.bps.gub.uy/11388/
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http://www.bps.gub.uy/8812/
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Se debe tener el perfil Solicitud de certificados especiales delegado o contar con Todas las

facultades, Otorgar declaracién o Declaracion en certificado especial.

2. Solicitar y descargar certificados comunes o especiales

Todos los Servcios

Solicitar y descargar certificados comunes o especiales

Medianie este servicio los contribuyentes podeén ingresar solicitudes, consultar estado, acceder al reporte de observaciones y descargar certificados emitidos, tanto
comunes como especiales. Asimismo, peemita la solicitud de la renovacidn automatica de certificados comunes.

Se dspone de instructivos para la gesbin de certificades comunes y para los motivos de certificados especiales segun se trate de establecimientos, vehiculos,

rweblos y atros.

Empresas habilitadas

¥, Buscar Empresa

Nro. Empresa  Denon n Empresa F:)',’I',“bwemu Denominacién Contribuyente Ac:

000000001234 MI EMPRESA 00123456789912 MIEMPRESA

2.1. Certificados especiales

Se debe seleccionar la empresa
y luego la accién «Ver
certificados». En la siguiente
pantalla se visualiza el listado
de certificados comunes vy
especiales de la empresa; el
estado de los mismos y de las
solicitudes (vigente, observada,
etc.) y las acciones habilitadas.

Desde el punto «Certificados

. Certificados Especiales
Especiales» se puede ver el detalle
de las solicitudes ingresadas, | T
solicitar nuevos certificados, o

descargar las observaciones y los

certificados ya emitidos. Ademas, ROTAC U s o v Dty A ks s ki ey i s e & 0

puede constituir domicilio electrénico

29062019 VIGENTE

en BPS.

2.1.1. Solicitar certificado especial

Para realizar una nueva solicitud, debe seleccionar la opcién «Solicitar Nuevo Certificado

Especial».

Contribuyente 00102020200011 M EMPRESA

Sistema de Nofificaciones Electrénicas

Certificados Comunes

Tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comunes para  MIEMPRESA
Sideses, puede Moddicar Is vigencis o Canoeler Is renovacion automtica.

Certificados Especlales

€1 contribuyente puede constituir domicilio electronico pars notificarse mediante este sistema sobre sciusciones, resokicione:

Previo a la pantalla en donde se muestra el numero de contribuyente, su denominacion y el
correo electronico de contacto, se muestra la opcion de constituir domicilio electronico con BPS
para notificarse sobre actuaciones, resoluciones e intimaciones de ATYR Asimismo, esta
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opcidén estéa disponible al realizar la descarga del certificado, solo si aun el titular no lo

constituyo.

Paso 1: contacto y motivo

Se deben ingresar los datos de:

Paso 1: Contacto y Motivo

Contribuyente 00123456789312 M| EMPRESA

Contacto del Contribuyente @

Coreo Electrénico Modificar Datos de Cantacto

Motivo del Certificado

stablecimiento Comercial, Agrope..

Selectionar...

* Tipo de motivo

* Motivo

[«

Paso1de3

Cancelar

Datos del Cerfificado Informacién Adicional Constancia

Contacto a efectos de cualquier
comunicacion que BPS requiera.

Luego de seleccionar el tipo de
motivo Establecimiento comercial,
agropecuario o industrial, se debe
seleccionar el motivo

correspondiente.

Paso 2: datos del certificado

En este paso se visualiza el nombre
y numero del contribuyente, y el
motivo  seleccionado. Se debe
ingresar la denominacién de la
empresa sucesora, fecha del acto y
seleccionar el establecimiento que
corresponda desde el punto
«Seleccionar Establecimiento».

Se debe tener en cuenta que la
fecha de acto (fecha de la entrega de
posesién) no puede superar los diez
dias habiles a partir del dia de la
solicitud.

Paso 3: informacion adicional

Informacion Adicional Constancia

Paso 2: Datos del Certificado
Contribuyente 0012345673512 MI EMPRESA

Motivo del certificado Ceder promess de ensjenacion de establecimiento sgropecuario

EMPRESA

* Empresa Sucesora

* Fecha de Acto

Seleccionar Establecimientos

[lur?:a?e Direccion

151002017

Nro Empresa Giro

Paso2ded

«=Pzso Anterior

Cancelar

Se debe seleccionar segun corresponda:

v" Tramite comUn: en este caso, se
deben cancelar los adeudos que
surjan en forma previa a la
obtencion del certificado.

v' Operacién simultanea: cuando

cancela adeudos en forma
simultdnea a la obtencién del
certificado. Debe seleccionar la

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 3: Informacién Adicional Constancia
Contribuyente 0012345679912 MI EMPRESA
Motivo del certificado Ensjenar establecimiento industria
Informacién adicional en caso de mantener adeudos con BPS
Seleccione Tramite comin - Cancelo adeudes previo a obtener el certificade v

Paso3de 3

=<Paso Anterior

Cancelar
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fecha en la que se realizara la operacion. Esta fecha debe ser posterior a la del dia.?

v' Presenta garantia: se debe ingresar el nimero de expediente relacionado a la peticién por

la presentacion de garantia.

Paso 4: constancia

Al completar la solicitud se despliega una

pantalla de confirmaciéon donde se
descarga de la constancia.

habilita la

Se registré la solicitud N° [514488] de Certificado Especial con los
datos que se detallan.

2.1.2. Obtener detalle de observaciones de la solicitud del certificado

De surgir observaciones, puede
acceder al detalle de las mismas
en la opcion «Ver observaciones»,
en el listado de certificados
especiales para la empresa.

Certificados Especiales

NOTA: La acoidn "Ver obsenvaciones” y "Descargar” s habilita tinioamente para solicifudes cuya numerscidn sea mayor & 500.000.

Nro. Solicitud Nro. Cerfificado Solicitado Emitido  Mofivo Vencimiento Estado Més Informacion
sa24 26032018 Ersjenar inmussiz Enandlisis  Ver Detalle
Ceder promesa de . )
o ensjenacion de Wer Dbservaciones
5028 26032019 il Observada =
sgropecuario %

Acciones

Si las observaciones refieren solamente a deuda por timbres profesionales o multas, se habilita
la opcidon «Facturar», que permite descargar las facturas con vencimiento en el ultimo dia del
mes en curso. Una vez realizado el pago, dichas observaciones se procesan automaticamente
en un plazo de 48 horas sin requerir comunicacion al respecto.

Certificados Especiales

observaciones al dia siguiente.

Nro. Solicitud Nro. Certificado  Solicitado Emitido  Motivo Vencimiento Estado Mis Informacién  Acciones

573508 240212020 Observada  Ver Observaciones

573500 24/08/2020 Observada  Ver Observaciones

@ Si su solicitud se encusntra observads. uns vez regul as. ciones da pagos y obligaciones formales. se refigjarén en el detslle de

Obtener Facturas

Nro. Referencia Aportacion

672487001 1

Se generaron las siguientes facturas

Nro. M
Nro. Empresa Cil:.lunﬁ'ibuyenbe Nro. Obra D:ssde Mes Hasta Importe
0000008778152 DOODO104505610 82020 82020 780.0

2 Acceda a mayor informacién sobre esta opcion ingresando a Situaciones especiales.



http://www.bps.gub.uy/10426/
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2.1.3. Ver detalle para las solicitudes ingresadas

Mediante la accion «Ver
Detalles», puede visualizar

Certificados Especiales

InformaCIOn respecto a Ia Sollcrtud Nro. Solicitud  Nro. Cerfificado  Solicifade  Emitido Molfvo Vencimiento Estado Mas Informacion Acciones
. sa24 25032018 Ensjenar inmuebe En sndisis
del certificado. _ Cese propesace ——
5828 26103/2010 establecimiento Observada Vier Detalle
agropacuario

NOTA: La accidn "Ver oheenaciones” y "Descargar” se habilita inicaments para solicifudes cuya numeracidn sea mayor & 500.000

2.1.4. Descargar el certificado emitido

Una vez que se emite! el Certificados Especlales
certificado se puede descargar
seleccionando la accion Nro. Solictud Nro. Certificado Sollcitado Emiido  Motivo Vencimiento Estido  Mis Informacion  Acclones
«Descal’gar» i 2012018 Enandliss  Ver Detale
24 Enesbiss Vo Deiale
o “ ) nasdt 1S0INS VIGENTE Vs Deate

Por consultas, puede dirigirse al 0800 2001, Asistencia al Contribuyente.
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Anexo: motivos de solicitudes web

Establecimientos comerciales, industriales o agropecuarios

Enajenar establecimiento comercial, establecimiento agropecuario o industrial

Ceder promesas de enajenacién de establecimiento comercial, agropecuario o
industrial




