M Banco de Prevision Social
I

Asesoria Tributariay Recaudacion

Instituto de Seguridad Social

Asistencia al Contribuyente

INSTRUCTIVO DE SERVICIO EN LINEA
Anular actividad

Este servicio permite a los usuarios habilitados realizar la anulacion del alta (ingreso) o baja
(egreso) de actividad informada para un dependiente de las aportaciones Industria y Comercio,
Construccion, Rural, Civil, Bancaria o Notarial.

El plazo para realizar la transaccién por este medio es el mes en curso 0 el mes inmediato
anterior para todas las aportaciones, excepto para la aportacion Rural que es durante el mes
corriente y hasta el cuatrimestre anterior y para Civil que se podra anular desde el afio 1996 en
adelante.

Las anulaciones realizadas fuera de plazo y las correspondientes a Servicio Doméstico,
deberan realizarse a través de Consultenos seleccionando tema Empresarios y el motivo GAFI
- Gestién de afiliaciones. Para Servicio Doméstico, deberd seleccionar el motivo Trabajo
doméstico.

1. Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para quienes cuenten con usuario personal BPS y sean:

- Titular de empresa unipersonal.

- Representante o apoderado de la empresa, con las facultades «Otorgar declaracién»
«Declaracion en GAFI» o «Todas las facultades».

- Terceros habilitados, con el perfil Registro y modificacion de actividades (GAFI).

2. Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a través de los siguientes servicios en linea, ingresando en
Todos los servicios, Gestion del personal (empresas):

e GAFI - Anular actividad

Perfil: Empresa v Tema:l Gestion del personal (empresas) hd

GAFI - Anular actividad

Esta funcionalidad permite anular el ingreso o egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.
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e Registro de afiliaciones - GAFI

Transacciones

Transacciones destacadas

= Ingresar actividad = Anular actividad » Egreso de actividad

= Modificar actividad = Consulta de Actividades » Modificar mail de
empresa
= Alta subsidio por = Consulta subsidios
Desempleo

En Mis_ Servicios en Linea, Empresas Propias o Empresas que Represento, segun
corresponda, el usuario puede acceder a las transacciones de GAFI sobre los trabajadores,
incluyendo la anulacion del ingreso o egreso de la actividad.
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Luego se selecciona la empresa - aportacion - contribuyente y el trabajador para el cual
se va a anular el ingreso o egreso de la actividad.
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A la derecha del trabajador, se encuentra la opcion para anular el ingreso o egreso de
la actividad.

3. Seleccionar empresa a trabajar

Al ingresar al servicio se muestra la o las empresas habilitadas para el usuario y se visualiza la
denominacién, nimero de contribuyente y de empresa.

En caso de tener mas de 20 empresas habilitadas, debera ingresar el nUmero de contribuyente
0 de empresa previamente.

GAFI - Anular actividad

Esta funcionalidad permite anular el ingreso o egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

o Las transacciones de aportacion 48 - Servicio Doméstico las realiza el titular a través de la seccidén Mi Servicio Doméstico en la pantalla de
inicio. Los usuarios con permisos delegados acceden mediante la seccién Empresas que Represento

N.* contribuyente v Limpiar

Empresa N.° contribuyente N.° empresa Aportacién

PEDRO PEREZ 00123456780012 0000001234567 Industria y Comercio

PEDRO PEREZ

Industria y Comercio, ACTIVA desde
Contribuyente: 00123456780012
Empresa: 0000001234567

Wer mas datos de la empresa

Informacion para empresas Trabajadores Néminas Pagos Trémites

Trabajadores B E]

Filtros
Periodo: Trabajadores:

Mes actual - Activos y con egreso -
Seleccionar persona:

No hay persona seleccionada 8 Y Aplicar fittros
Filtrando 1 actividad
& Descargar datos filtrados
hes actual - Activos y con egreso

Buscar un trabajador Q Ordenar por: | Fecha ingreso + -

Carlos Rodriguez

Cr22222222 0 ‘
» Activo : v

Uhimo dia trabajado

Solicitud de desempleo

Anular ingreso I
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Al seleccionar la empresa, se accede a la pantalla donde se podra filtrar por fechas, buscar por
documento o seleccionar de la lista de actividades la actividad a anular.

GAFI - Anular actividad

E=ta funcionalidad permite anular el ingreso o egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa: 0000001234567

Contribuyente: 00123456780012 PEDRO PEREZ

Aportacion: 1 - Industria y Comercio

Coreo electrénicode Para modificar la direccién de correo electranico ingrese a
contacto: Ingresar y modificar datos de contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

Trabajadores

Filtros
Periodo:
Mes actual -

Seleccionar persona:

Mo hay persona seleccionada s ¥ Aplicar filtros

Filtrando 1 actividad

Mes actual - Actives y con egreso

Buscar un trabajador Q Ordenar por. | Fecha ingreso -

Carlos Rodriguez Cl:2.222222-2 0

» Activo

Acurmulacion laboral: @ Fecha de ingreso: Vinculo funcional: @ Seguro de salud: @ ®

1 24/11/2016 12 - Empleado 9 - Contribuyente no beneficiario
de afil. mutual

Se debe seleccionar la actividad a anular. En caso de empresas con mas de 250 actividades
registradas, deberan digitar directamente el documento del trabajador en el buscador o utilizar
el filtro con un periodo en particular.

Por defecto, se visualizan las actividades del mes actual de trabajadores activos y los que
egresaron. La busqueda con filtro permite seleccionar otros periodos, visualizar las actividades
del mes anterior, de los Ultimos 6 meses, de un periodo que se especifique o la totalidad.

Carlos Rodriguez Cl2.222.2222 0

» Activo

Acumulacion laboral: @ Fecha de ingreso: Vinculo funcional: @ Seguro de salud; @ @

1 24/11/2016 12 - Empleado 9 - Contribuyente no beneficiario
de afil.mutual

Compuio especial: @ Fecha de egreso; @ Causal de egreso; @

99 - No cumple servicios objeto

de un tratamiento diferencial
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Se despliegan la acumulacion laboral, la fecha de ingreso, el vinculo funcional y el seguro de
salud. Se pueden expandir los demas datos, como cémputo especial. Cuando egreso6, se
muestra fecha y causal de egreso.

4. Tipos de anulaciones
4.1. Anulacién de ingreso de actividad

e Seleccionar la opcién Anular ingreso de actividad.

Carlos Rodriguez Cl2.2222222 1D
« Activo

Acumulacidn laboral. @ Fecha de ingreso: Vinculo funcional: @ Seguro de salud: @

1 24/11/2016 12 - Empleado 9 - Contribuyente no beneficiario

de afil.mutual

Computo especial: @ Fecha de egreso: @ Causal de egreso: @

99 - Mo cumple servicios objeto
de un tratamiento diferencial

e Para confirmar la anulacién debera seleccionar Confirmar.

Anular ingreso de la actividad
Nombre:  Carlos Rodriguez
Documento: 1-D0-22222222
Acumulacién laboral: 1
Ingreso:  24/11/2016
Egreso:
Causal:
Vinculo funcional: 12 - Empleado

Seguro de salud: 9 - Contribuyente no beneficiario de afil. mutual

CanCEIa' m

e Por ultimo, se deberéa seleccionar Confirmar.

Confirmacién de anulacién

Se va a anular el ingreso de la actividad que selecciond.

:Desea continuar?
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¢ Confirmada la transaccion, se desplegara la siguiente pantalla donde tendra la
opcién de descargar la constancia.

GAFI - Anular actividad

Esta funcionalidad permite anular el ingreso o egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa: 0000001234567

Contribuyente: 00123456780011 PEDRO PEREZ

Aportacian: 1 - Industria y Comercio

Correo electrénicode G Para modificar la direccién de correo electronico ingrese a
cantacto: Ingresar y modificar datos de contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

o Se anul6 la actividad

CARLOS RODRIGUEZ
Documento 1- DO 22222222

Acumulacién laboral 1
Fecha de ingreso 2411112016

Volver

e Al seleccionar Descargar constancia se emite el siguiente documento.

M 18/11/2025 16:04:53
il 1111114

Banco de Prevision Social

Constancia de anulacién de ingreso

Datos de la empresa

Aportacion 1 INDUSTRIA Y COMERCIO
Empresa 0000001234567 PEREZ PEDRO
Contribuyente 00123456780012 PEREZ PEDRO
Local 0/ LOMAS 333; LA PALOMA ROCHA

Datos de la persona

Documents 1D0. 22222353 Nacimiento 010111901
Nombre CARLOS RODRIGUEZ

Nacionalidad URUGUAYO/A (CIUDADANO NATURAL) Sexo MASCULIND
Mail

Datos anulados de la actividad

Ingreso 2411172016 Acumulacién laboral 1
Vincule funcional 12 Empleado

Sequro de salud 9 Contribuyente no beneficiario de afil. mutual

Caémputo especial 99 Mo cumple servicios objeto de un tratamiento diferencial

Egreso Causal de egreso

Datos de la transaccion

Tipo 1 COMUN Crigen 14 RACT - OMLINE
Fecha 18/11/2025 15:48:56 Usuario RRRRRREE
Fecha del formulario 18M11/2025

Via empresa
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4.2.Anulacion de egreso de actividad

e Seleccionar la opcién Anular egreso.

Andrea Rocha Cl: 4.444.444-4 0
« Con egreso
Anular ingreso
Acumulacién laboral: @ Fecha de ingreso: Vinculo funcional: @ Seguroj
1 01/11/2025 12 - Empleado o_conl| Anularegreso
de afil.mu

e Para confirmar la anulacion del egreso debera seleccionar Confirmar.

Anular egreso de la actividad

Nombre:  Andrea Rocha
Documento: 1-D0-44444444
Acumulacion laboral: 1
Ingreso: 01/11/2025
Egreso: 15/11/2025
Causal: 1 - Voluntario
Vinculo funcional: 12 - Empleado

Seguro de salud: 9 - Contribuyente no beneficiario de afil. mutual

Cancelar Confirmar

e Luego se le solicitard nhuevamente que confirme la transaccion por lo que debera
seleccionar Confirmar.

Confirmacion de anulacién

Se va a anular el egreso de la actividad que seleccioné.

iDesea continuar?
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e Confirmada la transaccion se desplegard la siguiente pantalla, donde tendra la
opcion de descargar constancia.

@ seanul el egreso

ANDREA ROCHA
Documento 1-D0-44444444

Acumulaci6n laboral 1

Fecha de ingreso 01/11/2025
Fecha de egreso 15/11/2025
Causal del egreso 1 - Voluntario

Descargar constancia

Volver

e Al seleccionar Descargar constancia se emite el siguiente documento.

m 19/11/2025 15:51:14)
11111111
i

Banco de Previsidn Social

Constancia de anulacién de egreso

Datos de la empresa

Aportacién 1 INDUSTRIA Y COMERCIO
Empresa 0000001234567 PEREZ PEDRO
Contribuyente 00123456780012 PEREZ PEDRO
Local 0/LOMAS 311; LA PALOMA; ROCHA

Datos de la persona

Documento 1 0O 44444444 Nacimiento 02/10/1989
Nembre ROCHA ANDREA

Nacionalidad URUGUAYOJA (CIUDADANO NATURAL) Sexo FEMENING
Mail

Datos actuales de la actividad

Ingreso 01/11/2025 ‘Acumulacién laboral 1
Vinculo funcional 12 Empleado

Seguro de salud 9 Contribuyente no beneficiario de afil. mutual

Cémputo especial 99 No cumple servicios objeto de un tratamiento diferencial

Egreso Causal de agreso

Datos anulados de la actividad

Egreso 15M11/2025 Causal de egreso 1 Voluntario

Datos de la transaccién

Tipo 1 COMUN Qrigen 14 RACT - ONLINE
Fecha 19/11/2025 15:40:40 Usuario 11111114
Fecha del formulario 18/11/2025

Via empresal
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4.3.Anulacién de Actividad cerrada (anula ingreso y egreso en la misma
transaccion)

e Seleccionar la opcion Anular ingreso.

Maria Perez Cl:3.333.333-3 0
» Con egreso

Anular ingreso
Acumulacion laboral: @ Fecha de ingreso: Vinculo funcional: @ Seguro|
1 01/10/2025 12 - Empleado 9-conp Anuiaregreso

de afil.m

e Para confirmar la anulacién de la actividad deberéa seleccionar Confirmar.

Anular ingreso de la actividad

Nombre: Maria Perez
Documento: 1-D0-33333333
Acumulacién laboral: 1
Ingreso: 01/10/2025
Egreso: 25/10/2025
Causal: 1 - Voluntario
Vinculo funcional: 12 - Empleado

Sequro de salud: 9 - Contribuyente no beneficiario de afil. mutual

Cancelar Confirmar

e Luego se le solicitard nuevamente que confirme la transaccion, por lo que debera
seleccionar Confirmar.

Confirmacion de anulacion

Se va a anular el ingreso y egreso de la actividad que selecciond.

;Desea continuar?

Cancelar Confirmar
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¢ Confirmando la transaccion se desplegara la siguiente pantalla, donde tendra la
opcion de descargar constancia.

0 Se anul6 la actividad

MARIA PEREZ
Documento 1-D0O-33333333

Acumulacién laboral 1

Fecha de ingreso 01/10/2025
Fecha de egreso 25/10/2025
Causal del egreso 1 - Voluntario

Descargar constancia

Volver

e Al seleccionar Descargar constancia se emite el siguiente documento:

2001142025 OT:27:56
’. 22223322

Banco de Previsidn Social

Constancia de anulacién de ingreso

Datos de la empresa

Aportacion 1 INDUSTRIA ¥ COMERCIO

Empresa 0000001234567 PEREZ PEDRO
Contribuyente 00123436780012 PEREZ PEDRO
Local D/LOMAS 311; LA PALOMA; ROCHA

Datos de la persona

Documento 100333333 Macimiento 12/03/1863
Mombre PEREZ MARIA

Macicnalidad URUGUAYO!A (CIUDADANO NATURAL) Sexo FEMENING
Ma

Datos anulades de la actividad

Ingreso 017102025 Acumulacion laboral 1

Vinculo funcional 12 Empleado

Segune de salud 9 Conftribuyente no beneficiario de afil mutual

Computo especial 99 Mo cumple servicios objeto de un tratamisnto diferencial

Egreso 251072025 Causal de egreso 1 Voluntaric

Datos de la transaccion

Tipo 1 COMUN Origen 14 RACT - OMLINE
Fecha 20011/2025 O7:20:48 Usuario 22222222
Fecha del formularic 200112025

Wia empresa

Por mayor informacion, o en caso de que surjan errores en la transaccién que impidan el
procesamiento de la anulacion, puede comunicarse a través del Consultenos, seleccionando el
tema Empresarios y el motivo GAFI - Gestion de afiliaciones, adjuntando el formulario de
anulacion de actividad.
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