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I

Asesoria Tributaria y Recaudacion

Instituto de Seguridad Social

Asistencia al Contribuyente

INSTRUCTIVO DE SERVICIO EN LINEA
Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite declarar el egreso de la actividad de un trabajador dependiente en
una empresa.

Se encuentra disponible para las aportaciones de Industria y Comercio, Civil, Rural,
Construccion, Notarial, Bancaria, Militar y Policial.

1. Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para quienes cuenten con usuario personal BPS y sean:

- Titulares de empresas unipersonales.

- Representantes o apoderados de la empresa, con las facultades «Otorgar declaracion»
«Declaraciéon en GAFI» o «Todas las facultades».

- Terceros habilitados, con el perfil «<Registro y maodificacién de actividades (GAFI)».
2. Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.qub.uy a través de los siguientes servicios en linea, ingresando en
Todos los servicios, Gestion del personal (empresas):

e GAFI - Egreso de actividad

Perfil:  Empresa w Tema: Gestion del personal (empresas) hd

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite realizar el egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

e Reaqistro de afiliaciones - GAFI

Transacciones

Transacciones destacadas

= Ingresar actividad = Anular actividad = Egreso de actividad

& Modificar actividad = Por Empresa = Modificar mail de
empresa
= Alta subsidio por = Consulta subsidios « Solicitud Especial por
Desempleo Desempleo Parcial
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Asimismo, el usuario puede acceder a las transacciones de GAFI sobre los trabajadores
desde el Portal de servicios en linea, Empresas Propias o Empresas que Represento,
segun corresponda, el usuario puede acceder a las transacciones de GAFI sobre los

trabajadores.

Portal de servicios en linea

Empresas Propias

EMPRESA USUARID
N*geEmp. 1224567

licitud de clausura

Mi inforrnacién Mi Senécio Domeistico
USHARIO Sin dependientes adives
En actrvidad
G i Setalle

Empresas que Reprasento

ZEmpresas

Inzcnibir senico parsonal

ar dutsile

Wl il

Luego se selecciona o digita la empresa - aportacion - contribuyente. Al acceder la pestafia
Trabajadores se visualiza a la derecha de los datos del trabajador el icono egreso &
donde se deben completar los datos que correspondan al fin de la actividad. Ver el paso 5

de este instructivo.

Ir al sitio web

BPs

Banco dv Provisidn Social

Portal de servicios en linea

Buscar un servicio  Todos los servicios

Inicio

Usuario

Industria y Gomercio,
Contribuyente: 0021111111111
Empresa: 00000123456

er més datos de la empresa

*
Informacién para empresas Trabajadores Nominas Pagos

*
Las principales gestiones que debe realizar son las siguientes: *
Empresa sin dependientes &
= Emitir la factura de aportes mensuales, que se genera a partir de |z informacién
registrada en BPS, para realizar el pago. *
Empresa con dependientes *
= Registrar los trabajadores en BPS, informar las modificaciones que se produzcan y
actualizar los datos vinculados con la relacién laboral *

*
= Declarar mensualmente |as actividades y remuneracicnes de la totalidad del personal
presentando las néminas. A partir de esta informacian, BPS determina las obligaciones *
tributarias de la empresa -

= Emitir la factura para el pago de los aportes

IMPORTANTE:

= Tener en cuenta los plazes para realizar altas, bajas y modiicaciones de
trabajadares B fin de evitar multas.

a Verificar Ia fecha de
Incumplimiento.

desus pera evitar P

= Mantenes actualizada la Informacion de contacto operstivo del contribuyents.

- E pueds conatiiuir
mediante b
hago pera constitulr damicilio

Griea para notificarse
e intimaciones de ATYR.

Bandeja de mensajes Pj

USUARIO

Modificar mis datos

[E)Tour de bienvenida

Buscar servicios

Solicitar y descargar certificados
comunes o especiales

Pagar facturas por nimero de
referencia

Iniciar solicitudes de trémites de
ATYR

Consultar Planilla de Trabajo
Unificada (MTSS - BPS)

Consultar trabajadores con
certificacion médica

Ingresar y modificar datos de
contacto de empresas

Delegar permisos de empresas
Consultar subsidios de
trabajadores

Consultar declaraciones y calculos
Ingresar Declaracion Jurada de No
Pago

Todos los Servicios en linea

Servicios frecuentes para empresas

Q
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3. Seleccionar empresa a trabajar

Al ingresar al servicio, se muestra la o las empresas habilitadas a trabajar por el usuario,
visualizando la denominacién, numero de contribuyente, empresa y aportacion.

En caso de tener mas de 20 empresas habilitadas, debera digitar el nimero de contribuyente o
de empresa a trabajar.

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite realizar el egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

o Las transacciones de aportacion 48 - Servicio Doméstico las realiza el titular a través de la seccién Mi Servicio Doméstico en la pantalla de
inicio. Los usuarios con permisos delegados acceden mediante la seccion Empresas que Represento

N confribuyente v Limpiar

Empresa N.” contribuyente N.” empresa Aportacién

PEREZ PEDRO 00123456780012 0000001234567 Industria y Comercio

4. Egreso de actividad

Al seleccionar la empresa, se accede a la pantalla donde se podra buscar por documento o
seleccionar de la lista la actividad a declarar el egreso.

Empresa seleccionada

Empresa 0000001234567

Caontribuyente: 00123456780012 PEREZ PEDRO

Aportacién: 1- Industria y Comercio

Correo electrénicode  correo@hotmail.com @ Para modificar |a direccién de correo electrénico ingrese a
contacto:

Ingresar y modificar datos de contacto de empresas

Seleccionar ofra empresa

Trabajadores

Filtros
Periode:

Mes actual

Seleccionar persona:

No hay persona seleccionada ® ¥ Aplicar filtros

Filtrando 2 actividades

Mes actual - Activos

Buscar un trabajador Q Ordenar por:  Fechaingreso ++ -

Ramona Sosa Cl: 6.666.666-6 'T

« Activo

Acumulacién laboral: @ Fecha de ingreso: Vinculo funcional: @ Sequro de salud: @ ®

1 01/11/2025 12 - Empleado 9 - Contribuyente no beneficiario
de afil. mutual
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De ser necesario actualizar o ingresar el correo electronico de contacto de la empresa, podra
acceder a Ingresar y modificar datos de contacto de empresas; una vez modificado, se debe
presionar el icono de actualizacion para visualizar el cambio.

Por defecto, se visualizan las actividades del mes actual de trabajadores activos. La busqueda
con filtro permite seleccionar otros periodos, visualizar las actividades del mes anterior, de los
ultimos 6 meses, de un periodo que se especifique o la totalidad.

Se despliegan la acumulacién laboral, la fecha de ingreso, el vinculo funcional y el seguro de
salud. Se pueden expandir los demas datos, como el cdmputo especial.

5. Egreso del trabajador

Se accede a la pantalla con la consulta de los trabajadores para seleccionar la actividad que se
dara de baja.

En caso de empresas con mas de 250 actividades
registradas, deberan digitar directamente el documento del trabajador en el buscador; por
defecto se visualizan el tipo de documento: DO - Documento y el pais del documento 1 -
Uruguay (origen del documento, no la nacionalidad de la persona)?, habilitando a ingresar el
namero de cédula de identidad. Ademas, se admiten el tipo de documento pasaporte o
fronterizo.

PEREZ PEDRO

Industria y Comercio, ACTIVA desde 24/11/2016
Contribuyente: 00123456780012
Empresa: 0000001234567

er mas datos de la empresa

Informacion para empresas Trabajadores Néminas Pagos Tramites
Trabajadores E =
)
Filtros
Periodo: Trabajadores:

Mes actual - Activos y con egreso -

Seleccionar persona

No hay persona seleccionada : Y Aplicar filtros
Filtrando 2 actividades
& Descargar datos filirados
Mes actual - Activos y con egreso

scar untrabajador Q Ordenar por: | Fecha ingreso + -

[=2]

Ramona Sosa

Cl: 6.666.666-6 T

= Activo [%] @ @ hd

. - »_ .
Luego de seleccionar el icono egreso*= , se debe ingresar la fecha de egreso (cuando el
trabajador finaliz6 la actividad) y la causal que identifica el motivo de la desvinculacion.

1 Por ejemplo, una persona nacida en Venezuela que tiene documento de identidad uruguayo se debe ingresar con
pais de origen: Uruguay y tipo de documento: Documento.
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Egreso del trabajador
Nombre:  RAMONA SOSA

Documento:  1-DO-66666666

Acumulacion 1
laboral:

Vinculo funcional: 12 - Empleado

Fecha de ingreso: 01/11/2025

Fecha de egreso: * dd/mm/aaaa i @

Causal de egreso: * Q @

Luego de completar los campos, se debe presionar el boton Confirmar.

A continuacion, se despliega el mensaje para confirmar la transaccion, se debe presionar
confirmar para efectivizar el egreso.

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionabdad perrmte realtzar of egresd de 1a actidad de un dependiente on UNA EMpIess

Confirmacién de egreso

Se va 8 registiwr of egreso de b actividad. ; Desea continua?

oo
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6. Constancia

Una vez finalizada la transaccién, se mostrara en pantalla un resumen con los datos de la
actividad que culming, pudiéndose descargar la constancia correspondiente.

GAFI - Egreso de actividad

Esta funcionalidad permite realizar el egreso de la actividad de un dependiente en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa: 0000001234567

Contribuyente: 00123456780012 PEREZ PEDRO

Aportacion: 1- Industria y Comercio

Correo electrénicode G Para modificar la direccion de correo electronico ingrese a
contacto: Ingresar y modificar datos de contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa

Q Se registro el egreso del trabajador

RAMONA SOSA
Documento 1-DO-66666666

Acumulacion laboral 1

Vinculo funcional 12 - Empleado
Fecha de ingreso 01/11/2025
Fecha de egreso 19/11,/2025
Causal del egreso 1-Veoluntario

Volver

En caso de ser necesario descargar la constancia en forma posterior, podra generarla través de
GAFI - Consultar y gestionar actividades de los trabajadores.

Por mayor informaciéon, puede comunicarse a través del Consultenos, seleccionando
Empresarios y el motivo GAFI - Gestion de afiliaciones.
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