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INSTRUCTIVO SERVICIO EN LINEA

SOLICITAR Y DESCARGAR CERTIFICADOS COMUNES O
ESPECIALES

Certificado especial - Vehiculos

Sustituye comunicado R 25/2018

Este servicio habilita a:

v" Solicitar certificados especiales.
v Consultar el estado de la solicitud del certificado.
v" Acceder al reporte de observaciones de la solicitud.

v' Descargar el certificado especial.

En este instructivo se detallan los pasos para solicitar certificado especial y ver detalles de
solicitudes ya ingresadas para motivos vinculados a vehiculos, embarcaciones y aeronaves.!

Tener en cuenta que:

Al solicitar un certificado especial se genera de forma automatica un timbre profesional, el
que sera incluido en la factura de aportes con el cédigo de pago 113.

Las observaciones a la solicitud que involucren una gestion por parte del contribuyente
(como pago de obligaciones, modificaciones registrales, etc.), se procesan
automaticamente una vez subsanadas, por lo que no se requiere comunicacién al respecto.

Cuando se requiera la presentaciéon de documentacion adicional, el envio se realiza a
través del servicio Consultenos, motivo «Certificados Comunes».

1.

Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a través del servicio Solicitar y descargar certificados
comunes o especiales.

Inicio Informacién sobre los Servicios en Linea Catélogo de Servicios

M Portal de Servicios en Linea

[R———

e
Inicio Informacion sobre los Servicios en Linea Catalogo de Servicios

Servicios para Empresas

- para usuarios registrados
Buscar un servicio Perfil:| Empresas v | ema:| centificados comuﬁesyespecva\es)

¢Qué servicio desea buscar? K Solicitar y descargar certificados comunes o especiales a__>
M
se s comunes como especiales. Asimis
Buscar

1 Ver motivos de solicitud web en anexo.
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2. Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para quienes cuenten con usuario personal BPS y sean:

o Titulares de empresas unipersonales.

¢ Representantes o apoderados de la empresa, con las facultades «Otorgar declaracion»,
«Declaracion en certificado especial» 0 «Todas las facultades».

e Terceros habilitados con el perfil « Solicitud de certificados especiales».

3. Solicitar y descargar certificados comunes o especiales

Solicitar y descargar certificados comunes o especiales

Empresas habilitadas

— —

Nro. Empresa Denominacion Empresa Nro. Contribuyente Denominacién Contribuyente Acciones

0000123 MI EMPRESA 210000000010 MI EMPRESA

Se debe seleccionar la empresa y luego la accidén «Ver certificados». En la siguiente pantalla se
visualizan los listados de certificados comunes y especiales de la empresa; el estado de estos y
de las solicitudes (vigente, observada, etc.) y las acciones habilitadas.

Certificados especiales

Certificados Especiales

Desde el punto «Certificados | I et s S
Especiales» se puede ver el detalle e
de las solicitudes ingresadas, solicitar
nuevos certificados, descargar las
observaciones y los certificados ya

emitidos.
Solicitar certificado especial

Para realizar una nueva solicitud, debe seleccionar la opcién «Solicitar nuevo certificado
especial».

Contribuyente 00100000000011 Mi EMPRESA

Certificados comunes

Tiene activada la renavacién
Si desea, puede Cancelaria

de certificados comunes para M| EMPRESA

Certificados especiales

Crmmmmemees )
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Los contribuyentes unipersonales, sociedades de hecho, sociedades andnimas, sociedades de
responsabilidad limitada y sociedades por acciones simplificadas de todas las aportaciones,
gue no tienen restricciones en su forma de actuacion, deben constituir domicilio electrénico

ante BPS.

Paso 1: contacto y motivo

Se debe ingresar los datos de:

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 1: Contacto y Motivo

Contribuyente 00123456789912 MI EMPRESA

ontacto del Contribuyente @

Correo Electronico

Motivo del Certificado

Datos ael Gertfieade

Modificar Datos de Contscto

Contacto a efectos de cualquier
comunicacion que BPS requiera
realizar.

Informacién Adicional Constzpak

* Tipo de motive

* Motive Seleccionar...

Pasodde 3

Cancelar

“vehiculos/EmbarcacionesiAeronaves

LN

Seleccionar el tipo de motivo
Vehiculos/Embarcaciones/
Aeronaves 'y el  motivo
correspondiente.

Paso 2: datos del certificado

Cuando se seleccionan los motivos Enajenar vehiculo de transporte de carga o Enajenar
vehiculo de transporte de pasajeros de uso publico, colectivo o individual, se debe indicar el
vehiculo desde el listado «Seleccionar Vehiculos registrados en BPS».

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado

Contribuyents 0012345679912 MI EMPRESA

Motivo del certificado  Ensjenar uehicuo d fransporte de cargs

Seleccionar Vehiculos ragistradas en BPS

Tipo  Departamento Padrén Maticula Tipo deUso

P —

Se muestran los vehiculos con forma
de tenencia o en calidad de titular que
estén inscriptos en Registro de
Contribuyentes y Empresas.

Desde la opcion Ingreso Vehiculo No Registrado en BPS se pueden ingresar solicitudes de
vehiculos de transporte de carga que no requieren registro en BPS.?

» Se deben completar los datos referidos

I narese Vehicula No Registrads 21 5P5__p e

Departamento Padon  Matiicla  Tipe  Uso Propio

Paso2ce3

==Pas Anterior

Cancalar

Tipo de Uso

Afecta Actividad Comercial

al departamento, padron, matricula, tipo
de vehiculo, si es de uso propio, tipo de
uso o afectacién a la actividad comercial,
segun corresponda.

2 Las solicitudes vinculadas a vehiculos no registrados en BPS, afectados a la actividad comercial, no podran
ingresarse por este servicio, ya que requieren su inscripcion previa en Registro de Contribuyentes y Empresas.
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Para motivos relacionados con aeronaves, se debe indicar la correspondiente desde
«Seleccionar Aeronaves registradas en BPS».

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado

Contribuyente 0012343679912 MI EMPRESA

Motivo del certificado Enajenar aeronave

Seleccionar Aeronaves registradas en BPS

Ingresar Aeronaves No registradas en BPS

Paso2de 3

«<Paso Anterior

Cancelar

MHHCM Informacion Adicional

ly Se muestran las aeronaves con
forma de tenencia o en calidad de
titular que estén inscriptas en
Registro de Contribuyentes vy
|, Empresas.

Se pueden ingresar solicitudes de
aeronaves que no requieren registro
en BPS, debiendo completar los
datos referidos a: matricula, tipo de

aeronave y si es de uso propio.

Para motivos relacionados con embarcaciones, se debe indicar la que corresponda desde el
punto «Seleccionar Embarcaciones registradas en BPS».

[Solicitud de Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado

Contribuyente o01232:

Motivo del certificado

Se muestran las embarcaciones con forma
de tenencia o en calidad de titular que estén
inscriptos en Registro de Contribuyentes y
Empresas.

Se pueden ingresar solicitudes de
embarcaciones que no requieren registro en

Paso 3: informacion adicional
Se debe indicar si se trata de:

v' Tramite comun: de surgir
adeudos se deben cancelar en
forma previa a la obtencion del
certificado.

Operacién simultanea: ante la
imposibilidad de cancelar
adeudos previos a obtener el

BPS. Se deben completar los datos referidos
a: matricula, tipo de embarcaciéon y si es de
uso propio.

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 3: Informacion Adicional

Informacién Adicional Constancia

Contribuyente 0012345679812 M1 EMPRESA

Motivo del certificado Ensjenar establecimiento industrial

Informacién adicional en caso de mantener adeudos con BPS

Seleccione Tramite comdn - Cancelo adeudos previo a obtener el certificado v

Paso 3de 3

<<Paso Anterior

Gancelar

certificado, se pueden cancelar en forma simultdnea a su obtencién. Debe seleccionar la
fecha en la que se realizara la operacion. Esta fecha debe ser posterior a la del dia.®

3 Acceda a mayor informacién sobre esta opcién ingresando a Contribuyentes con adeudos.
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v Presenta garantia: al seleccionar esta opcién, debe ingresar el nimero de expediente
relacionado a la peticion por la presentacion de garantia.

Paso 4: constancia

Al completar la solicitud, se despliega una pantalla de confirmacion donde se habilita la
descarga de la constancia.

Se registro la solicitud N° [514492] de Certificado Especial con los
datos que se detallan.

Datos de la Solicitud

Centribuyents. 0012345679812 MI EMPRESA
Motivo del certificado Enajenar vehiculs de transporte de esga

Fecha
Usuario
Departamento
Local B8PS

Datos del Certificado

Vehiculos Registrados en BPS

Tipo Departamento  Padrén  Matriculs  Tipo de Uso

Vehiculos Ingresados No Registrados en BPS
Departamento Padrén matricuta Tipo Uso Propic Tipo de uso Afecta Actividad Comercial

MONTEVIDED 7 a5 camon = NO

Obtener detalle de observaciones de la solicitud del certificado

De surgir observaciones, puede acceder al detalle en la opcidn «Ver Observaciones».

Certificados Especiales

Nro. Solicitud  Nro. Cerfificade Solicitado Emitide  Motivo Vencimiento Estado Mas Informacion Acciones

Engjenar inmueble

5624 251032018 Ensndlisz  Ver Detalle
Ceder promesa de -
Py ensjenacion de
5628 26/03.2010 e Observada T
sgropecusrio

NOTA: La accion "Ver observaciones" y "Descargar” s2 habilita Unicamente para solisitudes cuya numeracidn sea mayor & 500.000.

Si las observaciones refieren solamente a deuda por timbres profesionales o multas registrales,
se habilita la opcién «Facturar», que permite descargar las facturas con vencimiento en el
ultimo dia del mes en curso. Una vez realizado el pago, dichas observaciones se procesan
automaticamente en un plazo de 48 horas sin requerir comunicacién al respecto.

Certificados Especiales
Obtener Facturas

Nro_ Solicitud  Nro. Certificado Solicitado Emifido  Motivo

Se generaron las siguientes facturas

franee Nro. Refersncia Aportacién MNro. Empresa gmhibwem Nro. Obra Ttk Mes Hasta Importe
676707087 1 000000E000005  002100100100010 82020 82020 7800

de pagos y formales, 4 en of detalle de
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Mediante la accién «Ver detalle», puede visualizar informacion respecto a la solicitud del

certificado.

Certificados Especiales

Nro. Solicitud Nro. Cerfificado Solicifade Emitido  Motivo

5624 25/03/2018 Enajansr inmusble
Ca:!erpﬂ_:[ne;a de
32" engjenacion de:
== e establecimiento
agropecusrio

NOTA: La aceidn "Ver

v "Dezcargar” se habififa ni

Vencimiento Estado

para solicifudes cuya numerscion sea mayor & 500,000

Mas Informacion  Acciones

Enanglisis  Ver Detalle

\Ver Qbzarvaciones
Observada
Ver Detalle

Descargar el certificado emitido

Una vez que se emite, el certificado se puede descargar seleccionando la accién «Descargar».

Certificados Especlales

Nro. Solictud  Nro. Certificado Solicitado  Emitido  Motivo

WO10018

Enaenar Dugue

Geavae Sque fotarts

BRNar i
frarsporie de G

Vencimiento Estado

Mis Informacion  Acclones
Ensalss  Ver Detale
= ) Vir Dutale
-----

OO 01018 VIGENTE
coge

Por consultas, puede dirigirse al 0800 2001, Asistencia al Contribuyente.
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Anexo: motivos de solicitudes vinculadas a vehiculos

Enajenar vehiculo de transporte de pasajeros de uso publico colectivo o individual

Enajenar vehiculo de transporte de carga

Enajenar aeronave

Enajenar buque

Enajenar demas embarcaciones

Enajenar dique flotante

Gravar aeronave

Gravar buque

Gravar demas embarcaciones

Gravar dique flotante
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