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Ingreso al Portal

Se ingresa desde los Servicios en Linea de BPS .

El Usuario es la cédula o nimero de documento extranjero.

ﬁ/ Nuevo Sistema Previsional Comiin }x A

i! Importante

w’ INFORMACION « TRAMITES Y SERVICIOS v CONTACTO v uscar trdmites, serviclos e Informacién Q oy
o P ’ ' El portal solamente se habilita
ingresando con “Usuario BPS”, la
TRABAJADORES “ EMPRESARIOS ;‘;ﬁgﬁﬁ%‘,’;}s funcionalidad no esta disponible con
NG A

“Cédula Electrénica” o “Usuario gub.uy”

(5] Tramitesy agendas

E Fecha y lugar de cobro

BPS | ¢ crenapecer |
Recuerde que BPS de ningan modo lo & para soll rle su fi

Ingresar con Usuario BPS Ingresar con Cédula Electrénica o Usuario
gub.uy

Usuario
Usuario gub.uy es un nuevo sistema que te permite, mediante
una tnica cuenta, acceder a todos los servicios del Estado.

Contrasefia Olvidé mi contrasefia Mas infe i6n sobre Usuario gub.uy

Registrarme en BPS

Ingresar



https://scp.bps.gub.uy/my.policy

Ingreso al Portal

En principio, Unicamente el representante registrado en RUPE tendra los
permisos para acceder y podra delegarlos a otra persona con usuario personal
de BPS (ver pagina 15y 16).

Servicios en linea destacados

Administrar mi usuario Aportacién y pagos (empresas)
= Administrar PIN = Emitir facturas de empresas sin dependientes y Trabajo Doméstico
= Cambio de conirasefia = Pagar facturas por nimero de referencia
= Restablecer mi contrasefia = Servicios Personales: Anticipo Fonasa

= Simular aportes de trabajadores

Capacitacion
- Espacio Virlual de Capacitacion (EVICA) Certificados comunes y especiales (empresas)

= Consultar estado de solicitudes de cerlificados comunes o
. —
especiales

Gestion de empresas (Registro y modificacion de datos de

= Consultar vigencia del certificad :Ouié -,ﬂ
empresa) = Verificar autenticidad de certific £Quién debe Y pUEde ver que... Muestra sclo los proveedores para los que el usuario

= Inscribir empresa logueado tiene autorizacion (es representante en
= Inscribir obras de construcciéon |dentificacion del Proveedor RUPE o le delegaron permisos para operar en el portal

= Modificar datos registrales de empresas en BPS y DGI Gestion de informacion person Portal de Proveedores de proveedores)
= Obras: gestionar mis obras particulares = Consentimiento informado
= Solicitar perfiles de conexion remota = Consultar Vida laboral . . .
= Solicitar trdmite registral = Consultar certificaciones médicg Si el usuario queingresa, Identificacién del pl’DVEEdUr
= Consultar comprobante de retes representa o estd autorizado para

(construccion y jubiiados) trabajar con més de un proveedor, Seleccione un proveedor
= Consultar detalle de Devolucion

Consultar expedientes al acceder al Portal de Proveedores

Consultar fecha y lugar de cobr se desplegara “Identificacién del * Proveedor: [:

Gestion del personal (empresas)

= Consulta y notificacion de retenciones judiciales por pension
alimenticia (RENOA)

= Fondoe social de trabajo domeéstico: Ingresar opcion de aporte = Consultar mis aportes Proveedor”

= GAFI - Modificar actividad = Consiltenos: enviar consulta pof

= Registro de afiliaciones - GAFI = Denunciar diferencias de salarid +Campos Obligatorios Cancelar @
= Trabajo Doméstico: inscribir trabajadores y modificar datos = Ingresar Formulario 3800° Minin ——

= Verificar formato de archive para Declaracion Nominada

Ingresar declaracién jurada de i : 52
Ingresar domicilio de extranjerog Identificacion del proveedor

Registrar mi fe de vida
Registrar vinculos personales
Rehabilitar cobros caducados

Proveedores jotn g o
= un pi or

= Portal de proveedores

* Proveedor Provesdon 1 [xoooooooo)

Proveedor 2 [ooomosoooa)
*Campos Obligatonos El usuario accede exclusivamente a los datos del
Proveedor seleccionado




Funcionalidad Novedades

Se trata de las comunicaciones sobre modificaciones, inconvenientes temporales
0 mensajes que ingresa BPS para sus proveedores.

Portal de Proveedores NOMBRE PROVEEDOR — (RUT)

Cambiar proveedo]

Novedades

Novedades

FACTURACION ELECTRONICA

Se recuerda gue a partir del 01/01/2025, todos los contribuyentes de IVA se deberan incorporar al régimen de facturacion electrénica. Resolucion N° 2

Datos del Proveedor Movimientos Resguardos Items Facturables Asociar Factura Confirmar Soliciti g

El boton Cambiar proveedor
vuelve a la pantalla
“Identificacion del Proveedor”
para elegir otra empresa sobre
las que el usuario tenga
autorizacion.




Funcionalidad Datos del Proveedor

» Ademas de ver los datos generales
registrados en la ficha del
proveedor, sirve para dar
seguimiento a la actualizacion de
certificados.

» Es (til para saber en tiempo real si
los organismos involucrados ya han
remitido la informacion a BPS y
evitar eventuales atrasos en los
pagos.

Es importante que los proveedores y
representantes mantengan los datos
actualizados en RUPE.

————

Novedades Datos del Proveedor Movimientos Resguardos Items Facturables Asociar Factura Confirmar Solicitudes RUPE

Datos del Proveedor
Datos de la Empresa
Proveedor: Tipo Documento:

Razon sociak:

Datos de Contacto

Correo electrénico:
Teléfono fijo:
Teélefono mavil:
Domicilio:

Domicilio Fiscal:
Localidad:

Certificados

Tipo de Certificado Descripcién Fecha de Vencimiento Suspendido

DGl CvA 31-03-2025 No

cc BPS Certificado comun 10-07-2025




Funcionalidad Movimientos

Desde la pestana Movimientos se
pueden visualizar todas las
facturas, ordenes de pago y
cesiones para un periodo
determinado.

Para iniciar la busqueda se debe
establecer el rango de fechas.

Opcionalmente se pueden agregar
filtros adicionales, como moneda y
tipo de item (PRYL, Contratos,
etc.)

Novedades Datos del Provee dor Movimientos } esguardos Items Facturables Asociar Factura Confirmar Solicitudes RUPE

Movimientos

Movimientos

*Fecha desde: [1!10!2024 = } Tipo de item: [Seleccmeunacpcién M ]

*Fecha hasta: [ 28/2/2025 = } Moneda: [ Seleccione una opcién ¥ ]
*Campos Obligatorios Borrar. m
Tipo Item Tipo Movimiento Fecha Serie Nimero Moneda Débito Crédito

@ op 1510-2024 usp : o @
@ oP 15-10-2024 UsD : o B
® opP 15-10-2024 usp : o B
@ REMITO Factura 04-09-2024 A uvy 0 i @
@ CONTRATO Factura 28-06-2024 A usp | B

Cantidades: 5 - Pagina 3 de 6 1€ < 3 3




Funcionalidad Movimientos - Factura

Detalle de la Orden

Referencia Orden: 202586 Moneda: uyu Fecha Pago/Cobro:

Tipo de Orden: 86 Importe MN: Fecha Emision:
———.
Novedades Datos del Prove dor Movimientos R 2sguardos Items Facturables Asociar Factura Confirmar Solicitudes RUF
Ejercicio: 2025 Importe ME: 0
M OVi m | entos Estado: Tipo de Proveedor:  Acreedores por Prestaciones
Movimientos
Tipo Movimiento Fecha Serie Numero Importe MN
“Fecha desde: [ 1/1/2025 = ] Tipo de item: [ Seleccione una opeion ¥ ] ‘ 17.02:2025 ‘ A ‘ o ‘
*Fecha hasta: [ 13/2/2025 = ] Moneda: [ Seleccione una opcién M ] T
*Campos Obligatorios Borrar ’ . .
pos e m El simbolo lupa permite ver mas detalles.

En la linea “OP” se ven las facturas canceladas con ese

Tipo ltem Tipo Movimiento Nidmero Débito Crédito P , « ’ , ,
En la linea “Factura” podra consultar el detalle del item y
(O] OP 28:01-2025 uvu 191962 y B composicion de la misma.
e REMITO Factura 16-01-2025 A 294552 uYu (1] 20303712\ [ v
Detalle Item
Tipo Beneficiario Tipo de Moneda Débito Crédito
Detalle Item
Retencion - - - VA uyu 11074.752 0
Tipo de item: REMITO Importe Hem: Fecha factura: 16-01-2025
N° ltem: Estado Item: Pagado Serie: A
El simbolo + permite consultar mas Fechaiter: 20012025 Motiva rechaza: Nimero:
detalles. En la linea de “factura” se ven Referencia: 202428 mporte:
retenciones o cesiones. En la linea de
“OP” se ven las facturas canceladas con =
ese pago.
I E;zﬁ:;n Producto u::::?d:e canudd Moneda Importe Ion:l;; T:: Diﬁ:tp:::n Observaciones
20-01-2025 Ecdhi;ﬁhlbﬂs) comprimido ‘ ‘ uvu ‘ ‘ “InFar/ ‘2014-28- ‘
Cantidades: 5 - Pagina 1de 1




Funcionalidad Resguardos

Esta funcionalidad permite consultar los resguardos que le fueron emitidos. La informacion que le
figura es el impuesto retenido, fecha de emision, serie y numero del resguardo, serie y numero de la
factura sobre la que se aplico la retencion, moneda e importe de la retencion tributaria.

Importante:
Los resguardos se emiten a partir del dia 20 del mes siguiente a la fecha de liquidacion de su factura.

Puede obtener una copia de su resguardo desde su sistema de facturacion electronica o desde la pagina de
DGlI, consultando por la fecha de emision y numero de resguardo.

RUC EMISOR TIPO DE DOCUMENTO

213054160019 e-Hesguardo

SERIE NUMERO

A 50

RUC COMPRADOR

213526870014

BPS NOMBRE DOMICILIO

Fema'nde:ailisr:spo 1621 MONTEVIDEO, Montevideo

Novedades  Datos del Proveedor = Movimiento.: Resguardos  Items Facturables = Asociar Factura

13/01/2022 uYu

2123118 60.00 10.819.67 6.482.00

Resguardos — ] -
IVA - COMPRAG DEL ESTADO (DTOS. 52803 ¥ 6.402.00
e MONTO TOTAL RETENIDO 6.402,00
Resguardos
“Fecha generacion desde: [ 3/1/2022 o ]
“Fecha generacion hasta: [ 3/3/2023 = ]
s [
Retencién Fecha Emisién Resguardo Factura Moneda Débito Crédito

VA 13-09-2022 A-8 A-5 uYu 2




Funcionalidad items Facturables

Se entiende por item facturable todo producto o servicio adquirido, recibido y conformado por
BPS que podra ser facturado por el proveedor.

Estados del item: Novedades = Datos del Proveedor = Movimientos = Resguardos  Items Facturables =~ Asociar Factura = Confirmar Solicitudes =~ RUPE

“Pendiente”- el item esta disponible
para asociar la factura.

[tems Facturables

“F,acturado”- se le asoci6 una factura ltems Facturables
al item pero aun no fue recibida por
BPS.
Fecha generacidn desde: [ 1/9/2024 B ] Fecha factura: [ dd/mm/aaaa B }
“En liquidacion”- su factura fue
recibida y esta en proceso de
liquidacion. Fecha generacién hasta: [ 19/10/2024 B ] Serie: [ ]
“Liql{idado”- su factura fue liqmdada Estados: [ Seleccione una opcién 7 ] Niimero: [ ]
y esta en proceso de pago. Si corrobora
que tiene todos sus certificados al dia
debe aguardar un plazo méx]mo de 5 Tipo de item: [ Seleccione una opcién - } Referencia: [ ]

dias habiles para que cambie a estado

“Pagado” - se ha acreditado el pago.

e
Tipo Fecha N° Estado Importe Fecha Ne

Item Item Itemn S ] Item ol Item Factura Serle Factura Importe
Contratos-
CONTRATO 11-09-2024 111451 282024 Pagado uyu 11-09-2024 A a
REMITO 09-09-2024 111434 2024-28-0C Pagado uyu 10-09-2024 A 75 a

PRYL 08-09-2024 111108 Pagado uyu 09-09-2024




Funcionalidad Asociar Factura

Aparecen en esta pantalla los items que estan disponibles para facturar. El proveedor debe emitir UN
SOLO documento por el importe que figura en la linea, que es IVA inc. y luego asociar la factura.

Novedades Datos del Proveedor Movimientos Resguardos Items Facturabler Asociar Factura

——

Asociar Factura

Asociar Factura

Confirmar Solicitudes

RUPE

Fecha generacion desde: [ dd/mmy/aaaa Referencia: [

Fecha generacion hasta: [ dd/mm/aaaa Tipo de item: [ Seleccione una opcion

Nota: A cada item solo podra asociarle una Unica factura

Estado
Item

Ndmero
Item

Fecha
ltem

Importe
tem

Tipo
tem

Referencia Moneda Serie

Factura

202528~

REMITO 0C-07546

07-02-2025 129146 Pendiente

uyu ‘ 47500

Fecha N°
Factura

El simbolo lupa (azul) permite ver el detalle del item.

El botén check (verde) permite vincular una factura. Se
le desplegara la siguiente pantalla

Importe

C

Cantidades: 5 -

Estado “Pendiente”- el item esta disponible para asociar la factura.

Estado “En inconsistencia” - hay un error en la asociacion de la factura.
Verifique que el importe coincida con el item a facturar.

Estado “A recibir” facturacion electrénica - significa que la factura no llego
a nuestro sistema de facturacion electrénica. Se recomienda esperar a ver la
factura para seleccionarla, NO digitar.

Pagina 1de 1

Seleccionar Factura

Digitar Factura

N° Factura

No existen facturas electrénicas

Fecha Factura

Estado “A recibir” facturacion papel - no esta presentada en una sucursal
de BPS.

Cancelar



Facturacion electronica

» Si tiene facturacion electronica primero debe emitir la factura en su sistema de facturacion
para luego SELECCIONAR FACTURA desde el item a asociar.

» Configuracion del sistema:
» Formato XML.

» Enviar a la casilla de correo efactura_bancodeprevisionsocial@ucfe.com.uy

» En caso de no ver la factura electronica en el portal, pasadas las 24hs de ser generada, debera
comunicarse con su proveedor de facturacion para realizar el siguiente procedimiento:
“Actualizar padrones desde DGI”. En caso de inconvenientes, comunicarse a DGl sistema de
incidentes .

Una vez solucionado, puede reenviar la factura emitida o anularla y generar una nueva para
asociar al item pendiente.

*Puede demorar hasta 24hs en aparecer.

» Las facturas electrdnicas no debe enviarlas por mail ni presentarlas en ninguna sucursal, se
reciben automaticamente una vez que las asocia al item.

Datos del comprador

RAZON SOCIAL: Banco de Prevision Social
RUT: 213054160019

DIRECCION: COLONIA 1851



mailto:efactura_bancodeprevisionsocial@ucfe.com.uy
https://www.gub.uy/direccion-general-impositiva/comunicacion/noticias/nueva-herramienta-para-reporte-incidentes-tecnicos-factura-electronica

Facturacion formato papel

» Sisu factura es formato papel (libreta impresa) debe ingresar los datos manualmente
DIGITAR FACTURA

» Luego de asociarla, debe presentar el original de la factura:
» Montevideo
Colonia 1851, edificio Sede
Planta Baja - Sector Gestiones Finanzas, se deposita en la urna.
» En elinterior:

En las sucursales de BPS de su localidad.

iSe recuerda que a partir del 01/01/2025, todos los contribuyentes de IVA se deberan
incorporar al régimen de facturacion electronica. Resolucion N° 2548/2023 DGl!

Datos del comprador

RAZON SOCIAL: Banco de Prevision Social
RUT: 213054160019

DIRECCION: COLONIA 1851




Funcionalidad Confirmar Solicitudes

Las solicitudes PRyL y Préstamos (pasivos) deben ser confirmadas para que se genere el
item facturable.

Elegir el tipo de item e ingresar los datos, luego “validar”.

Todas las solicitudes confirmadas se agruparan en un Unico item facturable, que
quedara disponible el lunes siguiente a la fecha de confirmacion.

MNovedades Datos del Proveedor Movimientos Resguardos Items Facturables Asociar Factura Confirmar Solicitudes RUPE

Confirmar Solicitudes

Validar Solicitud

+Doc.Beneliciario: [ J En caso de no visualizar la opcidn “Préstamos” sera
necesario “Limpiar el caché” del explorador o abrir el
portal de proveedores en ventana privada.

o | |

+Campos Obligatorios Para limpiar el cache del explorador Mozilla-Firefox:

Ajuste > Menu > Privacidad & Seguridad > Cookies y Datos
del Sitio > Limpiar Datos > Limpiar > Limpiar Ahora

Luego de cumplir con esa secuencia, ingresar nuevamente
en el portal para ver la opcion.




Delegacion de permisos

El representante registrado en RUPE, que ademas tenga usuario personal BPS, podra delegar permisos a

otros usuarios (con contrato personal BPS) para que puedan realizar gestiones en el Portal de
Proveedores.

Desde la pestana Servicios en linea destacados, el representante debe buscar la opcion Delegar permisos
de empresas.

Si la empresa tiene representacion conjunta, para realizar la delegacion debera completar el formulario
https://serviciosenlinea.bps.gub.uy/ServiciosEnLineaWeb/contenidosEmbebido?id=8790 y enviarlo junto
con las Cl correspondiente, al mail soporteproveedores@bps.gub.uy

Delegacion de Permisos [ReGUENERCREETERE

Delegar permisos de empresas
Gestion de empresas (REgiSer Vi modificacion de datos de Permite habilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por empresa, asi como modificar

:I los permisos ya otorgados.

empresa

p 2 Usuario 3 Subdelegacidn 4 Confirmacién
= Clausurar empresa

= Consul i de empresas Paso 1: Seleccionar empresa
ar permisos de em presg Seleccione o digite la empresa para la cual desea habilitar usuarios @

= Ingresar y modificar datos de contacto de empresas
= Ingresar y modificar informacion de Consejos de Salarios P BT >
= Iniciar solicitudes de tramites de ATYR MempresanrContbumente [

Inscribir empresa

= Inscribir obras de construccion
= Wodificar datos registrales de empresas en BPS y DGI et L penominacion SR

= Obras: gestionar mis obras particulares
= Obras: modificar datos e informar el final de obra ‘
= Solicitar perfiles de conexion remota
= Solicitar tramite registral

MUTUALISTA HOSPITAL EVANGELICO

O/ 0|® O

0O

Piginaldes ww & m2 345 » ow»

Paso1de 4

Cancelar



https://scp.bps.gub.uy/PortalServLineaWeb/servicios/listado
https://serviciosenlinea.bps.gub.uy/ServiciosEnLineaWeb/contenidosEmbebido?id=8790

Delegacion de permisos

I " . Tos datos |
Paso 2: Ingresar Usuario y Permisos

Ingrese los datos de las personas que desea habilitar como usuario para realizar la transaccion por
seleccionada

[Datos de la Empresa

N°Empresa 00000

N°Contribuyente 00212

Denominacion MUTUALISTA HOSPITAL EVANGELICO
Aportacion N

1 Usuario 2 Empresa 4 Confirmacion

Paso 3: Subdelegar Permisos (Qpcional)

En este paso usted podra delegar, en las personas antes seleccionadas, la posibilidad de administrar los perfiles en
su nombre (delegar en un tercero)

Advertencia

Mo puede delegar perfiles por que no es Representante yio Titular de la empresa seleccionada o existe otro impedimento para concretar la operacion

Paso 3 de 4

- E58

Cancelar

<< Paso Anterior

[Datos del Usuario y Servicios a Delegar

" Tipo de Documento

CEDULA de IDENTIDAD v
Pais Emisor del Documento URUGUAY v
Nro. Documento 42

Nombre s

" Servicios a delegar

PORTAL DE PROVEEDORES DE GRP

a Gestion Operativa de Empresas. (-]

Delegacion de Permisos [ESGRENIERCREEN

Delegar permisos de empresas

Permite habilitar a terceros los permisos de usuario para realizar transacciones y/o consultas por empresa, asi como modifical

los permisos ya otorgados.

1Empresa 2 Usuario

Paso 4; Confirmar
Advertencia

Verifique los datos de la solicitud y si es necesario corregir los mismos vuelva a 1a pagina anterior, si los datos son correctos presione CONFIRMAR

Datos de la Empresa
N°Empresa 00000050%
00212

N°Contribuyente

Denominacién MUTUALISTA HOSPITAL EVANGELICO

Documento Nombre Perfil Accion Aportacion CONSTRUCCION
PORTAL DE i
D0-1-421 " PROVEENOAEDE . <rp | Modificar | Eliminar Datos de los Usuarios
¢Habilita a
Usuario Perfil
Subdelegar?
PAB u/DO-1-42 9 PORTAL DE PROVEEDORES DE GRP Si
Paso2ded
Paso4de 4
& ) 16
Cancelar << Paso Anterior ]

Cancelar




Compensaciones

» Solicitud de Compensacion

Si tiene facturas pendientes de cobro, puede solicitar una compensacion de créditos de
los aportes a la Seguridad Social y/o DGI enviando un mail con el asunto SOLICITUD DE
COMPENSACION a SoporteProveedores@bps.gub.uy con una antelacion de 72 horas
habiles antes del vencimiento.

Incluir en el mail:
» Importe a compensar en nimeros y letras.
» Factura de aportes a pagar.

» Indicar si es por caja virtual.


mailto:SoporteProveedores@bps.gub.uy

Preguntas frecuentes

» PRyL - No he podido ingresar o cumplir la solicitud en el sistema.

Si usted ingresa los datos solicitados y aparece un mensaje de error, envie una captura
de pantalla al mail SoporteProveedores@bps.gub.uy

» PRyL - He cumplido la solicitud, pero aun no veo los items para asociar factura.

”

Las solicitudes cumplidas durante la semana se veran en la pestana “items facturables
a partir del lunes siguiente a su registro.

» He asociado la factura en el Portal de Proveedores y no he recibido el pago.

Si la demora es mayor a 7 dias habiles, revise la vigencia de sus certificados: Consulta
de certificado comun de BPS y Consulta de certificado Unico de DGlI.

*Servicios profesionales: el certificado de estar al dia con la Caja de profesionales
vence el 31/03. Cada ano debe enviarlo a la casilla SoporteProveedores@bps.gub.uy

Si los vencimientos fueron verificados y el error continlia, comuniquese al correo
SoporteProveedores@bps.gub.uy .

» Consultas sobre las prestaciones (beneficiarios, montos, faltas, ingresos, horas
declaradas, etc.) deben dirigirlas directamente a los servicios.

AYEX: sectorc-ayex@bps.gub.uy / ayexinterior@bps.gub.uy

PRYL: mesadeayudaactivos@bps.gub.uy / protesiscomunesinterior@bps.gub.uy

EXPENSAS: pensionfallecimiento@bps.gub.uy / GUDEexpensasfun@bps.gub.uy

OTES: acreedoresyconvenios@bps.gub.uy



mailto:SoporteProveedores@bps.gub.uy
https://serviciosenlinea.bps.gub.uy/ServiciosEnLineaWeb/contenidosEmbebido?id=8760
https://servicios.dgi.gub.uy/serviciosenlinea/dgi--servicios-en-línea--consulta-de-certificado-único
mailto:SoporteProveedores@bps.gub.uy
mailto:SoporteProveedores@bps.gub.uy
mailto:sectorc-ayex@bps.gub.uy
mailto:ayexinterior@bps.gub.uy
mailto:mesadeayudaactivos@bps.gub.uy
mailto:protesiscomunesinterior@bps.gub.uy
mailto:pensionfallecimiento@bps.gub.uy
mailto:GUDEexpensasfun@bps.gub.uy
mailto:acreedoresyconvenios@bps.gub.uy

