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Asistencia al Contribuyente

Junio 2024
INSTRUCTIVO SERVICIO EN LINEA
SOLICITUD Y DESCARGA DE CERTIFICADOS ESPECIALES

Inmueble urbano y rural

Sustituido en Instructivos de servicios en linea de empresas

Este servicio habilita a:
v' Solicitar certificados especiales.
v Consultar el estado del certificado.
v' Acceder al reporte de observaciones de la solicitud.
v' Adjuntar documentacion requerida para el levantamiento de observaciones.
v Descargar el certificado especial.

En este instructivo se detallan los pasos para solicitar el certificado y ver detalles de
solicitudes ya ingresadas para motivos vinculados a inmuebles.

Se debe tener en cuenta que:

1. Al solicitar un certificado especial, se genera de forma automatica un timbre
profesional, el que sera facturado con el codigo 113.

2. Las observaciones se pueden subsanar segun corresponda:

2.1. Cuando involucran una gestion por parte del contribuyente (pagos de
obligaciones, modificaciones registrales, etc.), una vez subsanadas, la solicitud
se procesara automaticamente, no requiriendo comunicacion al respecto.

2.2. Si refieren exclusivamente a la Declaracién Jurada de No Obra, se pueden
levantar a través del servicio en linea Solicitar y descargar certificados comunes

0 especiales

2.3. De requerir la presentacion de certificado notarial o certificado de existencia de
obras, se puede adjuntar a través del servicio en linea Solicitar y descargar
certificados comunes o0 especiales, siempre que cuente con firma electrénica.

2.4. Cuando se requiera la presentacion de documentacion adicional, se debe
proceder de acuerdo a lo establecido en el instructivo de Levantamiento de
observaciones.
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Se accede desde www.bps.gub.uy a través del servicio Solicitar y descargar certificados

comunes o especiales.

Inicio

BPS

aiite e Sagurad Soc

Portal de Servicios en Linea

e
Catdlogo de Servicios

Inicio Informacicn sobre los Servicios en Linea

Informacién sobre los Servicios en Linea

Catalogo de Servicios

Servicios para Empresas

eder al reporte de

e —
Buscar un servicio e[ Empresas -] @dn T —— D
—m—
;Qué servicio desea buscar? K. Solicitar y descargar cert comunes o esp )
Med Tons dlitar estado, acc
obses y descargar certificados emitidos, tanto comunes como especiales. Asimismo, permite la solicitud de la
Buscar ren: ica de certificados comunes

Se debe tener el perfil Solicitud de certificados especiales delegado o contar con Todas
las facultades, Otorgar declaracién o Declaracion en certificado especial.

2. Solicitar y descargar certificados comunes o especiales

Todos los Senacios

Solicitar y descargar certificados comunes o especiales

Medianie este servicio los contribuyentes podran ingresar solicitudes, consultar estado, acceder al reporte de observaciones y descargar certificados emitidos, tanta
comunes como espaciales. Asimismo, permite la solicitud de |a renovacion automatica de certificados comunes.

Se despone de instructivos para la gesbion de certificados comunas y para los mativos de certificados especiales segin se trata de establecimientos, vehiculos,
inmuebles y obos.

Empresas habilitadas

& Buscar Empresa

Mo C Acciones

solicitudes (vigente, observada, etc.) y las acciones habilitadas.

Nro. Empresa  Denominacidn Empresa

200000001234 I EMPRESA 00123456789912 M1 EMPRESA

Se deben seleccionar
la empresay, luego, la
accion «Ver
certificados». En la
siguiente pantalla, se
visualizan el listado de
certificados comunes y
especiales de la
empresa; el estado de
los mismos y de las

CERTIFICADOS ESPECIALES

Desde el punto «Certificados Especiales» se puede ver el detalle de las solicitudes
ingresadas, solicitar nuevos certificados, descargar las observaciones y los certificados
ya emitidos. Ademas, puede constituir domicilio electronico en BPS.

Certificados Especiales

Nro. Soficitud  Nro, Certficado  Solicitado  Emitdo

Motivo

Vencimionto Estado Mas Informacion

Ena

w0 0w 220672019  VIGENTE

y "Descargs:™ 56 habits Unicamente Dare SCACEUDES CUYS DUEracitn 568 mayo: 8 500 000

Acciones
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SOLICITAR CERTIFICADO ESPECIAL

Para realizar una nueva solicitud, debe seleccionar la opcion «Solicitar Nuevo
Certificado Especial».

Conbribuyens 00123458753 JURN FEREZ

Bictama da Notfisasianas Elsatronioas

El contribuyeniz pusss consthur domiclls siecirinicn pars notficarss mediante £3i sistems sobne schiscionss, rasolecionss & infimacianes de
ATYR.

JCdma hago pare consifulr gomicio eizctrdnico?

Sekeccionar oim Contribuyents

Certificados Comunes

NO tiene 2otivada la Rencvacion Automatica de Certifloados Comunes para CIMARELL] MARTIN NAHUEL ¥ CIMARELLI JUAN PAELD,
Recusmie que puede Sglichar Renovacian Autametics de sus Cerificados Comunes  Qud os asic?

Vencldos y Solicitudes Rechazadas

er salchides

Previo a la pantalla en donde se muestra el nimero de contribuyente, su denominacion
y el correo electronico de contacto, se muestra la opcién de constituir domicilio
electrénico en BPS para notificarse sobre actuaciones, resoluciones e intimaciones de
ATYR. Asimismo, esta opcion esta disponible al realizar la descarga del certificado, solo
si aun el titular no lo constituyo.
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INMUEBLE URBANO

Paso 1: contacto y motivo.

Se deben ingresar los datos de:

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 1: Contacto y Motivo

Contribuyente

Contacto del Contribuyente @

Cormeo Electrdnico

Motivo del Certificado

Modificar Dates de Contactn

* Tipo de mative Inmueble Urbano

Datos del Certificado Informacion Adicional Constancia

/

Cancelar

Paso 2: datos del certificado.

Solidtud de Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado

S

Conasfancia

* Motivo Seleccionar...
Local BPS©
Departamento MONTEVIDEO x ‘
* Local BPS Seleccionar... o
Paso1ded

Contribuysnts
Motive Bsl cartificade

)|
—

Padrones a Incluir
* Departamento MONTEVIDEQ

* Localloag Geogranca MONTEVIDEQ

<« 4

* Locslidad Catastral Seleccionar

Numsro de Padron F

Régiman o Propisdad Propiedad Comun

“ Fecha de AdguisicloniPossslan [
“ %% realizaron cbras o @z O

gemaoliclonss on loe Uitmos 10
Qos civiles?:

* Declaracion Jurads de No Oora:
* Fecha Deads D.J No Oora
* Fecha Hasts DJ No Obra

¢Es Fuslonade ¢ Fraccionado? @z O @
“ Fecha de Fusionado/Fraccionsce

Ingresar padrones Fuslonada Fractionaca

Ingresar Padrén

Padrones Ingresados para la Solicitud de Certificado

Departamento Localided Cafsstral Mro Padron Defalle Padron Fecha

Pasa 2de 3
A | Soweme

carcaiar

DJ Mo Obra

Acclones

v

Contacto a efectos de
cualquier

comunicacion
BPS requiera.

que

Al seleccionar el tipo
de motivo Inmueble
urbano, se debe
seleccionar el motivo
correspondiente.

Unicamente cuando
el motivo sea
Enajenar  inmueble
urbano, se debe
indicar el local de
BPS.

Se despliegan el
nombre, el ndmero
del contribuyente y el

motivo seleccionado.

Se deben ingresar los
datos del o los
padrones que desea
incluir en la solicitud,
siempre teniendo en

cuenta el motivo
seleccionado.
Indicar si realiz

obras en los ultimos
10 afos civiles.
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Una vez ingresado el padrén, se visualiza en la grilla Padrones ingresados para la
solicitud de certificado, en donde se pueden realizar acciones (editar y eliminar) e
ingresar los datos de un nuevo padron.

Caso 1: Enajenar y gravar inmueble urbano,

[ Fecha de Adquisicion/Posesion

| -

)

’({59 realizaron obras o

demoliciones en los difimos 10

afios civiles?:
Declaracion Jurada de No Obra:

Fecha Desde DJ No Obra

(echa Hasta 0J No Obra

ws 0

CF

No

Own @

N

/

{ - - .
¢Es Fusionado 0 Fraceionado?

Fecha de Fusionado/Fraccionado

\

CE

On @

T

J

Localidad  Nro
Deparlamento Catastral

Anterior

ngresar padrones Fusionada/Fraccionado

Detalle

Paso2ded

Ingresar Padron

Fecha

Padrones ingresados para la Solicitud de Certificado

Padrén  Padron  Adquisicion/Posesion

& 3e realizaron obras o
demaliciones en los Gltimos 10 Fusionado/Fraceionade Acciones
afios civiles?

*L Para estos motivos se debe

indicar la fecha de

adquisicion.

Si se realizaron obras en los
dltimos 10 afios civiles y
presenta DJNO  debe
indicar fecha desde la cual
no se efectuaron obras,
reformas o demoliciones en
el padrén (y fecha hasta de
corresponder).

Si el padron se
fraccioné/fusiond Indicar la
fecha, asi como los datos
del padrén

original/padrones
fusionados.

Una vez ingresados todos los padrones, debe seleccionar «Siguiente».

Caso 2: Ceder promesa de enajenacién y adquirir y gravar inmueble urbano
en forma simultanea.

Para estos motivos debe indicar si existe promesa inscripta y la fecha de inscripcion.
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{aPromesa inscripta. @ Si O No

Fecha de inscripcion

+f :Existen obras en los Gltimos ®s
10 afios civiles?: @
Declaracién jurada de no obra ®@si O
(DJINO):
Fecha desde DJNO:

“\Fecha hasta DJNO: j/
¢Es fusionado 6 fraccionado? @ si (O No
Fecha de fusionadolfraccionado

Ingresar padrones Fusionado/Fraccionad

Ingresar padrén

Padrones ingresados para la solicitud de certificado

Localidad N.°. Detalle Fecha de

Departamento Logalida e i inscripeién

Paso2de 2

Anterior

Cancelar

Comunicado 12/2024

Cuando se inscribio Ia
promesa de enajenacion,
indicar la fecha (dato
obligatorio).

Si se realizaron obras en los
tltimos 10 afios civiles y
presenta DIJNO debe indicar
fecha desde la cual no se
efectuaron obras, reformas o
demoliciones en el padron (y

fecha hasta de
corresponder).
Si el padrén se

fracciond/fusion6 Indicar la
fecha, asi como los datos del
padrén original/padrones
fusionados.

Una vez ingresados todos los padrones, debe seleccionar «Siguiente».

Paso 3: informacion adicional.

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 3: Informacién Adicional

Contribuyente 00123456789 JUAN PEREZ

Motivo del certificado  Ceder promesa de enajenacion de inmusble urbano

Contacto a efectos de la tasacion

* Nombre

* Teléfono

** Correo Electrénico

Informacion adicional en caso de mantener adeudos con BPS

Seleccione Tramite comun - Cancelo adeudos previo a obtener el certificado y 0

Adjuntar Documentacién

Se debe ingresar un
contacto a los efectos
de la tasacion del
inmueble, asi como
adjuntar la
documentacion.

@ De adjuntar documentacian, debe tener en cuenta que:
» La documentacion original podra ser oportunamente requerida por el organismo en instancias posteriores.

* Tipo de Archivo Seleccionar... v

Tipo de Archive Archivo Himero de ACHICJP Detalle

Mo se ingresaron documentos

Paso3ded

Anterior

—> Ingresar

documentacién
adicional en caso de
corresponder (ver
fichas de tramite)
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Se requiere completar la documentacion en forma previa a su escaneo, generar un
archivo por cada documento y que cada archivo no sea mayor a 2 MB. Los archivos
deben tener los formatos .doc, .docx, .zip, .pdf o .jpg.

Seleccionar Padrones

DBPBI’ENGH“‘D Localidad Catastral Nro Padrdn Unidad Fecha Posssion OJ Mo Obra

[] MONTEVIDEQ MONTEVIDED 1040472021 NO

Numara de aflllaclan 8
caja notarlal

“ Tipa de Archivo CERTIFICADD NOTARIAL ¥
* Mumera de aflliacldn a
caja notarlal
&__salecionar Padranes refacionados a la Documantaciog)
Agragar Archivo
“ Tipa de Archiva CERTIFICADC DE ARQUITECTO v

< Seleccionar Padrones retaclonados a la Documentacion >

Agragar Archivo

En caso de adjuntar certificados notariales o certificado de existencia de obras, se debe
indicar a qué padrén corresponde el archivo, asi como el nimero del profesional

interviniente.

Ademas, se debe seleccionar:

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 3: Informacién Adicional

Contribuyente 00123456789 JUAN PEREZ

Contacto a efectos de la tasacion
* Nombre
* Teléfono

* Correo Electrénico

Motivo del certificado  Ceder promesa de enajenacion de inmueble urbano

Informacion adicional en caso de mantener adeudos con BPS

Adjuntar Documentacién

@ De sdjuntar documentacion, deb tener en cuenta que

* Tipo de Archivo Seleccionar...

Tipo de Archivo Archivo

Pago3de3d

Anterior

v

Numero de ACH/CJP

esaron documentos

@ Tramite comdn - Cancelo adeudos previo a abtener el certificado "]

» La documentacién original podré ser oportunamente requerida por ¢l organismo en instancias posteriores.

Detalle

v Tramite comun: en este caso, se
deben cancelar los adeudos que surjan
en forma previa a la obtencion del
certificado.

v Operacion simultanea: cuando
cancela adeudos en forma simultanea
a la obtencién del certificado. Debe
seleccionar la fecha en la que se
realizara la operacion. Esta fecha debe
ser posterior a la del dia.t

v Presenta garantia: en caso de
seleccionar esta opcion, debe ingresar
el numero de expediente relacionado a
la peticion por la presentacién de
garantia.

! Acceda a mayor informacion sobre esta opcion ingresando a Situaciones especiales.
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Al completar la solicitud se despliega una pantalla de confirmacién, donde se habilita la
descarga de la constancia.

Se registro la solicitud Nro. 613508 de Certificado Especial con los
datos que se detallan.

Datos de la Solicitud

Contribuyente 00COCHOU000 PEPE PEREZ

Motivo del certificado Ceder promesa de enajenacion de inmusble urbano

Fecha 17/0672024 alas 10:28
Usuario OO0

Datos del certificado

Padrones ingresados

Departamento Localidad catastral N.° padrén Unidad Fecha posesion ;Existen obras en los Giimos 10 afios civiles? Fusionado/Fraccionado

MONTEVIDEQ MONTEVIDEQ 1M

Seictar Nuevo Cerfficado Imprimir Comprobante

O
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INMUEBLE RURAL

Paso 1: contacto y motivo

Se deben ingresar los datos de:

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 1: CUH[BCIOY Maotivo Datos del Certificado Informacion Adicional Constancia

Contribuyente 00123488789 JUAN PEREZ

Contacto a efectos

de cualquier
Contacto del Contribuyente © comunicacion que
Correo Electronico Modificar Dates de Contaclo BPS I’equlera

Motivo del Certificado

* Tipo de motivo Inmueble Rural

* Motivo Enajenar inmueble rural Al seleccionar el tipo

de motivo Inmueble
rural, se debe
B seleccionar el motivo
correspondiente.

Pasoide?

Caneelar

Paso 2: datos del certificado

Se despliegan el nombre, el nimero del contribuyente y el motivo indicado. Se debe
seleccionar la opcién que corresponda, segun se trate de padrones registrados o no
registrados en BPS.

Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado Contacto y Motiva ’ Informacisn Adicional Constancia

Contribuyente 0012345678 JUAN PEREZ

Motivo del certificado Enajenar inmueble rural

Seleccionar Padrones Registrados en BPS

Incluir otros Padrones

Paso 2 de 2

e —

Cancelar
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Seleccionar padrones registrados en BPS

Corresponde indicar el o los padrones a incluir en la solicitud y seleccionar «Agregar
padrones».

Por cada padrén seleccionado debe ingresar:

e Departamento donde se encuentra el padron.
e NO°de padrén.

e Marcar si es 0 no menor a 1 ha coneat.

¢ Fecha de adquisicién/posesion.

e Debe indicar si se efectuaron o no obras, reformas o demoliciones en el padron
considerando los ultimos 10 afios civiles, en caso de que la respuesta sea si,
debe declarar si efectta DIJNO indicando la fecha desde (y fecha hasta de

Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado ’ = B =
Contribuyente 00122456789 JUAN PEREZ
Motivo del certificado Enajenar inmueble rural

Seleccionar Padrones Registrados en BPS

* Fecha
Departamento Nro Padrén  Adgquisicion!
Posesion @

* Fusién/

altimao:
afios civiles?

TREINTA YTRES 11 ke ke m

Incluir otros Padrones

Paso2de 3

Anterior

Cancelar

e De existir fusion o fraccion, se deben indicar:

| Padrén Original / Padrones Fusionados 2 Fecha de fUS|én 0 fraccu’)n

* Fecha de Fusién/Fraccién ]/

Ingreso de padrones

Departamento MCONTEVIDEC

(<

__—> N° de padroén.

demoliciones en los Gltimes 10

e o > Periodo de Declaracion Jurada de
No Obra.

Fecha DJNO Desde

Fecha DJNO Hasta 23/02/2022

Agregar

Departamento Nro Padrén Fecha DJNO Desde Fecha DJNO Hasta Acciones

10
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Debe agregar el padrén especificado y seleccionar «Aceptar».

Incluir otros padrones

En caso de que la solicitud incluya padrones no registrados en BPS, debe ingresar el
departamento, el nimero de padrén e indicar si es menor a una hectarea.

Incluir otros Padrones
o * i Se realizaron
* Fecha obras o - .
* Nro * Menor a una isicid - * Fusion/ Padrones fusionados/
* Departamento 2 B Adquisicion/ demoliciones en o -
Padron ha Posesian los L'llli_rn_cls 10 Fraccion fraccionados
anos civiles?
v v v v mw
L L L L
- - - - o
Paso 2 de 3
Anterior
L
Cancelar

Caso 1: Enajenar y gravar inmueble rural

Para estos motivos, se debe indicar la fecha de adquisicién/posesion. Si se efectuaron
0 no obras, reformas o demoliciones en el padrén considerando los dltimos 10 afos
civiles, en caso de que la respuesta sea si, debe declarar si efectta DIJNO indicando la
fecha desde (y fecha hasta de corresponder).

Certificados Especiales

Paso 2: Datos del Certificado Informacicn Adicional Constancia

Contribuyente 00123455785 JUAN PEREZ

Motivo del certificado Gravar inmueble rural
Seleccionar Padrones Registrados en BPS

Incluir otros Padrones

* ¢ Se realizarol

* Fecha

* Nro * Menor a una T obraso_ * Fusion/ Padrones fusionados/
© IS Padrén ha g;]::;:_:om E;":ﬁ“ﬂg';ﬁ%en Fraccion fraccionados
giios civiles?
XL L Y y L]

Paso 2ds 3

Anterior

Cancelar

11
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De existir fusion o fraccion, se deben indicar:

Padrén Original / Padrones Fusionados /? Fecha de fUS|én 0 fraCC|én

* Fecha de Fusién/Fraccién ]
Ingreso de padrones
Departamento MONTEVIDEQ v
o ~
— N° de padron.
—
@ sSi Mo

es en los dltimos 10

* Declaracién Jurada de No Obra:

aPerl’odo de Declaracién Jurada de No

— | Obra.

Fecha DJNO Desde

Fecha DJNO Hasta 23/02/2022

Agregar

Departamento Nro Padrén Fecha DJNO Desde Fecha DJNO Hasta Acciones

Debe «agregar» el padrén especificado y seleccionar «Aceptar».

Caso 2: Ceder promesa de enajenacion y adquirir y gravar inmueble rural
en forma simultanea

Para estos motivos debe indicar si tom6 o no posesion del inmueble con la fecha de
corresponder, asi como si existe promesa inscripta y su fecha.

Certificados Especiales

Paso 2- Datos del certificado Datos del ce } Informacién adicional Constancia

Contribuyente HOOCOOOOOO000 JUAN PEREZ

Motive del certificade  Ceder promesa de enajenacian de inmueble rural
Seleccionar padrones registrados en BPS
Incluir otros padrones

= N * * o * ;Existen obras * Fusién/
* Departamento “:i:;in ur?:er:‘; Tcl;r;‘:sibn == [2] inFs.E::ir;teasa iFnEchrr? cion ) =0 I8 IR EERED :Jas?;ﬁgedisffraccinnadns
= P SIS P afios civiles? @ @
A X .2 U

|«

Paso 2 de 2

Anterior

Cancelar

Importante: la fecha de toma de posesion no puede ser a futuro.

Debe indicar se efectuaron o no obras, reformas o demoliciones en el padrén
considerando los ultimos 10 afios civiles, en caso de que la respuesta sea si, debe
declarar si efectia DINO indicando la fecha desde (y fecha hasta de corresponder).

12
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De existir fusion o fraccion, se deben indicar:

Padrén Oriﬁinal / Padrones Fusionados

> Fecha de fusion o fraccion.

I Fecha de Fusién/Fraccion l/
Ingreso de padrones

Departamento MONTEVIDEQ v
l" Padrén

N° de padron.

* gSe realizaron obras o
demoliciones en los dltimes 10
afios civiles?

* Declaracién Jurada de No Obra
Fecha DJNO Desde

Fecha DJNO Hasta

Agregar

Departamento Nro Padrén Fecha DJNO Desde Fecha DJNO Hasta Acciones

Periodo de Declaracion Jurada de No
Obra.

Seleccionar «Agregar» y luego «Aceptar» u

Paso 3: informaciéon adicional

na vez ingresados todos los padrones.

Solicitud de Certificados Especiales

Paso 3: Informacién Adicional

Contribuyente (10123456788 JUAN PEREZ

Motivo del certificado  Enajenar inmueble rural

Contacto a efectos de la tasacion

* Nombre

= Teléfono

= Correo Electronica

Informacion adicional en caso de mantener adeudos con BPS

Seleccione Tramite comdn - Cancelo adeudos previo a obtener el certificado 0

" A

Se debe ingresar un
contacto a los efectos de la
tasacion del inmueble, asi
como adjuntar la
documentacion adicional en
caso de corresponder (ver
fichas de tramite).

Se requiere completar la
documentacion en forma
previa a su escaneo,
generar un archivo por cada
documento y que cada
archivo no sea mayor a 2

CAdjuntar Documentacion

Cancelar

@ De adjuntar documentacion, debe tener en cuenta que:
»la ion original podra ser requerida per el organismo en instancias posteriores.
* Tipo de Archivo Seleccionar... X
Tipo de Archivo Archivo Humero de ACNICJP Detalle
Mo se ingresaron documentos
Paso 3 de 3
Anterior
E—

MB. Los archivos deben
tener los formatos .doc,
.docx, .zip, .pdf o .jpg.

En caso de adjuntar
certificados notariales o
certificado de existencia de
obras, se debe indicar a qué
padron  corresponde el
archivo, asi como el nimero

del profesional interviniente.
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* Tipa de Archiva CERTIFICADO MOTARIAL

“ Humerg de aflllaclan a
caja notarlal

< Selecckanar Padranges refaclonados a la Documentaciiy D

Agragar Archive

“ Tipa de Archiva CERTIFICADO DE ARQUITECTO

Numara ds aflllaclin 8
caja notarlal

¥

< Seleccionar Padrones relacionados a la Documentacion >

Agragar Archive

Seleccionar Padrones

Departamanto Localidad Catastral Mro Padrdn Unidad Fecha Posselon DJ Mo Obra

[] MONTEVIDEQ MONTEVIDED 1040152021 HO

Ademas, se debe seleccionar:

Solicitud de Certificados Espediales

Paso 3: Informacidn Adicional

Contribuyente 00123456789 JUAN PEREZ

Motivo del certificado  Enajenar inmueble rural

Contacto a efectos de la tasacion

* Hombre
“ Teléfono

** Correo Electronico

Seleccione

Adjuntar Documentacion

@ De adjuntar documentacion, debe tener en cuenta que:

* Tipo de Archivo Seleccionar. v
Tipo de Archivo Archivo Namero de ACHICJP
No se ingresaron documentos
Paso3del
Anterior
L
Cancelar

e . P
&_Informacion adicional en caso de mantener adeudos con BPS)

Tramite comn - Cancelo adeudos previo a obtener el certificado vy 0

» La documentacién original podra ser oportunamente reguerida por el organizmo en instancias posteriores.

Detalle

4 Tramite comuin: en
este caso, se deben
cancelar los adeudos que
surjan en forma previa a la
obtencioén del certificado.

v Operacion
simultanea: cuando
cancela adeudos en forma
simultanea a la obtencion
del certificado. Debe
seleccionar la fecha en la
gue se realizara la
operacion. Esta fecha debe
ser posterior a la del dia.?

v Presenta garantia:
en caso de seleccionar esta
opcion, debe ingresar el
namero de expediente
relacionado a la peticién por
la presentacion de garantia.

2 Acceda a mayor informacién sobre esta opcién ingresando a Situaciones especiales.
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Paso 4: constancia

Al completar la solicitud, se despliega una pantalla de confirmacién, donde se habilita la
descarga de la constancia.

V Se registré la solicitud Nro. 589205 de Certificado Especial con los
datos que se detallan.

Datos de la Solicitud

Contribuyente 00123456783 JUAN PEREZ
Motivo del certificado Enajenar inmueble rural
Fecha 24/02/2022 5 |as 11:03
Usuario 18387777

Datos del Certificado

Contacto a efectos de la tasacion

Nombre Juzn Peréz
Teléfono (29999999
Correc Electronico sococ@pmail.com

Padrones ingresados

Nro ; Tomo Fecha ; 5e realizaron obras o demoliciones en Fecha Fusion/ Fusion/
Departamento pagrsn  Fosesion?  Adquiscion/Posesibn [os titimos 10 afios civiles? Fracoion Fracoion
TreintayTres 1111 Sl D7/02i2022 NO NO
Saolicitar Mueve Certificado Imprimir Comprobante

OBTENER DETALLE DE OBSERVACIONES DE LA SOLICITUD DEL

CERTIFICADO

De surgir observaciones, puede acceder al detalle en la opcion «Ver observaciones»,
en el listado de certificados especiales de la empresa.

Certificacos Especiales

Nro. Solicitud Nro. Certificado  Solicitado Emitido  Motivo Vencimiento Estado Mis Informacién  Acciones
573508 24/08/2020 Observads  Ver Observaciones
573500 24/08/2020 Observads  Ver Observaciones { Facturar

@ Si2u solicitud 5= encusntra observads, uns i las de pagos y obli formales, &n en ol detalle de

abservaciones sl dis siguients.

Si las observaciones refieren solamente a deuda por timbres profesionales o multas
registrales, se habilita la opcidon «Facturar», que permite descargar las facturas con
vencimiento en el Ultimo dia del mes en curso. Una vez realizado el pago, dichas
observaciones se procesan automaticamente en un plazo de 48 horas sin requerir
comunicacion al respecto.
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Obtener Facturas

Se generaron las siguientes facturas

. ” Nro. Mes
Nro. Referencia Aportacion Nro. Empresa Contribuyente Nro. Obra et
672487021 1 0000008778153 DOODO104585610 62020

Mes Hasta Importe

B2020 760.0

MODIFICAR DECLARACION JURADA DE NO OBRA

Se habilita la opcién «Modificar DJNO» en caso de surgir observaciones a la

Declaracion.

Declaracién Jurada de No Obra @

Debe modificar las fechas de DJNO de los si

padrones

444444 MONTEVIDEO, 888888 MONTEVIDEQ

Departamento Padrén Unidad DJ No Obra Desde Actual DJ No Obra Hasta Actual  DJ No Obra Desde @  DJ No Obra Hasta @

Qo

MONTEVIDEQ 828833 01/01/2010 27/05/2019 |

Padrones fusionados/fraccionados del padron 883888 del departamento de MONTEVIDEQ

‘ MONTEVIDEQ 444444 01/01/2000 24/05/2019 [ ] [ ]
MONTEVIDEQ 823833 01/01/2018 24/05/2019 [ ] [ ]

Debe indicar la fecha
desde la cual no se
efectuaron obras,
reformas o demoliciones
en el padrén
considerando los Ultimos
10 afos civiles

¢ DJ No Obra hasta: indicar la fecha de la entrega de posesion del bien (si existe
promesa inscripta) o, en su defecto, la fecha del dia.

Seleccionar «Cambiar fechas» para finalizar la modificacion.
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ADJUNTAR DOCUMENTACION

Se habilita la opcion «Adjuntar documentacion» en caso de surgir observaciones
vinculadas con la documentacién de la solicitud.

Certificados Especiales

Nro, Solicitud  Nro, Certificado  Soficitado  Emitido Motivo Venciméento Estado Mas Informacion Acciones

Solicitar Nuovo Certificado

Para ingresar el archivo, indicar si se trata de un certificado notarial o certificado de
existencia de obras. Se deben seleccionar el o los padrones asociados a la
documentacion y, luego, «Agregar archivo».

Adjuntar Documentacion
Contribuyente 00123456789912 MI EMPRESA
Nro. de Solicitud 544

» Silos documentos adjuntos no cuentan con firma slectrénica, ademéas deberdn ser presentados los originales en oficinas ds BPS, sin previa agenda
@ = Si los decumentos adjuntos cuentan con firma electrénica, No requiers presentar decumentacion en forma presencial.

Ampliar informacin

= Tipo de Archive Seleccionar. v

Selescionar Padrones relacionados a la Documentacion

Tipo de Archivo Archivo Niamero de ACN/CJP Detalle Padrén asociado

Wo se ingresaron documentos

Una vez cargado el archivo, se visualiza el detalle en la grilla. Si los datos ingresados
son correctos, presione «Confirmar» para enviarlos.

Importante:
e Si los documentos remitidos a través del servicio no cuentan con firma
electronica, deben presentarse los originales en oficinas de BPS sin agenda
previa.

e Si los documentos adjuntos cuentan con firma electrénica, no se requiere
presentar documentacion en forma presencial.
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VER DETALLE PARA LAS SOLICITUDES INGRESADAS

Mediante la accién «Ver detalle», puede visualizar informacién respecto a la solicitud
del certificado.

Certificados Especiales

Nro. Solicitud Nro. Certificado Solicitado Emitido  Motivo

Vencimiento Estado Més Informacion  Acciones
sa24 25032010 Ensfenar inmuesie &n ansiisis ( Ver Detalle
Ceder promesa de .
i & Ver Observaciones
5805 y enajenacion de
582 26/03/2010 establecimiento Observada Vier Detalle
agropecuario

NOTA: La sceidn "Ver cheenaciones" y "Dezcargar” se habilita tnicamente para solicitudes cuya numeracidn sea mayor & 500000

Solicitar Nuevo Certificado Especial

DESCARGAR EL CERTIFICADO EMITIDO

Una vez que se emite el certificado, se debe seleccionar la accidon «Descargar».

Certificados Especiales

Nro. Solictud  Nro. Certificado Soliitado  Emitido  Motive Vencimiento Estado Mis informacion  Acclones
a2 20012018 Enagenar bugue Enenaiss  Ver Detale

L) 20012018 Geavie Sque fotaety Enandiss  Vir Detale

wa “0 0012018 14012010 5;‘:&:$;%3‘ 180772019 VIGENTE  Var Detale

Por consultas, puede dirigirse al 0800 2001, Asistencia al Contribuyente.



