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Banco de Previsión Social 
Asesoría Tributaria y Recaudación 

 
 Asistencia al Contribuyente  

INSTRUCTIVO 

Ingresar y modificar datos de contacto de empresas 

Mediante este servicio se habilita el ingreso y actualización de los datos de contacto del 

contribuyente, debiendo ingresar los correspondientes a correo electrónico, teléfono fijo, móvil y 

domicilio. 

A los contactos del contribuyente se remite: 

• Información de la factura de obligaciones de las empresas incluidas en cobranza 

descentralizada 

• Número de la solicitud de certificado común o especial y su estado (solicitado,  con 

observaciones, emitido). 

• Confirmación de la renovación automática de certificado común 

• Copia de la Declaración Jurada de Servicios Personales presentada 

• Notificaciones de trámites iniciados por el servicio Inicio de Trámites Web. 

• Otros avisos y comunicaciones de interés para el contribuyente 

Acceso al servicio 

Se accede desde www.bps.gub.uy a través del servicio Ingresar y modificar datos de contacto 

de empresas. 

 

 

 

 

 

 

El servicio se habilita a titulares y representantes (con “Todas las facultades” u “Otorgar 

declaración”) y a terceros a través del servicio de Delegar permisos de empresas. 

 

 

 

 

 

 

http://www.bps.gub.uy/9745/
http://www.bps.gub.uy/9745/
http://www.bps.gub.uy/8840/
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 ACTUALIZACIÓN DE DATOS 

Ingresando al servicio se visualizan los contribuyentes habilitados para el usuario, debiendo 

seleccionar el que requiera actualización o utilizar el buscador. 

 

I) Contribuyentes con una única empresa 

A continuación se despliega la información 

 

No modificables: 

Datos del contribuyente que 

no pueden ser modificados 

por este medio. 

 

 

Modificables: 

Información que se puede 

actualizar. 

Los datos con asterisco 

simple (*) son obligatorios y 

con asterisco doble (**) 

requiere completar al 

menos uno. 
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 II) Contribuyentes con más de una empresa 

No es necesario ingresar datos de contacto a nivel de las empresas, se habilita esta opción 

para los casos que se requieran contactos distintos a los establecidos para el contribuyente  

Actualización de la Información 

Se debe especificar obligatoriamente el correo electrónico y el domicilio, debiendo ingresar 

además un número de teléfono (móvil o fijo). 

 

Ingresando en el domicilio se 

despliega una nueva pantalla 

que permita ingresar o 

modificar del domicilio de 

contacto. 

 

 

 

Para domicilios de Montevideo se debe 

seleccionar la calle desde el botón 

“Buscar” Los domicilios del interior no 

requieren utilizar el buscador. 

 

 

 

 

 

Para domicilios de Montevideo se debe utilizar el buscador ingresando solo una palabra del 

nombre de la calle, por ejemplo: 
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Importante: En caso de no existir la calle o número de puerta, se debe ingresar esa 

información en “datos adicionales”: 

Se debe tener en cuenta que algunos datos de domicilio tienen dependencia, como ser: 

 

• Entre calle y calle 

• Torre y Complejo 

• Local y Bloque 

• Nivel y Unidad 

• Manzana y solar  

• Ruta y kilometro 

• Padrón y sección judicial 

 

 

Seleccionar el botón “Confirmar” para terminar. 

Eliminación de datos cargados para una empresa 

Los datos ingresados a nivel de empresa pueden ser eliminados, debiendo presionar el ícono 

señalado: 

 

 

 

 

Por mayor información puede contactarse al 0800 2001 – Asistencia al Contribuyente. 


