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Asistencia al Contribuyente
INSTRUCTIVO

Ingresar y modificar datos de contacto de empresas

Mediante este servicio se habilita el ingreso y actualizacion de los datos de contacto del
contribuyente, debiendo ingresar los correspondientes a correo electrénico, teléfono fijo, mévil y
domicilio.

A los contactos del contribuyente se remite:

e Informacion de la factura de obligaciones de las empresas incluidas en cobranza
descentralizada

e Numero de la solicitud de certificado comun o especial y su estado (solicitado, con
observaciones, emitido).

¢ Confirmacion de la renovacién automatica de certificado comun
e Copia de la Declaracion Jurada de Servicios Personales presentada
¢ Notificaciones de tramites iniciados por el servicio Inicio de Tramites Web.

¢ Otros avisos y comunicaciones de interés para el contribuyente

Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a través del servicio Ingresar y modificar datos de contacto
de empresas.

Inicio Informacion sobre los Servicios en Linea Catalogo de Servicios

BPS portal de Servicios en Linea

Informacion sobre los Servicios en Linea (Catalogo de Servicios

Servicios para Empresas

@ Exclusivo para usuarios registrados

Buscar un servicio >

£Qué servicio desea buscar?

Perfil ‘ Empresas v ‘ Tema| Registro y modificacién de datos de empresas v

ngresar y modificar datos de contacto de empresas &
Este servicio perr e rEsar y/ 0 modificar los datos de contacto del

contribuyente registrados ante el Organismo

El servicio se habilita a titulares y representantes (con “Todas las facultades” u “Otorgar
declaracién”) y a terceros a través del servicio de Delegar permisos de empresas.
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ACTUALIZACION DE DATOS

Ingresando al servicio se visualizan los contribuyentes habilitados para el usuario, debiendo

seleccionar el que requiera actualizacion o utilizar el buscador.

Contribuyentes Habilitados

Nro. de Contribuyente: N° Contribuyente... Buscar

N° Contribuyente Denominacién Contribuyente

0011111111111 JUAN PEREZ

002222222222222 MARIA RODRIGUEZ

Acciones

Modificar Contactos

Modificar Contactos

I) Contribuyentes con una Unica empresa

A continuacion se despliega la informacion

Datos del Contribuyente

Verifique que la informacion de Contactos este actualizada.

Contribuyente: 00111111111111 - JUAN PEREZ

Domicilio Constituido: CALLE 1 - CP: 14111 - LOCALIDAD - DEPARTAMENTD @

Contactos del Contribuyente @

* Correo Electronico: soocou@gmail.com

** Teléfono Mavil: 090111111

H

21111111

Teléfono Fijo: Interno:  |nterno.

*  Domicilio: Calle 1, CP: 11111, LOCALIDAD, DEPARTAMENTO

Empresa 00000011111111 - JUAN PEREZ -

* Campos obligatorios
** Debe ingresar datog para al menos uno de log campos.

= Anterior
=
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No modificables:

Datos del contribuyente que
no pueden ser modificados
por este medio.

Modificables:

Informacion que se puede
actualizar.

Los datos con asterisco
simple (*) son obligatorios y
con asterisco doble (*¥)
requiere  completar  al
menos uno.
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[I) Contribuyentes con méas de una empresa

No es necesario ingresar datos de contacto a nivel de las empresas, se habilita esta opcién

para los casos que se requieran contactos distintos a los establecidos para el contribuyente

Actualizaciéon de la Informacion

Se debe especificar obligatoriamente el correo electrénico y el domicilio, debiendo ingresar

ademas un numero de teléfono (movil o fijo).

(-] Empresa 000000111111 JUAN PEREZ

Contactos de la empresa @

- socoui@gmad. com; Mdvil: 090111111, Tel 291411111

Correo Electronico: | wooo@omail com que permlta
Teléfono Movit: | 00117111 modificar del
Teléfono Fijo: 21111111 Interno: | |ntemno... contacto.

Domicilio: Haga click aqui para ingresar &l domicilio [

Domicilio

* Departamento: MONTEVIDEO

* Localidad: MONTEVIDEO
* Calle:

N° de Puerta:

Bis:

Apartamento:

Entre Calle:

Y calle:

* Codigo Postal:

£ Datos Adicionales

[«

“ >

& @ Buscar

@ @ Buscar

Ingresando en el domicilio se
despliega una nueva pantalla
ingresar
domicilio

o]
de

Para domicilios de Montevideo se debe

seleccionar

requieren utilizar el buscador.

la calle desde el
“Buscar” Los domicilios del interior no

boton

Para domicilios de Montevideo se debe utilizar el buscador ingresando solo una palabra del

nombre de la calle, por ejemplo:

Direccion en Montevideo.

* Calle: Blanco

Codigo Nombre de calle
460 BLANCO ACEVEDOQ,DR.EDUARDO
461 BLANCO ACEVEDO,RBDRP
462 BLANCO FOMBONA,RUFINO
463 BLANCO,AV.DR.JUAN CARLOS
485 BLANCO,JUAN BENITO

466 BLANCO,PASCUAL

Buscar

Accion

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Direccion en Montevideo.

* Calle:  penito Buscar
Codigo Nombre de calle Accion
128 ALVAREZ BENITO Seleccionar
432 BERGES,CN.BENITO Seleccionar
485 BLANCO,JUAN BENITO Seleccionar
863 CHAIN,BENITO Seleccionar
4150 CUNARRO,DR BENITO Seleccionar
1970 JUAREZ BENITO Seleccionar
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Importante: En caso de no existir la calle o nimero de puerta, se debe ingresar esa

informacion en “datos adicionales”:

Domicilio

“ Departamento:
* Localidad:
* Calle:
N° de Puerta:
Bis:
Apartamento:
Entre Calle:
¥ calle:

“ Cédigo Postal:

&2 Datos Adicionales

MONTEVIDEO

MONTEVIDEO

s

i @ Buscar

@ @ Buscar
@ @ Buscar

Se debe tener en cuenta que algunos datos de domicilio tienen dependencia, como ser:

e Entre calle y calle
e Torrey Complejo
e Local y Bloque

¢ Nivel y Unidad

e Manzanay solar
¢ Rutay kilometro

e Padrén y seccion judicial

Seleccionar el boton “Confirmar” para terminar.

Domicilio

@ Datos Adicionales

Torre:

Complejo Habitacional:
Local:

Bloque:

Nivel:

Unidad:

Manzana:

Solar:

Ruta:

Kilometro:
Padrén:

Seccion Judicial:

|4

Eliminacién de datos cargados para una empresa

Los datos ingresados a nivel de empresa pueden ser eliminados, debiendo presionar

senalado:

Contactos de la empresa @

Correo Electrénico:  cocoa@gmail.com

Teléfono Movil: 090111111
Teléfono Fijo: 2111111 Interno: | intermno
Domicilio: Haga click aqui para ingresar =l domicilio &

/

Por mayor informacién puede contactarse al 0800 2001 — Asistencia al Contribuyente.
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