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Banco de Prevision Social

Asistencia al Contribuyente

INSTRUCTIVO DE SERVICIO EN LINEA

Trabajo domeéstico: inscribir trabajadores y modificar datos

Sustituye el comunicado 24/2017

Esta funcionalidad permite realizar, via web, el registro de los empleadores de trabajo
doméstico, la inscripcion del trabajador contratado y la comunicacion de las
modificaciones que se produzcan en la relacion laboral.

Acceso al servicio

Se accede, desde www.bps.qub.uy, a través del servicio Trabajo doméstico: inscribir
trabajadores y modificar datos.

Es requisito que el titular o su representante registrado cuenten con un usuario personal
BPS para la utilizacién de los servicios en linea.

1. Inscripcién de trabajador

La inscripcion del trabajador requiere del registro previo del empleador como titular de
trabajo doméstico ante BPS. Cuando no existe registro previo, se solicitan por Unica vez
los datos correspondientes al domicilio del empleador.

Este sera considerado como domicilio constituido (lugar donde se encuentra la
documentacién vinculada con la actividad del trabajador) y domicilio fiscal (lugar donde
el trabajador realiza sus actividades y que es valido a los efectos de la cobertura de
accidentes laborales del Banco de Seguros del Estado).
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Importante: Se debe indicar el domicilio donde el trabajador desarrolla Ia actividad, considerado como Domicilio
Fiscal

Ests transaccion geners &l costo de un Timbre Profesional, &l cual se incluiré en Ia facturs de las obligsciones mensusles
Domicilio
* Departamento: j
* Localidad: j
“ Calle:
“* N° de Puerta:
Bis:
Apartamento:
“* Entre Calle:
¥ calle:
* Codigo Postal:
“ Correo electrénico:
= Teléfono Movil:

“ Teléfono Fijo:

Al presionar Siguiente, se accede a la pantalla donde se deben completar los datos
personales y los vinculados a la actividad del trabajador contratado.

Datos del Trabajador

A Este aplicativo permite informar las altas de trabasjadores domésticos exclusivamente. Si debe comunicar el ingreso de un
.l[ % asistente personal, no uilice este aplicativo. Conozca squi cOmo se realiza esta gestion.

* Pais del Documento: URUGUAY j
* Tipo de Documento: Documento j
“ Documento:

* Fecha de Nacimiento:

* Fecha de Ingreso:

“ Tipo de Remuneracion: j

* Remuneracién Mensual Nominal:

Corresponde Cobertura FONASA: []

Los campos marcados con * son obligatorios.

< Paso Anterior
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En ellos, se deben realizar las acciones que se indican a continuacion.
e Pais del documento: seleccionar el pais emisor del documento de identidad.
e Tipo de documento: indicar si se trata del documento de identidad o el pasaporte.

e Documento: ingresar el nimero del documento completo con todas las cifras y
letras que lo componen.

e Fechade nacimiento: ingresar la fecha de nacimiento.
e Fechadeingreso: declarar la fecha de inicio de actividades.

e Tipo de remuneracion: indicar si es jornalero o mensual. Cuando se selecciona
jornalero, se debe indicar la cantidad de jornales de 8 horas que realiza el trabajador
Yy, Si se selecciona mensual, la cantidad de horas semanales de trabajo.

e Remuneracion mensual nominal: indicar la remuneracion mensual acordada con
el trabajador.

e Corresponde cobertura médica Fonasa: marcar esta opcion cuando el trabajador
es beneficiario de la cobertura médica. Se debe indicar como la obtiene,
seleccionando una de las siguientes opciones.

o Por esta empresa: si accede al beneficio Unicamente por la actividad que se esta
registrando.

o Por otra empresa: si es beneficiario de la cobertura médica por la actividad con
otro empleador.

o Acumulacién de actividades: si accede al beneficio considerando las actividades
registradas por varios empleadores. Esta opcién aplica cuando la remuneracién
es menor que el valor equivalente 1,25 BPC.

o Socios vitalicios: si el trabajador es socio vitalicio de una institucién de asistencia
médica.

Cuando accede a la cobertura médica, se deben indicar, ademas, los datos referidos a
su situacion familiar, seleccionando si tiene menores de edad, personas con
discapacidad o conyuge/concubino a cargo.

Una vez completados los datos requeridos, es necesario presionar Confirmar. Se
despliega una pantalla que informa que la transaccién genera un cargo por el costo del
timbre profesional, que serd incluido en la factura de obligaciones mensuales. Asimismo,
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se habilita a descargar una constancia de la transaccion realizada, que también se envia
al correo electronico registrado.

Atencidn: cuando exista el registro previo del empleador, se debe realizar el alta del
trabajador, seleccionando el botén Alta de trabajador, desde donde se accede a la
pantalla en la que se deben completar sus datos.

Mis Obligaciones del Mes Vizyo 2027

.
Mes de Carge Trabajadorles 'F,r:s;r“ e B A
Simulador Aportes Dependientes
Mis Ultimos 3 Pagos Ver detalles de aportes
Fecha de Pago Trabajadaries Mes de Cargo Mento
Trabajadores
PR - Seguro de Vinculo o . "
Nombre D 25 Funmeale  Situacion Accién

Ver historial de Mis Trabajadores Domésticos

Alta Trabajador Acceder a video tutorial.

2. Modificacion de datos

El titular puede informar las modificaciones que se producen en relacién a la actividad
laboral del trabajador.

El servicio permite informar modificaciones para el mes en curso (Desde mm/aaaa)
como aquellas producidas en el mes inmediato anterior (Solo mm/aaaa).
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Se debe seleccionar, de la lista de Trabajadores, la accién Modificar.

Trabajadores

Hombre Documento Régimen Remuneracion Segugglgg Fulrl;icr}glrilaﬁ Situacion Accion
Jornalero . WModificar

NOMBRE APELLIDO 12325678 2 $2708 9 12 o Saja
Jornales T Presentismo

er historial de Mis Trabajadores Domeésticos

Alta Trabajador Acceder a video tutorial.

2.1. Modificaciones que aplican desde el mes en curso
Corresponde seleccionar, en el Mes de aplicacion, la opcién Desde mm/aaaa.
El empleador puede modificar los datos referidos a:

o Tipo de remuneracion.

o Remuneracién mensual nominal.

o Situacion familiar respecto al Fonasa.

o Afiliacion médica (por esta empresa, por otra empresa o por acumulacion de
actividades).

o Horas semanales (si es un trabajador mensual).
o Jornales trabajados (si es jornalero).

o Salario vacacional y partidas IRPF (solo para el mes actual).
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Datos del Trabajador

* Mes de Aplicacion: Desde Julio 2022 ﬂ
Documento: URUGUAY - DOCUMENTO - 123456789
Nombre Completo: NOMBRES APELLIDOS
Fecha de Ingreso: 23/05/2022
Vinculo Funcional: Empleado
Acumulacién Laboral: 1
* Tipo de Remuneracion: Jomnalero ﬂ

* Cantidad de Jornales Mensuales:

%R i6 Nominal. 2.000,00

Corresponde Cobertura FONASA:
* Afiliacion Médica v
Con Hijos Menores o

Discapacitados a Cargo

Con Conyuge o Concubino a O
Cargo

Salario vacacional y otras
partidas de IRPF (SOLO para el O
mes actual):

Cancelar

2.2. Modificaciones que aplican al mes inmediato anterior
e Corresponde seleccionar, en Mes de aplicacion, la opciéon Solo mm/aaaa.
El empleador puede modificar los datos referidos a:

Remuneracion mensual nominal.

e Situacion familiar respecto al Fonasa.

¢ Afiliacibn médica (por esta empresa, por otra empresa o0 por acumulaciéon de
actividades).

¢ Dias trabajados (si es un trabajador mensual).
e Jornales trabajados (si es jornalero).

e Salario vacacional y partidas IRPF.
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Datos del Trabajador

“ Mes de Aplicacion: Solo Junio 2022 ﬂ
Documento: URUGUAY - DOCUMENTO - 1234567890
Nombre Completo: NOMBRES APELLIDOS
Fecha de Ingreso: 23/05/2022
Vinculo Funcional: Empleado
Acumulacién Laboral: 1
Tipo de Remuneracion: Jomalero j

* Cantidad de Jornales Mensuales: 1

204167

ion M

@® Trabajador en Actividad
“ Situacion del Trabajador:
O Trabajador en Subsidio

Corresponde Cobertura FONASA: [7]

Salario vacacional y otras 0
partidas de IRPF:

/( Los cambios realizados solo aplican para: Junio 2022

Cancelar

Una vez completados los datos a maodificar, se debe presionar Confirmar. Se despliega
una pantalla que informa el éxito y la vigencia de la transaccion.

Si se efectiia una modificacion de datos que aplican al mes inmediato anterior, se puede
descargar la factura por los posibles aportes generados.

Se remite al correo electrénico registrado una constancia de la transaccion realizada vy,
cuando corresponde, la factura para el pago de las obligaciones generadas.

La modificacion de los datos del trabajador
se ha realizado con éxito

La misma se realizo para el mes: Junio 2022

Descargar Factura
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3. Declaraciéon de no presentismo

A través de esta funcionalidad, el empleador puede declarar cuando no corresponde la
prima por presentismo de un trabajador.

Se debe seleccionar, de la lista de trabajadores, la accion Presentismo. Se recuerda
que esta declaracion solo estara disponible en los meses de junio y diciembre.

Trabajadores

Hombre Documento Régimen Remuneracion Segugglgs Fu‘;gg‘:g Situacion Accion
Jornalero Acti 10.d|ﬂcar

NOMBRE APELLIDO 12345678 2 %2708 g 12 'deévdae

Ver historial de Mis Trabajadores Domésticos

Alta Trabajador Acceder a video tutorial.

Se despliega una pantalla que contiene los datos del titular y del trabajador por quien
se efectla la declaracién. Se debe seleccionar Confirmar para culminar.

Declaracion de NO Presentismo
Datos de la Empresa
N® Empresa: 000000

N® Contribuyente: 00000
Denominacion: ~ NOMBRES APELLIDOS

Datos de la Persona

Alos efectos de la aportacion a BPS, declaro que al trabajador NOMBRES APELLIDOS
NO le corresponde la Prima por Presentismo en el periodo 12/2021 - 05/2022.

Cancelar

Se despliega una pantalla en la que se informa que la transaccién fue realizada.

4. Baja de trabajador
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A través de esta accion, el empleador puede declarar la culminacion de la relacion de
trabajo.

Trabajadores
- c s Seguro de Vinculo ¢ = =5
Nombre Documento Regimen  Remuneracion Salud T Situacion Accion
Jornalero — :
NOMBRE APELLIDO 12345678 2 $ 2708 9 12 fEtg?p
Jornales T Fresentsmo

Ver historial de Mis Trabajadores Domésticos

Alta Trabajador Acceder a video tutorial.

4.1 Baja en el mes actual

Se despliega una pantalla donde se debe indicar el altimo dia de labor en Fecha
de egreso y seleccionar la causal. Esta puede corresponder a distintas razones.

¢ Voluntaria: por renuncia del trabajador.
e Despido: por decisién unilateral del patrén.
e Fallecimiento: cuando fallece el trabajador.

e Término de contrato: cuando culmina la relacion de trabajo al cumplirse el
plazo establecido en la contratacion.

e Jubilacién: cuando el trabajador deja de desempenfiar actividades debido a que
accede a una pasividad.
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e Cese por mala conducta: culmina la relacion de trabajo por notoria mala
conducta.

Baja de Trabajador

Pais del documento:

Tipo de documento:

Documento: 123456789
Nombre completo: NOMBRES APELLIDOS
* Fecha de egreso: 04/07/2022
* Causal de egreso: Voluntario j

Cancelar

Una vez completados los datos requeridos, se debe presionar Confirmar. Se despliega
una pantalla en la que se informa que la transaccion fue realizada. Desde alli, se puede
descargar una constancia, que también se envia al correo electrénico registrado.

4.2 Baja en el mes anterior

Se despliega una pantalla donde se debe indicar el Gltimo dia de labor (en Fecha de
egreso), asi como la causal y los montos de la liquidacion final (remuneraciéon nominal,
licencia no gozada y salario vacacional). El sistema calcula automéaticamente el
aguinaldo.

Una vez completados los datos requeridos, se debe presionar Confirmar. Se despliega
una pantalla en la que se informa que la transaccién fue realizada. Desde alli, se puede
descargar la factura actualizada por los aportes del mes anterior, que incluyen el
correspondiente al aguinaldo por egreso. Asimismo, se envia una constancia de la
transaccion realizada al correo electrénico registrado.
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Baja de Trabajador
Pais del documento:
Tipo de documento:
Documento:
Nombre completo:
“ Fecha de egreso:
Tipo de remuneracion:

* Cantidad de jornales mensuales:
“ Remuneracion mes de egreso:

Salario Vacacional:
Partidas IRPF: @

“ Causal de egreso:

DOCUMENTO

123456789
MNOMBRES APELLIDOS
30/06/2022
Jomalero

1

2041,67

1200
400

Voluntario

Cancelar

5. Facturar y Pagar

Mes de Cargo Trabajadories

Junio 2022 2 Trabajadores

Mis Obligaciones del Mes /ur/0 2022

Total a
Pagar

$ 1.504,00

Vencimiento
Comiin

22/07/2022

d Lirdar y a8 d
5

Vencimiento
Internet

22/07/2022

Acciones

Factura BPS
Factura IRPF

A través de esta funcionalidad, se puede acceder a las facturas de aportes generadas
por contribuciones especiales de seguridad social (CESS) e IRPF.

Bajo el titulo Mis obligaciones del mes, es posible acceder a las facturas generadas en

el ultimo mes.
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Seleccionando la accién Factura BPS, se puede descargar la factura de obligaciones de
CESS correspondiente a los ultimos datos informados en el sistema por el empleador.

En tanto, si se elige la accion Factura IRPF, se puede descargar la factura por este
impuesto, que corresponde a los Ultimos datos informados en el sistema por el
empleador.

Seleccionando la accién «Facturar y pagar» tendra las siguientes opciones:

Seleccion de consulta

Seleccione una opcion: @ @ Consultar Ultima Factura

(" Solicitar Factura o Declaracion Jurada de No Pago Ingresar Declaracion Jurada de No Pago

(") Generar Factura Autogestionada
() Buscar Facturas por Referencia de Cobro

() Generar page a cuenta: Crédito DGl o Cesion por Compensacion
Datos de la Factura

* N® Empresa Titular:

* N® Contribuyente: -
* Tipo de Aportacion: 48 - Servicio Doméstico -
* Tipo de Documento: Factura BPS v

Consultar Limpiar

Facturas/DJNP Generadas

[ Referencia Importe Vencimiento TA Empresa/Contribuyente Titular Obra Empresa Contratista  Tipo de Documento  Estado 43 Acciones

* Acciones para facturas/DJNP seleccionadas: -

Se puede obtener mayor informacion a través del teléfono 0800 2001.
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