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Asistencia al Contribuyente

INSTRUCTIVO DE SERVICIO EN LINEA
Modificar actividad
Esta funcionalidad permite modificar los datos de la actividad de un trabajador en una empresa.

Se encuentra disponible para las aportaciones de Industria y Comercio, Civil, Rural,
Construccion, Notarial, Bancaria, Militar y Policial.

1. Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para quienes cuenten con usuario personal BPS y sean:

- Titulares de empresas unipersonales.

- Representantes o apoderados de la empresa, con las facultades «Otorgar declaracion»
«Declaraciéon en GAFI» o «Todas las facultades».

- Terceros habilitados con el perfil «<Registro y modificacion de actividades (GAFI)».
2. Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy ingresando en Buscar un servicio, Gestién del personal
(empresas):

e GAFI - Modificar actividad

Perfil:  Empresa v Tema: Gestion del personal (empresas) v

GAFI - Modificar actividad a

Esta funcionalidad permite modificar los datos de |a actividad de los trabajadores de la empresa, como el seguro de
salud, entre otros.

e Reqistro de afiliaciones - GAFI

Transacciones destacadas

& Ingresar actividad & Anular actividad s Egreso de actividad
s Modificar actividad s Por Empresa = Moadificar mail de
empresa
= Alta subsidio por = Consulta subsidios
Desempleo
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Asimismo, el usuario puede acceder a las transacciones de GAFI sobre los trabajadores
desde el Portal de servicios en linea, Empresas Propias o Empresas que Represento,
segun corresponda.

P ’ UEUARIO E* gour
m Portal de servicios en linea R

ey o Poreerse Bov

Buscar un servicio Tedos s servicios

Mi infoernacidn

Mi Sedico Dombsbicn Emprésas Propias

EMPRESA USUARID
N g Emp. 1234567

USLARID Sin dependientes adives
En actridad

Q Ve Selnlle Wl datalle

Inscribir 0bra propia L CAma olorgar un poder?
2 Bmpranas Inscribir sendcio personal
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Emipresas que Reprasenio

Var dutsile

Luego se selecciona o digita la empresa - aportacion - contribuyente. Al acceder a la pestafia
Trabajadores se visualiza el listado de los trabajadores activos y quienes tengan egreso. Una

vez que se haya identificado a la persona, se debe seleccionar el icono «Modificacién»,

para cambiar los datos que correspondan. Ver el paso 5 de este instructivo.

Ir al sitio web

BFS

Banso do Provisidn Soial

Portal de servicios en linea

Inicio = Buscarun servicio  Todos los servicios

Usuario

Industria y Comercio,
Contribuyente: 0021111111111
Empresa: 00000123456

Ver més datos de la empresa

Informacién para empresas Trabajadores Nominas Pagos

Las principales gestiones que debe realizar son |as siguientes:
Empresa sin dependientes

= Emitir la factura de aportes mensuales, que se genera a partir de la informacidn
regisirads en BPS, para realizar el pago.

Empresa con dependientes

= Registrar los trabajadores en BPS, informar las modificaciones que se produzcan y
actualizar los datos vinculados con la relacién laboral

= Declarar mensualmente las actividades y remuneraciones de la totalidad del personal
presentando las nominas. A partir de esta informacion, BPS determina las obligaciones
tributarias de la empresa

= Emitir la factura para el pago de los aportes.

IMPORTANTE:

= Terer en cuent los plazes para reslizar altas, bajas y modificaciones de
frabajadores B fin de evitar multas.

a Werifiear Ia fecha de vencimienin de sus shligaciones pera eviter senciones por
Incumplimiente.

= Mantener Is op del yent:

= Elconfribuyente puede conatituir domicilio slectranicn para notificarse
de ATVR.

&G6me hegoe para constiur domicilio electrdnico?

Bandeja de mensajes b‘

USUARIO [EE

Modificar mis dstos  Cambiar clave  Administrar

(= Tour de bienvenida

Servicios frecuentes para empresas

Buscar sefvicios Q

*  Solicitar y descargar certificados
comunes o especiales

% Pagar facturas por nimero de
referencia

* Iniciar solicitudes de trémites de
ATYR

% Consultar Planilla de Trabajo
Unificada (MTSS - BPS)

*  Consultar trabajadores con
certificacion médica

* Ingresar y modificar datos de
contacto de empresas

*  Delegar permisos de empresas

* Consultar subsidios de
trabajadores

% Consultar declaracicnes y calculos

* Ingresar Declaracion Jurada de No
Pago

Todos los Servicios en linea
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3. Seleccionar empresa a trabajar

Al ingresar al servicio, se muestra la o las empresas habilitadas a trabajar por el usuario,
visualizando la denominacién, nimero de contribuyente, de empresa y aportacion.

En caso de tener mas de 20 empresas habilitadas, debera digitar el nimero de contribuyente o
de empresa a trabajar.

GAFI - Modificar actividad

Esta funcionalidad permite modificar los datos de la actividad de un trabajador en una empresa.

o Las transacciones de aportacién 48 - Servicio Doméstico las realiza el titular a través de la seccién Mi Servicio Doméstico en la pantalla de
inicio. Los usuarios con permisos delegados acceden mediante la seccién Empresas que Represento

El usuario tiene demasiadas empresas para listarlas, se debe consultar la requerida.

N.° contribuyente v m Limpiar

Empresa N.° contribuyente N.” empresa Aportacién

4. Modificar actividad

Al seleccionar la empresa, se accede a la pantalla donde se mostrara la informacion que la
identifica.

De ser necesario actualizar o ingresar el correo electrénico de contacto de la empresa, podra
acceder a Ingresar y modificar datos de contacto de empresas; una vez modificado, se debe
presionar el icono de actualizacion para visualizar el cambio.

GAFI - Modificar actividad

Esta funcionalidad permite modificar los datos de la actividad de un trabajador en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa: 000000123456

Contribuyente: 00211234500012 MARIA PEREZ

Aportacion: 1 - Industria y Comercio

Correo electrénico e aaa@aza.com (_‘_’,3' Para modificar la direccién de correo electrénico ingrese a
contacto: Ingresar y modificar datos de contacto de empresas.

Seleccionar otra empresa
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Al seleccionar la empresa, se accede a la pantalla donde se podré buscar por documento o
seleccionar, de la lista de actividades, la actividad a modificar.

En caso de empresas con mas de 250 actividades registradas, deberan digitar el
documento del trabajador en el buscador.

Por defecto, se visualizan las actividades del mes actual de trabajadores activos y los que
egresaron. La busqueda con filtro permite seleccionar otros periodos, visualizar las
actividades del mes anterior, de los ultimos 6 meses, de un periodo que se especifique o la
totalidad.

Trabajadores

Filtres

Trabajadores

5| Filltras
-

Filtrando 3 sctrvidaded

Do Earay [+ el
&

—,
¥ @ o k\_r_{"

1 Frle trers ] 2+ ety e i) ¥ Syl ro bt st
O a7 Tl

Se despliegan la acumulacién laboral, la fecha de ingreso, el vinculo funcional y el seguro
de salud. Se pueden expandir los demas datos, como computo especial. Cuando egreso, se
muestra fecha y causal de egreso.

5. Datos a modificar

Se accede a la pantalla donde se visualiza el nombre completo del trabajador, el documento y
los datos correspondientes a la actividad que pueden ser modificados.

- Fechadeingreso: indica el comienzo de la actividad del trabajador en la empresa.

- Acumulacioén laboral: indica las distintas actividades de un trabajador en una misma
empresa.

- Fecha de egreso: fecha en que el trabajador finaliz6 la actividad. En caso de que el
trabajador haya finalizado la actividad se visualizara la fecha declarada, la que podra
ser modificada.
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- Causal de egreso: motivo por el que ceso la actividad. En caso de que el trabajador
haya finalizado la actividad se visualizara el motivo por el que cesd, el que podra ser
modificado.

- Vinculo funcional: En la parte superior, se mostraran los datos actuales y, debajo, los
campos para realizar la modificacion con su respectiva vigencia.

- Seguro de salud (SS): Al seleccionar Determinar el seguro de salud es posible ingresar
datos que ayudan a conocer el cddigo de SS que corresponde. En la parte superior, se
mostraran los datos actuales y, debajo, los campos para realizar la modificacién con su
respectiva vigencia.

- Computo especial (CE): En la parte superior, se mostrardn los datos actuales v,
debajo, los campos para realizar la modificacién con su respectiva vigencia.

La totalidad de los cédigos con sus respectivas descripciones se encuentran en el Codificador
para contribuyentes.

Modificar actividad
Acceda al servicio Modificar condiciones de trabajo para actuzlizar o declarar las condiciones.

Nombre:  MARIA PEREZ

Documenio:  1-D0-2.222.222-2

Actividad
Fechadeingreso: ~ 01/08/2024 E
Acumulacion laboral: 1
Fecha deegreso: | 31/12/2024 B e
Causal deegreso:  1-Voluntario x ]

Vinculo funcional

Aciuales:  Desde Hasta Vinado funcional
o1ma2s iz 12-Empleade
Vincula funcional Q o
Desde m/aada Hasta: ~ mm/azaz

Seguro de salud

Actuales:  Desde Hasta Sequro de salud
M2 SN 15-Benedciarios s/ios  sicony-con
Seguro de salud Q 8 Determinar el seguro de salud
Desde: m/aaaa Hasta:  mm/azaa
Computo especial
Actugles:  Desde Hasta Computo especial

10 de un tatamient

Computo especial Q p

Desde: ~ mm/azaa Hasta | mm/azaa

Luego de completar los campos a modificar se debe presionar el boton Confirmar.
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GAFI - Modificar actividad

Esta funcionalidad permite modificar los datos de la actividad de un trabajador en una empresa.

[confirmacién de modificacién

Se va a modificar la actividad. ;Desea continuar?

Cancelar Confirmar

Para efectivizar la modificacion de la actividad en la empresa se debe presionar el boton
Confirmar.

Para las empresas de aportaciones de Industria y Comercio, Rural o Construccién, veran un
recuadro que permite acceder al servicio para ingresar o modificar las condiciones de trabajo?
(categoria?, salario, dias de trabajo y horarios). Se exceptiian de completarlo las empresas de
Industria y Comercio y Rurales que fueron registradas como usuario de servicios.

Modificar actividad

Acceda al servicio Modificar condiciones de trabajo para actualizar o declarar las condiciones.

Nombre:
Documento:
Actividad
Fecha de ingreso:

Acumulacion laboral:

MARIA PEREZ

1-D0-2.222.222-2

03/03/2025

10

Mas informacién en manual de planilla de trabajo.

1 De no contar con el consejo de salario, podréa registrarlo a través del servicio Ingresar y modificar informacion de

Consejos de Salarios.

2 La empresa debera tener registrado el consejo de salario que le corresponde a la categoria.
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6. Constancia

Una vez finalizada la transaccién, se mostrara en pantalla un resumen con los datos de la
actividad. Alli se podra descargar la constancia correspondiente y acceder al servicio de
«Modificar condiciones de trabajo».

GAFI - Modificar actividad

Esta funcionalidad permite modificar los datos de la actividad de un trabajador en una empresa.

Empresa seleccionada

Empresa 000000123456

Contribuyente: 0211234500012 MARIA PEREZ

Aportacion: 1 - Industria y Comercio

Correo electrdnico de aaaiPaaa.com ] Para modificar la direccidn de correo electrdnica ingrese a
contacio: Ingresar y modificar dalos de contaclo de empresas

Seleccionar olra emprésa

@& se modificé la actividad

MARIA PEREZ

Documento 1-D0 2,222,232
Acumulacion laboral 1

Fecha de ingreso 00L/08/2024
Fecha de egreso 31/12/2024
Causal del egreso 1 - Veluntarie

Acceda a Modificar condiciones de trabajo, en el Portal de servicios en linea de BPS, si requiere ingresar o modificar |a informacidn de las
condiciones de trabajo. El Ministerio de Trabajo y Seguridad Social podra generar multas cuando comesponda

Importante

Esta constancia no exoniers de multas y recargos generados por o registro de transacciones tardins de datos de condiciones de trabajo pars Ministeno de
Trabajo y Seguridad Social

En caso de ser necesario descargar la constancia luego de salir del servicio (GAFI - Modificar
actividad), podra obtenerla a través de GAFI - Consultar y gestionar actividades de los

trabajadores.

Por mayor informaciéon, puede comunicarse a través del Consultenos, seleccionando
Empresarios y el motivo GAFI - Gestion de afiliaciones.
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