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Asistencia al Contribuyente
INSTRUCTIVO DE SERVICIO EN LINEA

Modificar condiciones de trabajo

Esta funcionalidad permite ingresar o modificar los datos de las condiciones de trabajo!
(categoria?, salario, dias de trabajo y horarios) de un trabajador, en empresas de aportacion
Industria y Comercio, Rural o Construccion.

Se exceptian de completarlas aquellas empresas de Industria y Comercio y Rurales
registradas como usuario de servicios.

1. Usuarios habilitados para el uso del servicio

Esta disponible para quienes cuenten con usuario personal BPS y sean:

- Titulares de empresas unipersonales.

- Representantes o apoderados de la empresa, con las facultades «Otorgar declaracion»
«Declaracion en GAFI» o «Todas las facultades».

- Terceros habilitados con el perfil «Registro y modificacion de actividades (GAFI)».
2. Acceso al servicio

Se accede desde www.bps.gub.uy a través de los siguientes servicios, al ingresar en Buscar un

servicio, Gestion del personal (empresas):

e GAFI - Modificar condiciones de trabajo

Perfil: Empresa v Tema: Gestion del personal (empresas) v

GAFI - Modificar condiciones de trabajo nueve

Esta funcionalidad permite declarar o modificar las condiciones de trabajo de un dependiente en la empresa, referentes a categoria, salario, dias de trabajo u
horarios.

1 De no contar con la informacién de consejo de salarios que confiere MTSS, podra registrarlo a través del servicio
Ingresar y maodificar informacién de Consejos de Salarios.

2 La empresa debera tener registrado el consejo de salario que le corresponde a la categoria.
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e Reuqistro de afiliaciones - GAFI

Mantenimiento Reg.
Actividades

Ingresar actividad
Anular actividad
Egreso de actividad

Modificar actividad

Maodificar Condiciones de Trabajo

Ingreso Datos ONSC

Modificar mail de empresa
Registro de Asistentes Personales
Transaccion Masiva

Transaccion Masiva de Condiciones
de Trabajo

El usuario puede acceder a las transacciones de GAFI sobre los trabajadores desde el Portal

de servicios en linea, Empresas Propias o Empresas que Represento, segln corresponda.

Mi infoernacidn

Portal de servicios en linea

M Sanicn Domdé 3800

Sin dependientes adivos

Empiésas Propias

USUARID:

Em sctividad

EMPRESA USUARWD
N*de Emp. 1234567

8 eldusura

3

Empeesas que Riprasento

war datalle

Var detslie

Inscribir obra propia &Chma clorgar un poder?

ZEmpresas

et datalle

Luego, se selecciona o digita la empresa - aportacion - contribuyente. Al acceder a la pestafia
Trabajadores, se visualiza el listado de los trabajadores activos y quienes tengan egreso. Una

vez que se haya identificado a la persona, se debe seleccionar el icono

condiciones de trabajo» (ver el paso 5 de este instructivo).
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Ir al sitio web Bandeja de mensajes Dj

. ) .
BP,S Portal de servicios en linea UsuARID

Modificar mis datos  Csmbiar clave  Administrar
Banco de Provisitn Sacial

Inicio = Buscar unservicio  Todos los servicios

[ Tour de bienvenida
Usuario
Industria y Comercic,
Contribuyente: 0021111111111
Empresa: 00000123456

Servicios freci

€S para empresas

Buscar servicios Q
Ver mas datos de la empresa

*  Solicitar y descargar certificados

Informacién para empresas Trabajadores Néminas Pagos comunes o especiales
% Pagar facturas por nimero de
referencia
Las principales gestiones que debe realizar son las siguientes % Iniciar solicitudes de tramites de
ATYR

Empresa sin dependientes
P P *  Consultar Planilla de Trabajo

= Emitir la factura de aportes mensuales, que se genera a partir de la informacion Unificada (MTSS - BPS)
registrada en BPS, para realizar el pago. % Consultar trabajadores con
certificacion médica
Ingresar y modificar datos de
contacto de empresas

Empresa con dependientes -

= Registrar los frabajadores en BPS, informar las medificaciones que se produzean y
actualizar los datos vinculados con la relacién laboral % Delegar permisos de empresas
*  Consultar subsidios de

= Declarar mensualmente las actividades y remuneraciones de la totalidad del personal trabajadores

presentando las néminas. A partir de esta informacidn, BPS determina las obligaciones *

Consultar declaraciones y clculos
tributarias de la empresa.

* Ingresar Declaracion Jurada de No
= Emitir la factura para el pago de los aportes Pago

IMPORTANTE: odos los Servicios en linea

= Terer en cuenita bos plazos para realizar altes, bajes y madificasiones de
trabejadores a fin de evitar multas.

= Werificar la facha de vencimiento de sus obligacicnes para evitsr sanciones por
Incumplimiento.
= Mantener actualizade la Informacién de comtacto operstivo del contribuyents.

- " censlifur arien para nefificarse
aobre i e inti de ATYR.
£C6mo iBge pera constiiulr domici o electrinico?

3. Seleccionar empresa a trabajar
Al ingresar al servicio, se muestra la o las empresas habilitadas a trabajar por el usuario,
visualizando la denominacién, nimero de contribuyente, de empresa y aportacion.

En caso de tener mas de 20 empresas habilitadas, debera digitar el nimero de contribuyente o
de empresa con la que se desea trabajar.

GAFI - Modificar condiciones de trabajo

Esta funcionalidad permite declarar o modificar las condiciones de trabajo de un dependiente en la empresa, referentes a categoria, salario, dias de trabajo u
horarios.

El usuario tiene demasiadas empresas para listarlas, se debe consultar la requerida.

N.® contribuyente v Limpiar

Empresa N.° contribuyente N.” empresa Aportacién
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4. Modificar condiciones de trabajo

Al seleccionar la empresa, se accede a la pantalla donde se mostrara la informacion que la
identifica.

De ser necesario actualizar o ingresar el correo electrénico de contacto de la empresa, podra
acceder a Ingresar y modificar datos de contacto de empresas; una vez modificado, se debe

presionar el icono de actualizacion para visualizar el cambio.

GAFI - Modificar condiciones de trabajo
Esta funcionalidad permise declarar o modificar las condiciones de tradajo de un dependiente en |a empresa, referentes a categoria, salario, dias de trabajo u
horarios
Empresa seleccionada
Empresa: 000000123456
Contribuyente 00211234500012 MARIA PEREZ
Aportacion 1 - Industria y Comercio
Correo electronicode  aaa@asa.com c) Para modificar la direccion de correo electronico ingrese a
contacto: Ingresar y modificar datos de contacto de empresas
Seleccionar otra empresa

Luego, se accede a la pantalla donde se podra buscar por documento o seleccionar, de la
lista de actividades, la que corresponda modificar.

Empresa seleccionada

Empresa 0000000123456
Contrituyente (0211234500012 PEREZ MARIA Trabajadores
Aportacion 1 - Industria y Comercio Filtros
Comeo electronicoge Pars modificar 1a din Periodo
contacto od
e &r Mes actual
Trabajadores ‘
Filtros ,F.“ I——
Periotio :

Seleccionar persona

Y A
g - . [ Seieccionar :;:éaa
Filtrando 2 actividades —
‘[L'-.'—', ACWA - ACTVOS y CON €9resO
‘ Pais del documento:
Q Qrdanar por I ra =
Ramona Sosa C1: 6.666.666-6 T * Tipo de documento

Documento
o echa r 0 e
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Por defecto, se visualizan las actividades del mes actual de trabajadores activos y los que
egresaron. La busqueda con filtro permite seleccionar otros periodos, visualizar las actividades
del mes anterior, de los Ultimos 6 meses, de un periodo que se especifique o la totalidad.

En caso de empresas con mas de 250 actividades registradas, deberan digitar el documento
del trabajador en el buscador o utilizar el filtro con un periodo en particular.

5. Datos a modificar

Se accede a la pantalla donde se visualiza el nombre completo del trabajador, el documento y
los datos correspondientes a la actividad.

Filtrando 2 actividades

Mes actual - Activos y con egresa

Buscar un trabajador Q Ordenar por:  Fechaingreso + -
Ramona Sosa Cl: 6.666.666-6 T
« Con egreso E|
Acumulacion laboral: @ Fecha de ingreso Vinculo funcional: @ Sequro de salud: @ @'
1 01/11/2025 12 - Empleado 9 - Contribuyente no beneficiario

de afil. mutual

Se pueden expandir los deméas datos, como cémputo especial. Cuando egreso, se muestra
fecha y causal de egreso.

Ejemplo de actividad sin registro de condiciones de trabajo para la categorias

Si se tratara de una actividad que no tiene registrada la informacion de las condiciones de
trabajo, al acceder se mostraran los bloques: «Categoria», «Salario» y «Dias de trabajo y
horarios», permitiendo el ingreso de informacién en uno o més bloques desde la fecha de
ingreso.

A continuacion, se muestra imagen ilustrativa para el bloque «Categoria».
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. . . Ministerio
Madificar condiciones de trabajo 5@5} de Trabajo
R y Seguridad Social

Mombre completo:  Juan Pérez
Acumulacién laboral: 1

Fecha deingresc:  10MO3/2025

Datos periodo 10/03/2025 -

Categoria
Grupo Subgrupo Capitulo  Bandeja Desde Hasta
2 - Industria frigerifica 1 - Industria Frigorifica 0-Sin 0-Sin 09/09/2023
capitulo bandeja
5 - Industria del Cuero, vestimenta y calzade 1 - Curtiembres y sus 0-Sin 0-Sin 15/07/2023
productos capitulo bandeja
13- Transpaorte y almacenamiento 99 - Residual 0-Sin 0-Sin 02/10/2023
capitulo bandeja
19 - Servicios profesionales, técnicos, 4 - Empresas de Pompas 0-Sin 0-Sin 03/08/2023
especializades y aguellos no incluidos en otros Finebres y sus Previsoras capitulo bandeja
grupos
24 - Foreatacion (incluido Bosques, Montes y 0 - Sin subgrupe 0-Sin 0-Sin 11/07/2023
Turberas) capitulo bandeja
Area: Q
Categoria: Q,

Observaciones de categoria:

@ 1o 5= permiten los saltos de lines, ni los siguientes carscteres: ;< =

Para modificar informacion en un periodo existente, debera seleccionar el link «Maodificar» que
se visualizara a la derecha del periodo.

Periodos
Desde Hasta Categoria Monto Tipo de horario
01/09/2023 31/05/2024 50000
01/06/2024 70000 Modificar

Agregar nuevo periodo

En caso de agregar un nuevo dato, se abrird una ventana emergente que muestra todos los
periodos, facilitando la declaracion durante toda la actividad.

Por ejemplo: al declarar alimentacion fija en uno de los periodos, sin haber sido informado en
los restantes, se mostrara la siguiente pantalla:
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Ejemplo al agregar alimentacion fija como nuevo dato

Alimentacién fijo x

@ Este formulario permite la modificacion de datos de multiples periodos.

Madificar en todos los
periodos:

Alimentacién fijo: O Si O No (7]
Periodos

Periodo: 24/05/2023-14/01/2024
Periodo: 15/01/2024 - 29/02/2024
Periodo: 01/03/2024-31/12/2024

Periodo: 01/01/2025-30/03/2025

Alimentacion fijo: [ Si ] No (7]

Periodo: 31/03/2025-

Cerrar Guardar

Una vez ingresada la informacién, se debera seleccionar el boton «Guardar» estos datos se
registraran en el sistema cuando se confirmen todos los cambios con el botén «Confirmar» al
final del formulario.

De ser necesario corregir lo ingresado, se debera seleccionar el icono volviendo a la
pantalla anterior.

Salario

Forma de remuneracion:

Remuneracion confidencial: O Si [ No [

Componentes fijos

Monto: S e
Vivienda: Si ] No rd [2]
Alimentacidn fijo: 8i [0 No 7 7]
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Para agregar un nuevo periodo, se debe seleccionar el boton «Agregar nuevo periodo». En
esta accion se mantendra, de existir, la informacion declarada, que podra ser modificada o
agregar nuevos datos.

Agregar nuevo periodo

Desde: 14/03/2025 Hasta: dd/mm/asaa

Agregar periodo

Por ejemplo, si la actividad inicié el 20/2/2025 y se desea declarar que le corresponde vivienda
desde 1/3/2025, deberd agregar el periodo desde 1/3/2025. Luego, se visualizaran los
siguientes datos:

- 20/02/2025 - 28/02/2025
- desde 01/03/2025 en adelante.
Luego, debera seleccionar «Modificar» para completarlo.

Se debe tener en cuenta que, para agregar un periodo (sea al inicio, intermedio o al final) en
una actividad que tiene informacion cargada, el sistema rearmara la informacion respetando los
periodos ingresados y habilitara la modificacion.

Por ejemplo, si una actividad tiene declarado salario $ 50.000 desde el 1/9/2023 hasta el
31/5/2024 y luego, desde 1/6/2024 en adelante $ 70.000, se visualizaré:

Periodos
Desde Hasta Categoria Monto Tipo de horario
01/09/2023 31/05/2024 50000 Modificar
01/06/2024 70000 Modificar

Agregar nuevo periodo

En el ejemplo, se debe declarar que por un periodo percibioé un salario de $ 100.000. Para ello,
debera agregar el periodo que tendra, por ejemplo, como fecha desde 1/12/2023 y fecha hasta
30/12/2023.
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A continuacion, en este ejemplo, se visualizaria en pantalla lo siguiente:

Para ingresar el monto $ 100.000, se debera seleccionar «Modificar» a la derecha del periodo

Agregar nuevo periodo

Desd¢ 1/12/2023 Hasta 30/12/2023

Agregar periodo

1/12/2023 - 30/12/2023 y agregar el nuevo valor.

Periodos
Desde
01/09/2023
01/12/2023
31/12/2023

01/06/2024

Hasta

30/11/2023

30/12/2023

31/05/2024

Categoria

Monto Tipo de horario

50000 Modificar
50000 Modificar
50000 Modificar
70000 Modificar

Agregar nuevo periodo

Debera seleccionar el botén «Confirmar» para realizar la modificacion.

[Confirmacién de modificacién

Se van a modificar las condiciones de trabajo. ;Desea continuar?

Cancelar Confirmar

De no detectarse errores, se mostrara la siguiente pantalla:

Periodos

01/06/2024

Desde Hasta

01/09/2023 30/11/2023

01/12/2023 30/12/2023

3111272023 31/05/2024

Categoria

Monto

50000

Tipo de horario

100000

50000

70000

Modificar

Modificar
Descargar constancia

Medificar

Modificar

Agregar nuevo periodo

Una vez finalizada la transaccion, a la

«Descargar constancia.

derecha del periodo modificado se vera el link
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De ser necesario realizar varias actualizaciones, se debe acceder a Transaccidn Masiva de
Condiciones de Trabajo, disponible en Registro de afiliaciones - GAFI, Todas las
transacciones.

En caso de ser necesario descargar la constancia luego de salir del servicio (GAFI - Modificar
condiciones de trabajo), podra obtenerla través de GAFI - Consultar y gestionar actividades de
los trabajadores.

Por mayor informacion, puede comunicarse a través del Consultenos, seleccionando
Empresarios y el motivo GAFI - Gestion de afiliaciones.
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