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INTRODUCCION

ATYRO es un software proporcionado gratuitamente por el Banco de Previsidon Social, a efectos
de facilitar a los contribuyentes la presentacién de sus declaraciones al sistema de Recaudacién
Nominada.

Las declaraciones que el usuario puede generar a partir de este software incluyen: la Nomina
Mensual de los Trabajadores, declaraciones de Rectificativas y declaraciones de Deducciones al
Impuesto a la Renta de las Personas Fisicas (IRPF).

Una vez confeccionadas las declaraciones en el software, el usuario esta habilitado a:

e Imprimir las declaraciones a efectos de su presentacion en formato papel en las
dependencias de ATYR.

e Generar archivos electrénicos para su presentacion en disquete o su envio por la Web
(Conexion Remota).

Al mismo tiempo, todas las declaraciones creadas a través de ATYRO permanecen almacenadas
en el PC del usuario, por lo que son accesibles en cualquier momento y sirven de base para la
generacién de las siguientes declaraciones. De esta forma, se facilita la tarea de confeccionar las
declaraciones, al evitarse el ingreso repetitivo de datos.

Y para facilitar alin mas la tarea del usuario, el software es compatible con los programas
anteriormente desarrollados por el BPS, lo que permite al sistema importar las declaraciones
generadas con los programas Hermes y ConexionBPS. De esta manera se podra realizar en
forma sencilla la migracion de la base de datos utilizadas por los sistemas mencionados al nuevo
software ATYRO.

Adicionalmente, le recomendamos solicitar a través del mail atyro@bps.qub.uy la tltima
némina validada, a efectos de comenzar a trabajar en ATYRO a partir de ella. De esta forma,
tendré la seguridad de generar las nuevas néminas a partir de datos correctos y validados
por BPS, evitandose asi errores y demoras al momento de la presentacion.

Este software permite también su facil actualizacion por parte del usuario: solo es necesario
disponer de una conexién a Internet. De esta forma, el moédulo de actualizacion comprobara si
existe una nueva version del software y descargara e instalara las actualizaciones con una minima
intervencion del usuario.
A lo largo de esta manual, se describira el proceso de generacion de cada tipo de declaracion,
atendiendo a los siguientes puntos principales:

A Generar Néminas Mensuales de los trabajadores

A Generar Rectificativas

A Generar declaraciones de Deducciones al IRPF

A Imprimir y Exportar las declaraciones generadas a un archivo
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Conceptos basicos

En este capitulo se presenta una introduccion al software y sus controles, asi como un resumen de sus funcionalidades,
las cuales seran detalladas luego a lo largo del manual.

1. Ventana principal de ATYRO

Al ingresar se accede a la ventana principal del sistema:

¥ Atyro - Yersion 1.60

Fig. 11 Ventana principal.

A partir del Men( de esta ventana se accede a las diferentes funcionalidades de ATYRO:

NOominas
Administracion: Permite consultar las néminas existentes en la base de datos del sistema. A partir de esta
funcionalidad, es posible seleccionar una némina existente a partir de la cual generar la ndmina del mes
siguiente, o bien modificar, eliminar e imprimir las declaraciones, asi como también importar y exportar una
némina desde y hacia un archivo.

Generacion: Despliega un formulario de ndmina en blanco a ser llenado por el usuario. Una vez completados
los datos, la nébmina asi generada se podra imprimir y exportar a un archivo, y quedara registrada en la base
del sistema.

Rectificativas
Administracion: Permite consultar las rectificativas existentes en la base de datos del sistema. Esta
funcionalidad permite al usuario seleccionar una empresa para generar una nueva rectificativa, o bien
modificar, eliminar e imprimir las rectificativas existentes, asi como también importar y exportar una rectificativa
desde y hacia un archivo.
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Generacion: Despliega un formulario en blanco a ser llenado por el usuario. Una vez completados los datos, la
rectificativa asi generada se podra imprimir y exportar a un archivo, y quedara registrada en la base del
sistema.

Deducciones
Administracién: Permite consultar las declaraciones de deducciones existentes en la base de datos del
sistema. A partir de esta funcionalidad, es posible seleccionar una empresa para generar una nueva
declaracion de deducciones, o bien maodificar, eliminar e imprimir las declaraciones, asi como también importar
y exportar una declaracion de deducciones desde y hacia un archivo.

Generacion: Despliega un formulario en blanco a ser llenado por el usuario. Una vez completados los datos, la
declaracion de deducciones asi generada se podra imprimir y exportar a un archivo, y quedara registrada en la
base del sistema.

Mantenimientos
Empresas: Permite consultar las empresas existentes en la base de datos del sistema. Adicionalmente,
permite ademas realizar el ingreso (alta) de nuevas empresas, asi como también modificar los datos de las
empresas existentes o bien eliminar una empresa del sistema.

Personas: Permite consultar las personas (trabajadores, patrones, beneficiarios de deducciones) existentes en
la base de datos del sistema. Adicionalmente, permite ademas realizar el ingreso (alta) de nuevas personas,
asi como también modificar los datos de las personas existentes o bien eliminar una persona del sistema.

Remitente: Permite registrar y actualizar los datos del remitente de las declaraciones
(persona/contacto/gestoria). Es de suma importancia se complete correctamente y en su totalidad los datos
requeridos, ya que sera la referencia de contacto entre Ud. y ATYR.

2. Navegacion y controles

En esta seccién se describe el funcionamiento de los distintos controles, para una 6ptima usabilidad del sistema.

Teclas répidas
Las acciones que se ejecutan al presionar o realizar un click en un botén, se pueden ejecutar también
presionando la tecla <Alt> + |a letra subrayada en el nombre del botén. El mismo comportamiento puede ser
utilizado con los nombres de las funcionalidades existentes en el Menu principal.

Tecla Ayuda <F9>
Cuando el usuario se encuentra posicionado en cualquiera de los campos que se deben completar ingresando
un cédigo, podréa presionar la tecla de funcion F9 para desplegar la lista de todos los cédigos disponibles para
ese campo, con su correspondiente descripcion. El usuario podra seleccionar el valor deseado de esa lista. En
el siguiente ejemplo, se presenta el resultado de presionarlateclaF9s o b r e e | Codiga defEronefiaciono
en una declaracion de Nomina o Rectificativa:

Codigos Exoneracion =10 =]

Buscar |

Cadigo - Descripcion -

oneracion de la empreza

- Reconverzion laboral

- Se aplica exon. maxima B% Ind. Manufact. Ley 16697

- Mo ze aplica exon. de Ind. Manuf, Ley 16637

- Mista o intermedia pfintear. parcial. Ind. bManuf. |

- Exzento de aportes excepto Seguro de Salud
- Empleo Juvenil LEY 16.733

- Mo tiene exoneracion de aportes

Cancelar_|

i
2
3
4
5
E
7
3
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Campos de texto
Todos los campos de texto de la aplicacién pueden ser seleccionados usando el mouse. Para avanzar
(navegar) por los campos presionar las teclas <Enter> o <Tab>. Y para retroceder, presionar las teclas
<Shift> + <Tab>.

Combos
Uno de los elementos usados por ATYRO son los combos de datos, que permiten acceder a la lista de los
cédigos posibles para ese campo. El usuario puede ingresar directamente el codigo, o abrir el combo (haciendo
click en el triangulo de la derecha) y seleccionar el valor deseado de la lista que se muestra. Como en todos los
campos codificados, siempre podra también presionar la tecla F9 para ver la lista de valores disponibles.

Fig. 2 - Ejemplo de Combo de datos.

Navegaciéon en las grillas de datos

En las grillas de datos, la linea activa (aquella en la cual el usuario esta posicionado) aparecera siempre remarcada de
color azul. Al mismo tiempo, dentro de la linea, el campo activo se presentard en color naranja, como se muestra en la
figura a continuacion:

TA | Empreza Contribuyente Denominacian Contribuyents Mes Cargo Obra Empreza Contratizta

V000007100034 | 00210822350016 | EMPRESA DE EJEMPLO 2

Fig. 3 - Ejemplo de grilla de datos

Al igual que en las cajas de texto, se puede navegar por estos campos con las teclas <Enter> o <Tab>. También
deberan utilizarse esas teclas para confirmar el ingreso de un valor en las celdas.

Y como en cualquier campo codificado, aqui también se podra utilizar la tecla de funcién <F9> para obtener la lista de
caédigos validos para cada campo. Esta funcionalidad solo se habilitara si la celda se encuentra en color naranja. En
modo edicién (celda color blanco), se debe presionar previamente la tecla <Esc> para que se habilite esta
funcionalidad.

<F2=> o Digitar o doble click

gy

b4

<Esc=

Fig. 47 Esquema modos seleccion y edicion de celdas

Para seleccionar una linea de la grilla, solo es necesario un click del mouse en cualquier parte de la linea. También se
puede navegar entre lineas con las flechas de direccion.
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Para la seleccién de multiples lineas, se debera presionar la tecla <Shift> (+ seleccién con el mouse o flechas de
direccion) si son lineas contiguas o <Ctrl> (+ seleccidn con el mouse) si las lineas a seleccionar no son contiguas.

En las declaraciones de Néminas y Rectificativas, segin el Concepto que se escriture, se habilitaran los campos
correspondientes. Aquellos campos que no correspondan, quedaran deshabilitados y se mostraran en color gris, como
se aprecia en la siguiente figura:

Fig. 5 - Campos inhabilitados
En el ejemplo anterior, se escriturd el valor 2 para el campo Concepto, por lo que el campo Dias Trabajados (DT) queda
deshabilitado y en color gris.

La navegacion en la Grilla Deducciones por Persona tiene la particularidad que la seleccién de lineas, para eliminar o
modificar una persona, se realiza haciendo un click en el campo Sel como muestra la figura siguiente.

AF'ELLIDD MOMERE 2 100

Fig. 61 Linea de deduccion seleccionada.

Se podra seleccionar mdltiples lineas, tanto para modificar como para eliminar, de todos los grupos de deducciones.
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NINIRES

3. Administracién de néminas

La funcionalidad de Administracién de Néminas permite consultar las néminas existentes en la base de datos del
sistema. A partir de esta consulta, es posible seleccionar una némina existente a partir de la cual generar la ndmina del
mes siguiente, o bien modificar, eliminar e imprimir las declaraciones, asi como también importar y exportar una némina
desde y hacia un archivo.

3.1. Consultade N6minas

Se podra consultar la informacién de ndminas ingresadas en la base de datos del sistema:

Atyro - Yersion 1.60 - Administracion de Nominas

Qgéi}lﬁc“ianes Mantenimient  Utiidades  Ayvuda

10 DE EJEMPLO1

WO0O0003100035 | 00210000320017 | EMPRESA DE EJEMPLO 1 200701
WO0O0007100034 | 00210822350016 | EMPRESA DE EJEMPLO 2 200007
WOOOOOO07100034 | 00210822350016 | EMPRESA DE EJEMPLO 2 200708

Fig. 71 Administracion de néminas.

En la figura anterior se visualizan los campos correspondientes al cabezal de la declaracion por los cuales se podra
realizar la consulta deseada, siendo posible filtrar la informacién consultada por cualquiera de ellos:

e Sise escrituran algunos de estos campos, al presionar el boton Consultar se desplegara en la grilla el
resultado de todas las ndéminas que cumplan con las condiciones escrituradas.

e Sino se escritura ninguno de estos campos y se presiona el boton Consultar, se desplegaran en la grilla
TODAS las néminas ingresadas al sistema.

e Ultimo Mes: Si se ingresa algunos de los datos de una empresa en particular (Empresa, Contribuyente) y se
marca el check box Ultimo Mes, el resultado de la consulta correspondera a la ultima némina que se genero
para esa empresa.

e Ultimo Mes: Si se marca este check box sin ingresar ningn otro dato, y se presiona el botén Consultar, en el
resultado de la consulta se visualizaran todas las néminas, cuyo mes de cargo sea el mayor de todas las
néminas de cada empresa.

A través del botén Imprimir Consulta, el usuario obtendra un reporte impreso del resultado de la consulta realizada.
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3.2 Mantenimiento de Néminas

Luego de realizar la consulta deseada, se podra seleccionar una o varias declaraciones, para realizar con ellas alguna
de las siguientes operaciones:

Generar Wer/todificar Elimirar Exportar Importar | | rprirnie |

Lirnpiar | Salir |

Fig. 81 Botones de la pantalla Administracion de Nominas

Generar
Permite la generacion de una nueva ndmina a partir de la ndmina seleccionada (debe seleccionar una y sola
una némina). Al presionar este botén, se desplegara la pantalla Generacion de Némina, que contendra todos
los datos de la empresa, los datos personales y registrales de todas las personas, y el campo Mes de Cargo
se escriturara autométicamente con el mes de cargo inmediatamente posterior al de la nGmina seleccionada. El
usuario solo debera completar los datos mensuales variables: Dias Trabajados, Horas Trabajadas,
Remuneracion y Seguro de Salud.

Ver/Modificar
Muestra la némina seleccionada (debe seleccionar una y solo una némina), permitiendo realizar modificaciones
de los datos existentes en ella, asi como agregar nuevos, etc. Se podra modificar todos los datos de la némina,
inclusive su cabezal.

Eliminar
Elimina todas las néminas seleccionadas.

Exportar
Exporta las néminas seleccionadas, generando los archivos correspondientes, los que podran ser enviados via
Web (Conexién Remota) o presentados en las oficinas de ATYR. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botdn (Exportar), antes de crear el archivo, para evitar la
generacion de archivos con errores. En caso de detectarse errores en la némina, se desplegara un reporte de
los mismos para que el usuario los corrija.

Importar
Permite importar archivos de ndmina generados por esta aplicacion y por aplicaciones anteriores brindadas por
BPS (Hermes, ConexionBPS). En general, permite importar todos los archivos de némina que cumplan con los
requerimientos de formato establecidos (propios de la empresa o brindados por el BPS). De esta forma, el
usuario puede cargar en ATYRO néminas generadas anteriormente, para trabajar a partir de ellas.
Se recomienda solicitar la Gltima ndmina validada, lo que puede hacer a través del mail
atyro@bps.gub.uy De esta forma, se asegura comenzar a trabajar a partir de informacién sin errores.

Si la ndmina importada corresponde a una empresa que no se encuentra registrada en el sistema, la
registracion se realizard en forma automatica. Y lo mismo ocurre con las personas contenidas en la némina.

Si la némina importada, la empresa y/o las personas que contiene ya existen en el sistema, se consultara al
usuario si desea o0 no sobrescribir los datos registrados con la nueva informacion.

Imprimir
Imprime el detalle de las declaraciones seleccionadas en la grilla. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botén y antes de la impresion correspondiente. En caso de
errores en la nébmina, se desplegara un reporte de los mismos para su correccion.

Limpiar
Borra todos los datos escriturados en la pantalla, tanto de cabezal como los escriturados en la grilla. No se
eliminan del sistema, solamente se blanquea la pantalla.

Salir
Sale de la pantalla.
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4. Generacién de néminas

La funcionalidad de Generacion de Nominas habilita al usuario a generar una némina desde un formulario en blanco,
ingresando todos los datos requeridos. Si la empresa no esta ingresada aun en la base de datos del sistema, al
escriturar los campos TA y Empresa se desplegara (previa consulta al usuario) una pantalla en donde puede ingresar
(altar) la empresa al sistema. Posteriormente, se podra continuar con el ingreso del resto de la informacién de la
némina, habilitindose la grilla para el ingreso de los datos del personal de la empresa.

Lineas de la némina

En la grilla, como se muestra en la figura siguiente, se visualizan los campos correspondientes a las lineas de la
némina. Los datos de las lineas varian en funcién de la aportacion de la empresa.

Atyro - Yersion 1.60 - Generacion de Nomina

ciones i“_ﬂantenimiento Utilidades  Ayuda

-|_ 0000003100039 0021000038007 || EMPRESA DE EJEMPLO 1 0772007

[ [ || |

[EE S T

| | 58 |
11111111 | 4PELLIDD NOMERE 5000| 1| 01.01/2007

28222222 | APELLIDD NOMBRE 2500 1| 30122006

Fig. 10 - Generacion de una némina.

Al ingresar una linea nueva, los campos deben ser ingresados en orden: Acumulaciéon Laboral (AL), Cddigo Pais (CP),
Tipo Documento (TD), Documento y Concepto (Cpto), los cuales son obligatorios.

Si se ingresa un documento ya existente en la base de datos, automaticamente se desplegaran los datos personales
(Primer Apellido, Primer Nombre, etc.) que figuren registrados en el sistema.

Por el contrario, si se ingresa un documento inexistente en la base, se desplegara la pantalla correspondiente para
ingresar los datos personales. Una vez concluida la operacion de altar a la persona, se visualizaran estos datos en la
linea y se podra continuar con el ingreso del resto de la informacion.

Al escriturar el campo Concepto, se habilitaran los campos correspondientes segun el cddigo de concepto.
Por ejemplo, si se escritura el codigo de concepto 2, solamente se habilitard el campo Remuneracion, pero si se
escritura el cédigo de concepto 1, quedan habilitados todos los campos de la linea.

Al pié de la pantalla, se despliega un campo con el total de lineas contenidas en la némina. También a modo de control,
en la parte superior de la grilla se muestra el total de los montos ingresados.

Se puede seleccionar una o varias filas (personas o lineas de némina) para realizar las operaciones que desee,
presionando el boton correspondiente en el area de botones, como muestra la siguiente figura.
Las operaciones habilitadas para la ndmina son las siguientes:
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Eliminar Lineaz | Modificar Perzona Exportar Importar | Guardar | | Pnprirnie | Lirnpiar |

| Mra. de Lineas: 3 | Salir |

Fig.11 - Area de botones de generacién de néminas

Eliminar Linea
Elimina todas las lineas seleccionadas de la némina.

Modificar Persona
Esta opcion permite ver y modificar los datos personales del documento seleccionado. Esto es: nombres y
apellidos, fecha de nacimiento, nacionalidad, etc.

Exportar
Exporta las ndminas seleccionadas, generando los archivos correspondientes, los que podran ser enviados via
Web (Conexion Remota) o presentados en las oficinas de ATYR. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botén (Exportar), antes de crear el archivo, para evitar la
generacion de archivos con errores. En caso de detectarse errores en la némina, se desplegara un reporte de
los mismos para que el usuario los corrija.

Importar
Permite importar archivos de ndomina generados por esta aplicacion y por aplicaciones anteriores brindadas por
BPS (Hermes, ConexionBPS). En general, permite importar todos los archivos de némina que cumplan con los
requerimientos de formato establecidos (propios de la empresa o brindados por el BPS). De esta forma, el
usuario puede cargar en ATYRO ndéminas generadas anteriormente, para trabajar a partir de ellas.
Se recomienda solicitar la tltima nédmina validada, lo que puede hacer a través del mail
atyro@bps.gub.uy De esta forma, se asegura comenzar a trabajar a partir de informacién sin errores.

Si la némina importada corresponde a una empresa que no se encuentra registrada en el sistema, la
registracion se realizard en forma automatica. Y lo mismo ocurre con las personas contenidas en la némina.

Si la némina importada, la empresa y/o las personas que contiene ya existen en el sistema, se consultara al
usuario si desea sobrescribir los datos registrados con la nueva informacion

Guardar
Guarda el estado actual de la ndmina en la base de datos del sistema, sin realizar ningun tipo de validaciones.

Imprimir
Imprime el detalle de las declaraciones seleccionadas en la grilla. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botdn y antes de la impresién correspondiente. En caso de
errores en la ndmina, se desplegara un reporte de los mismos para su correccion.

Limpiar
Borra todos los datos escriturados en la pantalla, tanto de cabezal como los escriturados en la grilla. No se
eliminan del sistema, solamente se blanquea la pantalla.

Salir
Sale de la pantalla.

INFORMACION PARA EMPRESAS DE APORTACION CONSTRUCCION

A efectos de la confeccidn de las néminas de obras por contrato, el cabezal de la declaracién se
confeccionara de la siguiente manera:

17 Datos de la Empresa Titular de la Obra.
21 Datos de la Obra
31 Datos de la Empresa Contratista de la Obra.
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Rectificativas

5. Administracién de Rectificativas

La funcionalidad de Administracién de Rectificativas permite consultar las rectificativas existentes en la base de datos
del sistema. A partir de esta consulta, el usuario podra seleccionar una empresa para generar una nueva rectificativa, o
bien modificar, eliminar e imprimir las rectificativas existentes, asi como también importar y exportar una rectificativa
desde y hacia un archivo.

5.1. Consulta de Rectificativas

Se podra consultar la informacion de las rectificativas ingresadas en la base de datos del sistema.

i

ciones  Mantenimiento  Utlidades  Avuda

EMPRESA DE EJEMPLO 1

1 WO0O0007100034 | 00210822350016 | EMPRESA DE EJEMPLO 2 13/04,/2007...
1 WO0OO0OO07100034 | 00210822350016 | EMPRESA DE EJEMPLO 2 13/04,/2007...

Fig. 12 - Administracion de Rectificativas

En la figura anterior se visualizan los campos correspondientes al cabezal de la declaracion por los cuales se podra
realizar la consulta deseada, siendo posible filtrar la informacion consultada por cualquiera de ellos:

e Sise escrituran algunos de estos campos, al presionar el boton Consultar se desplegara en la grilla el
resultado de todas las rectificativas que cumplan con las condiciones escrituradas.

e Sino se escritura ninguno de estos campos y se presiona el botén Consultar, se desplegaran en la grilla
TODAS las rectificativas ingresadas al sistema.

A través del botén Imprimir Consulta, el usuario obtendra un reporte impreso del resultado de la consulta realizada.
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5.2. Mantenimiento de Rectificativas

Luego de realizar la consulta deseada, se podra seleccionar una o varias declaraciones, para realizar con ellas alguna
de las siguientes operaciones:

Generar Wer/Modificar Elimirar E=portar Importar | Irriprirnie |

Lirnpiar | Salir |

Fig. 13 - Area de botones en Administracion de Rectificativas

Generar
Permite la generacion de una nueva rectificativa a partir de la declaracion seleccionada (debe seleccionar una'y
sola una declaracion). Al presionar este botdn, se desplegara la pantalla de Generacion de Rectificativas, que
contendra todos los datos de la empresa.

Ver/Modificar
Muestra la rectificativa seleccionada (debe seleccionar una y solo una declaracién), permitiendo realizar
modificaciones de los datos existentes en ella, asi como agregar nuevos datos, etc. Se podra modificar todos
los datos de la rectificativa, inclusive su cabezal.

Eliminar
Elimina todas las rectificativas seleccionadas.

Exportar
Exporta las rectificativas seleccionadas, generando los archivos correspondientes, los que podran ser enviados
via Web (Conexion Remota) o presentados en las oficinas de ATYR. Esta funcionalidad posee validaciones,
las cuales se ejecutan en el momento de presionar el botén (Exportar), antes de crear el archivo, para evitar la
generacion de archivos con errores. En caso de detectarse errores en la declaracion, se desplegara un reporte
de los mismos para que el usuario los corrija.

Importar
Permite importar archivos de rectificativas generadas por esta aplicacion y por aplicaciones anteriores
brindadas por BPS (ConexionBPS). En general, permite importar todos los archivos de rectificativas que
cumplan con los requerimientos de formato establecidos (propios de la empresa o brindados por el BPS). De
esta forma, se puede cargar rectificativas generadas anteriormente, para trabajar a partir de ellas..

Si la rectificativa importada corresponde a una empresa que no se encuentra registrada en el sistema, la
registracion se realizard en forma automatica. Y lo mismo ocurre con las personas contenidas en la rectificativa.

Si la rectificativa importada, la empresa y/o las personas que contiene ya existen en el sistema, se consultara al
usuario si desea sobrescribir los datos registrados con la nueva informacion

Imprimir
Imprime el detalle de las declaraciones seleccionadas en la grilla. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botdn y antes de la impresién correspondiente. En caso de
errores en la rectificativa, se desplegara un reporte de los mismos para su correccion.

Limpiar
Borra todos los datos escriturados en la pantalla, tanto de cabezal como los escriturados en la grilla. No se
eliminan del sistema, solamente se blanquea la pantalla.

Salir
Sale de la pantalla.
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6. Generacion de Rectificativas

La funcionalidad de Generacion de Rectificativas habilita al usuario a generar una rectificativa desde un formulario en
blanco, ingresando todos los datos requeridos. Si la empresa no esta ingresada aun en la base de datos del sistema, al
escriturar los campos TA y Empresa se desplegara (previa consulta al usuario) una pantalla en donde puede ingresar
(altar) la empresa al sistema. Posteriormente, se podra continuar con el ingreso del resto de la informacion de la
rectificativa, habilitAndose la grilla para el ingreso de los datos del personal de la empresa.

Lineas de la rectificativa

En la grilla, como se muestra en la figura siguiente, se visualiza los campos correspondientes a las lineas de la
rectificativa. En el ejemplo se muestra la linea para una rectificativa de tipo de aportacién construccion. Los datos de las
lineas varian en funcién de la aportacion de la empresa.

B Atyro - ¥ersion 1.60 - Generacion de Rectificativa

iﬁ&gﬁﬁﬁibnes Mantenimisnte  Utlidades Avuda
|— 0000003100039 00210000330017 =] EMPRESA DE EJEMPLO 1 f

11111111 | APELLIDO NOMERE
11111111 | APELLIDO NOMERE
22222222 | APELLIDO NOMERE

Fig.14 1 Generacion de una rectificativa.

Al ingresar una linea nueva, los campos deben ser ingresados en orden: Mes de Cargo (M.Cargo), Acumulacién Laboral
(AL), Cddigo Pais (CP), Tipo Documento (TD) y Documento, los cuales son obligatorios.

Si se ingresa un documento ya existente en la base de datos, automaticamente se desplegaran los datos personales
(Primer Apellido, Primer Nombre, etc) que figuren registrados en el sistema.

Por el contrario, si se ingresa un documento inexistente en la base, se desplegara la pantalla correspondiente para
ingresar los datos personales. Una vez concluida la operacion de altar a la persona, se visualizaran estos datos en la
linea y se podra continuar con el ingreso del resto de la informacion.

Al escriturar el campo Concepto, se habilitaran los campos correspondientes segun el codigo de concepto.
Por ejemplo, si se escritura el codigo de concepto 2, solamente se habilitara el campo Remuneracion, pero si se
escritura el codigo de concepto 1, quedan habilitados todos los campos de la linea.

Al pié de la pantalla, se despliega un campo con el total de lineas contenidas en la rectificativa. También a modo de
control, en la parte superior de la grilla se muestra el total de los montos ingresados.

ATYRO i Manual del Usuario Ne. PAG: 14/ 29



& o
M Banco de Prevision Social

u Asesoria Tributaria y Recaudacion
INSTITUTOE SEGURIDAD SOCIAL

Se puede seleccionar una o varias filas (personas o lineas de rectificativa) para realizar las operaciones que desee,
presionando el bot6én correspondiente en el area de botones, como muestra la siguiente figura.

Las operaciones habilitadas para la rectificativa son las siguientes:

Eliminar Lineaz | Modificar Perzona Ewportar Importar | Guardar Irprirnir | Lirmpiar |

Rectif. Masiva | |Nm. de Lineas: 4 | S alir |

Fig. 15 - Area de botones en Generacion de Rectificativas.

Eliminar Linea
Elimina todas las lineas seleccionadas de la rectificativa.

Modificar Persona
Esta opcion permite ver y modificar los datos personales de la persona seleccionada. Esto es: nombres y
apellidos, fecha de nacimiento, nacionalidad, etc.

Exportar
Exporta las rectificativas seleccionadas, generando los archivos correspondientes, los que podran ser
presentados en las oficinas de ATYR. Esta funcionalidad posee validaciones, las cuales se ejecutan en el
momento de presionar el boton (Exportar), antes de crear el archivo, para evitar la generacion de archivos con
errores. En caso de detectarse errores en la declaracion, se desplegara un reporte de los mismos para que el
usuario los corrija.

Importar
Permite importar archivos de rectificativas generadas por esta aplicacion y por aplicaciones anteriores
brindadas por BPS (ConexionBPS). En general, permite importar todos los archivos de rectificativas que
cumplan con los requerimientos de formato establecidos (propios de la empresa o brindados por el BPS). De
esta forma, se puede cargar rectificativas generadas anteriormente, a efectos de trabajar a partir de ellas.

Si la rectificativa importada corresponde a una empresa que no se encuentra registrada en el sistema, la
registracion se realizard en forma automética. Y lo mismo ocurre con las personas contenidas en la rectificativa.

Si la rectificativa importada, la empresa y/o las personas que contiene ya existen en el sistema, se consultara al
usuario si desea sobrescribir los datos registrados con la nueva informacion

Imprimir
Imprime el detalle de las declaraciones seleccionadas en la grilla. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botén y antes de la impresion correspondiente. En caso de
errores en la rectificativa, se desplegara un reporte de los mismos para su correccion.

Limpiar
Borra todos los datos escriturados en la pantalla, tanto en el cabezal como en la grilla. No se eliminan del
sistema, solamente se blanquea la pantalla.

Rectif Masiva
Genera una rectificacion con todos los datos personales de todos los trabajadores incluidos en la némina de
mes de cargo seleccionado. Para utilizar esta funcionalidad, la ndmina del mes de cargo a rectificar debe
estar ingresada en la base de datos del sistema, antes de realizar la rectificativa.

Salir
Sale de la pantalla.

INFORMACION PARA EMPRESAS DE APORTACION CONSTRUCCION

A efectos de la confeccién de las néminas de obras por contrato, el cabezal de la declaracién se confeccionara de la
siguiente manera:

17 Datos de la Empresa Titular de la Obra.
21 Datos de la Obra
31 Datos de la Empresa Contratista de la Obra.
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Deducciones

7. Administracién de Deducciones

La funcionalidad de Administracién de Deducciones permite consultar las declaraciones de deducciones existentes
en la base de datos del sistema. A partir de esta funcionalidad, es posible seleccionar una empresa para generar una
nueva declaracion de deducciones, o bien madificar, eliminar e imprimir las declaraciones existentes, asi como también
importar y exportar una declaracion desde y hacia un archivo.

7.1. Consulta de Declaraciones de Deducciones

Se podra consultar la informacién de las declaraciones de deducciones ingresadas en la base de datos del sistema.

E¥ Atyro - Yersion 1.60 - Administracin Deducciones

;E"ﬁéﬂﬁcﬁones Mankenimiento  Ukilidades Avuda

1 WO000 1l 7 EMP A DE EJEMPLO 1

1 0000003100033 | 0021000032007 | EMPRESA DE EJEMPLO 1 14/04/2007 ..
1 0000007100034 | 0021082235006 | EMPRESA DE EJEMPLO 2 14/04/2007 ..

Fig. 16 - Administracion de Deducciones

En la figura anterior se visualizan los campos correspondientes al cabezal de la declaracion por los cuales se podra
realizar la consulta deseada, siendo posible filtrar la informacion consultada por cualquiera de ellos:

e Sise escrituran algunos de estos campos, al presionar el botén Consultar se desplegara en la grilla el
resultado de todas las declaraciones de deducciones que cumplan con las condiciones escrituradas.

e Sino se escritura ninguno de estos campos y se presiona el boton Consultar, se desplegaran en la grilla
TODAS las declaraciones ingresadas al sistema.

A través del botén Imprimir Consulta, el usuario obtendra un reporte impreso del resultado de la consulta realizada.
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7.2. Mantenimiento de Declaraciones de Deducciones

Luego de realizar la consulta deseada, se podra seleccionar una o varias declaraciones, para realizar con ellas alguna
de las siguientes operaciones:

Generar Wer/Madificar Elirnirar Irmpartar Expartar | Irnprirnir |

Limpiar | Salir |

Fig. 17 - Area de botones Administracion de Deducciones

Generar
Permite la generacién de una nueva declaraciones de deducciones a partir de la declaracién seleccionada
(debe seleccionar una y sola una declaracidon). Al presionar este boton, se desplegara la pantalla de
Generacion de Deducciones, que contendra todos los datos de la empresa. El usuario solo debera completar
los datos de las personas que realizan su declaracion de deducciones.

Ver/Modificar
Muestra la declaracion seleccionada (debe seleccionar una y solo una declaracion), permitiendo realizar
modificaciones de los datos existentes en ella, asi como agregar nuevos, etc. Se podra modificar todos los
datos de la declaracion, inclusive su cabezal.

Eliminar
Elimina todas las declaraciones seleccionadas.

Importar
Permite importar archivos de declaraciones de deducciones generados por esta aplicacion, y en general, todos
los archivos de declaraciones de deducciones que cumplan con los requerimientos de formato establecidos
(propios de la empresa o brindados por el BPS).

Si la declaracién importada corresponde a una empresa que no se encuentra registrada en el sistema, la
registracion se realizard en forma automatica. Y lo mismo ocurre con las personas contenidas en la
declaracion.

Si la declaracion importada, la empresa y/o las personas que contiene ya existen en el sistema, se consultara
al usuario si desea 0 no sobrescribir los datos registrados con la nueva informacion

Exportar
Exporta las declaraciones de deducciones seleccionadas, generando los archivos correspondientes, los que
podran ser enviados via Web (Conexion Remota) o presentados en las oficinas de ATYR. Esta funcionalidad
posee validaciones, las cuales se ejecutan en el momento de presionar el boton (Exportar), antes de crear el
archivo, para evitar la generacion de archivos con errores. En caso de detectarse errores en la declaracion, se
desplegara un reporte de los mismos para que el usuario los corrija.

Imprimir
Imprime el detalle de las declaraciones seleccionadas en la grilla. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botdn y antes de la impresion correspondiente. En caso de
errores en la declaracion, se desplegara un reporte de los mismos para su correccion.

Limpiar
Borra todos los datos escriturados en la pantalla, tanto de cabezal como los escriturados en la grilla. No se
eliminan del sistema, solamente se blanquea la pantalla.

Salir
Sale de la pantalla.
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8. Generacion de Deducciones

La funcionalidad Generacion de Deducciones provee un formulario en blanco a ser llenado por el usuario, ingresando
todos los datos requeridos. Si la empresa no esté ingresada ain en la base de datos del sistema, al escriturar los
campos TA y Empresa se desplegara (previa consulta al usuario) una pantalla en donde puede ingresar (altar) la
empresa al sistema. Posteriormente, se podra continuar con el ingreso del resto de la informacién de la declaracién,
habilitandose la grilla para el ingreso de los datos del personal.

Una vez completados los datos, la declaraciones de deducciones asi generada se podra imprimir y exportar a un
archivo, y quedara registrada en la base del sistema.

La Declaracion de Deducciones de una empresa, a diferencia de las ndminas y rectificativas, se compone de tres
partes:

e Un cabezal con la identificacion de la empresa que presenta las declaraciones de deducciones de los
trabajadores.

e Lalista de personas que presentan su declaracién de deducciones ante la empresa, en una fecha determinada
(F. Present.).

e El detalle de las deducciones de cada persona, agrupadas en sus respectivas categorias: beneficiarios de
Atencién Médica de Personas a Cargo, Otras Deducciones y Cényuge.

INFORMACION PARA EMPRESAS DE APORTACION CONSTRUCCION

A nivel del cabezal de la Declaracién de Deducciones, el campo Nro Obra solo seré utilizado por las
empresas titulares de obras por Administracion o Menor Cuantia. En el caso de obras por contrato, se
declaran Unicamente los datos de la empresa contratista (Nro.Empresa, Nro.Contribuyente) y NO se indica
namero de obra.
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8.1.1. Lineas de las personas declaradas

En la grilla, como se muestra en la figura siguiente, se visualiza los campos correspondientes a las lineas de las
personas que presentan su declaracion de deducciones:

[ ver/Modificar Deduccién

0000003700033 0021000038007 | = EMPRESE DE EJEMPLO 1

I
11111111 | APELLIDO NOMERE 0/06/2007

24222222 | APELLIDO NOMERE 0/06/2007
1 ] APELLIDO NOMBRE 0 g

_Dediociones | _ElinaLinea | Mod. Persons | oot | Guwds | o | L |
e

Fig. 18 i Declaracién de Deducciones: lista de personas declaradas.

Al ingresar una linea nueva, los campos de esta deben ser ingresados en orden: Cédigo Pais (CP), Tipo Documento
(TD), Documento y Fecha de Presentacion (fecha en que el trabajador presenta la declaracion de deducciones a la
empresa), los cuales son obligatorios.

Si se ingresa un documento ya existente en la base de datos, automaticamente se desplegaran los datos personales
(Primer Apellido, Primer Nombre, etc) que figuren en la base de datos del sistema.

Por el contrario, si se ingresa un documento inexistente en la base, se desplegara la pantalla correspondiente para
ingresar los datos personales. Una vez concluida la operacion de altar a la persona, se visualizaran estos datos en la
linea y se podréa continuar con el ingreso del resto de la informacion.

El campo F.Present, como se menciona anteriormente, corresponde a la fecha en que el trabajador presenta su
declaracion de deduccién ante la empresa.

Por otra parte, el campo F.Desde Anul. (Fecha Desde Anulacién), indica que desde el mes de cargo indicado no
corresponde deduccion alguna para la persona. Por lo tanto, se eliminaran a partir de dicho mes TODAS las
deducciones de la persona que figuren en el Registro de Deducciones del BPS.
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Las operaciones habilitadas en esta pantalla son las siguientes:

Deducciones Eliminar Linea Mod. Persona I Ewportar I Importar | Guardar | | prirnir | Limpiar |
Salir |

Fig. 19 - Area de botones Generacion de Deducciones

Deducciones
Se desplegara la pantalla para el ingreso de las Deducciones de la Persona seleccionada.

Eliminar Linea
Elimina todas las lineas seleccionadas de la declaracién.

Modificar Persona
Esta opcion permite ver y modificar los datos personales de la persona seleccionada. Esto es: nombres y
apellidos, fecha de nacimiento, nacionalidad, etc.

Exportar
Exporta las declaraciones seleccionadas, generando los archivos correspondientes, los que podran ser
enviados via Web (Conexion Remota) o presentados en las oficinas de ATYR. Esta funcionalidad posee
validaciones, las cuales se ejecutan en el momento de presionar el botén (Exportar), antes de crear el
archivo, para evitar la generacion de archivos con errores. En caso de detectarse errores en la declaracion, se
desplegara un reporte de los mismos para que el usuario los corrija.

Importar
Permite importar archivos de declaraciones de deducciones generadas por esta aplicacion, y en general, todos
los archivos de declaraciones de deducciones que cumplan con los requerimientos de formato establecidos

(propios de la empresa o brindados por el BPS).

Si la declaracion importada corresponde a una empresa que no se encuentra registrada en el sistema, la
registracion se realizard en forma automética. Y lo mismo ocurre con las personas contenidas en la
declaracion.

Si la declaracién importada, la empresa y/o las personas que contiene ya existen en el sistema, se consultara
al usuario si desea 0 no sobrescribir los datos registrados con la nueva informacion

Guardar
Guarda el estado actual del conjunto de declaraciones en la base de datos del sistema, sin realizar ningun tipo

de validaciones.

Imprimir
Imprime el detalle de las declaraciones seleccionadas en la grilla. Esta funcionalidad posee validaciones, las
cuales se ejecutan en el momento de presionar el botén y antes de la impresion correspondiente. En caso de
errores en la declaracion, se desplegara un reporte de los mismos para su correccion.

Limpiar
Borra todos los datos escriturados en la pantalla, tanto de cabezal como los escriturados en la grilla. No se
eliminan del sistema, solamente se blanquea la pantalla.

Salir
Sale de la pantalla.
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8.1.2. Deducciones de las personas

En esta pantalla se detallan las deducciones declaradas por el trabajador, y se compone de cuatro bloques de datos,
segun el tipo de deduccién:

Fig. 207 Detalle de las deducciones de una persona.

1 - Persona Declarante

Identificacién de la persona declarante.

Fig. 21 - Identificacion de la persona a la cual se ingresara las deducciones.

2 - Atencién Médica de Personas a Cargo

Corresponde al listado de los beneficiarios. Por ejemplo, los hijos.

Fig. 22 - Declaracion de deducciones de la persona por concepto de Atencion Médica Personas a Cargo.
Al ingresar una linea nueva, los campos de esta deben ser ingresados en orden: Cédigo Pais (CP), Tipo Documento
(TD), Documento y Causa, los cuales son obligatorios.
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